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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION.

NOMBRE: 1

TRAMITE: SERVICI | X

O:

CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL

DESCRIPCION:

CONSISTE EN UN DOCUMENTO EMITIDO POR LA AUTORIDAD CATASTRAL, EL CUAL CONTIENE LOS DATOS TECNICOS Y LA

UBICACION DEL PREDIO DEL PARTICULAR.

ARTICULOS: 171 FRACCION XVIll, 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
ARTICULOS: 5, 21, 22 FRACCION II, 23, DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANGIERO
_ DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO".
EUNDAMENIC POLITICA GENERAL: ACGC004, ACGC005, ACGC006, ACGC007, ACGCO14, DEL MANUAL CATASTRAL DEL
LEGAL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULOS 113, 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
VIGENCIA
DEL DURANTE EL
DOCUMENEOA CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL DOCUMENT | EJERCICIO FISCAL
OBTENER:
0 A VIGENTE.
OBTENER:
¢SE REALIZA EN S| [NO |DIRECCION NO APLICA
LINEA?: x |WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

EL TRAMITE SE REALIZA CUANDO EL PROPIETARIO DEL BIEN INMUEBLE LO SOLICITA.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

EL SIGUIENTE SERVICIO, NO ESTA SUJETO UNA INSPECCION FiSICA.

: COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
ORIGINAL | ANOTAR
; ANOTAR LA CON
HECHBIOS: PALABRA S| | NUMERO LA
ONO CANTIDAD
DE COPIAS
PERSONAS FISICAS
I SOLICITUD POR ESCRITO EN LOS sl 1
FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULOS: 171 FRACCION XVIll, 173 DEL
AYUNTAMIENTO DE OTZOLOTEPEC. CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
Il. IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO MEXICO'Y MUNICIPIOS.
O CARTA PODER, MEDIANTE LA CUAL EL S 1 ARTICULOS: 5, 21, 22 FRACCION Il, 23, DEL
PROPIETARIO AUTORIZA A UNA TERCERA REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL
PERSONA, A REALIZAR EL TRAMITE. - 3 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
lll. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD MEXIEO ¥ MUNICIPIOS;: DENOMINADG: "DEL
O POSESION DEL BIEN INMUEBLE CATASTRO".
REGISTRADO. POLITICA GENERAL: ACGCO004, ACGCO05,
ACGCO0B, ACGC007, DEL  MANUAL
IV. PAGO DELéMPUESTO PREDIAL AL s 1 CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.
CORRIENT ARTICULOS 113, 116 DEL CODIGO DE
V. PAGO CORRESPONDIENTE POR EL s i PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
DERECHO SOLICITADO. ESTADO DE MEXICO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. SOLICITUD POR ESCRITO EN LOS sl 1 ) )
FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULOS: 171 FRACCION XVIIl, 173 DEL
AYUNTAMIENTO DE OTZOLOTEPEC. CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
I TITULO DE PROPIEDAD. . : rsﬁlgizg USN ]czziplgzs -FRACCIC')N Il, 23, DEL
sl 1 65, 2, . 23,
Ill. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE. - " RE_GLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
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CORRIENTE

IDENTIFICACION

DERECHO

IV. PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL AL

V. NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE S|
LEGAL O PERSONA AUTORIZADA PARA LA
REALIZACION DEL TRAMITE E

VI. PAGO CORRESPONDIENTE POR EL

OFICIAL. S|

MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL
CATASTRO".

POLITICA GENERAL: ACGC004, ACGCO05,
ACGCO006, ACGCO007, DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS 113, 116 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

I. SOLICITUD POR ESCRITO EN LOS Sl
FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL

AYUNTAMIENTO DE OTZOLOTEPEC.

ll. TITULO DE PROPIEDAD. S|
lll. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE. Bl
IV. PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL AL Sl

CORRIENTE
V. NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE Sl

LEGAL O PERSONA AUTORIZADA PARA LA
REALIZACION DEL TRAMITE E

ARTICULOS: 171 FRACCION XVIIl, 173 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

ARTICULOS: 5, 21, 22 FRACCION I, 23, DEL
REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL

CATASTRO".
POLITICA GENERAL: ACGC004, ACGC005,
ACGC008,  ACGC007, DEL  MANUAL

CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

IDENTIFICACION OFICIAL. - ARTICULOS 113, 116 DEL CODIGO DE
PROCEDlMlENTOS ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.
PLAZO MAXIMO DE 3 DIAS HABILES
RESPUESTA
COSTO: $ 129.89 FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 166 FRACCIONES |, DEL CODIGO
' FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

FORMA DE PAGO:

EN LINEA (PORTAL DE [N/

EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO | X PAGOS) | A
DONDE PODRA :
PAGARSE: EN LA CAJA DE LA TESORERIA MUNICIPAL
OTRAS
ALTERNATIVAS: NO APLICA
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL CUANDO EL SOLICITANTE CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LA LEY, ESTA AREA
TRAMITE ADMINISTRATIVA ESTA OBLIGADA A OTORGAR CON EFICIENCIA LOS RESULTADOS DEL TRAMITE
APLICACION DE LA PETICIONADO.
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGA|

NISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TESORERIA MUNICIPAL

COORDINACION DE CATASTRO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: L.IL.A. NESTOR FLORES OLIVARES
DOMICILIO: | CALL | PLAZA HIDALGO, VILLA CUAUHTEMOC, MEXICO NO. INT.Y 1
E: EXT.:
COLONIA: |CENTRO MUNICIPIO: |OTZOLOTEPEC.
C.P. | 52080 HORARIO Y DIAS DE DE LAS 9:00 A LAS 6:00 HORAS
: ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
01 719 2860314 NO APLICA |NO APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: NO APLICA
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1 % | GOBIERNO DEL = Ha : j? L] =7 AN
ESTADO DE MEXICO OTZOLOTEPEC CiGIONE x
2 J‘" 7o
NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA:
DOMICILIO: | CALL | NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA
E: EXT.:
COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: |NO APLICA
C.P. | NO APLICA HORARIO Y DIAS DE NO APLICA
: ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
NO NO APLICA NO APLICA | NO APLICA NO APLICA
APLIC
A
FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA ¢TIENE ALGUN COSTO LA CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL?
FRECUENTE 1:
RESPUESTA: S|, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 166 FRACCION I, DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
PREGUNTA ¢ CUANTO TIEMPO TARDA EL TRAMITE?
FRECUENTE 2:
RESPUESTA: 3 DIAS HABILES
PREGUNTA ;PUEDE OTRA PERSONA SOLICITAR EL SERVICIO?
FRECUENTE 3:
RESPUESTA: SI, SIEMPRE Y CUANDO EL TITULAR LE OTORGUE CARTA PODER PARA REALIZAR EL TRAMITE O BIEN,
S| SE TRATA DE UNA SUCESION INTESTAMENTARIA, SERA EL ALBACEA QUIEN LO SOLICITE.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
> FECHA DE ACTUALIZACION:
11/08/2022




