GOBIERNO DEL p- IEIXIcca .
ESTADO DE (z
MEXI CO OTI&%L_,_OEE}PEC iEl poder de servir!

v y !

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

- SERVIC10:

Reconocimiento de Hijo/A

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula: OTZ/ORC02/06

Esel reconocimientodela paternidad que hace el padre cuando el menor previamente ya fue registrado solo por la madre.

Articules 3,19, 3.19 Bis. Y 3.20 del Cadigo Civil del Estado de México.

Articulo 74, 75 y 76 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL: . - , § . N .

Bando Municipal de Oteolotepec 2024, Articulo 29, capitulo Il de la Administracion Pablica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, inciso a).

Articulo 32, fraccion IX y XVI del Reglamento Organico de la Administracidn Municipal 2022-2024.

Acta de reconocimiento. VIGENCIA DEL
DL lEBL IS Permanente.

OBTENER

DOCUMENTO A OBTENER:

iSE REALIZA EN LINEA?; ) DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: Deberdn comparecer personalmente los padres ante la Oficialia del registro civil, donde fue registrado el menor,

ESPECIFICAR SLESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO N/A
A MESMA

ORIGINAL COPIAS anntar FUNDAMENTQ JURIDICO-ADMINISTRATIVO
REQUISITOS: anotar la patabra con nikmicro la
Slo NO cantidad de copias

PERSONAS FISICAS

i Soticitud de registrs, que cantendrd firmas) y hueliais) de quienies) Si No Articulo 3.19 del Cédigo Civil del Estado de México.
comparece({n). Articulo 74, 75 y 76 del Reglaments inteérnor del Registro Civil del Estado de
2. Presencia del reconcoedor, de al/la reconocidi/a y de quien ororga el < N/A Mézico.
consentimiento en los cascs que establece el Codigo Civil. Bando Municipal de Ouslotepsc 2024, Articulo 29, capitulo Il de la
3 Copia centificada del acta de nacimiento de quien va a reconccer y de Administracidn Publica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, incisa a).
quien va 2 ser reconocidofa, con una certificacidn no mayor a sels Si No Articulo 32, fraccidn IX y XVI del Reglamento Orgdnico de la administracidn
mieses. municipal 202
4, Identificacidn oficial vigente del recanccsdor y de quien deba otorgar el
aar y No 1
ConsenTimiento.
5 Copia de la clave CURP. No ¥
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE | - Los padras del menor acuden a la Oficialia 02 para soliitar un acta de Reconocimiento de hijofa).

DEBE DE REALIZAR EL 2.- Bl Auxiliar Administrativo soiicita a los padres del menor los
CIUDADANO

enuisitof antes mencionados,

3.- Los padies del menor muestian los documentos al Suxiliar Adrunistrativo, y este a su vez muestia los requisitos 2l Oficial 02 para ser revisados y autonzedos.

4.- Una vez autarizados el Auxiliar Administrativo inicia con 2l llenada de la solicitud de recencamients de hijola).

5.- Al concluir |2 solicitud se procede al pago en ventanilla de la Oficializ 02 y el Auxiliar Administiativo inicia la captura de los datos en el Sistema SID {Sistema Nacional de
Registra de Identidad).

6.- El Auviiiar Administrative imprime en hoja recciable el acta de reconocimientc para revision del Oficial.

7.- Una vez supeivi s los datos por el Oficial, también se impnime una copia en hoja reciciable para muestia de los padies y asi sea firmada por ellos auionzando que

los datas sor
8.-El Auxiliar Adminisirative procede a la impresion del actz de Recornucmiento en papel Oficial, es firmada y sellada por el Oficiai 02 del Registec Civil, y firmada por los

pedres, huella del Reconocido.

PLAZO MAXIMO DE 25 minutos
RESPUESTA
LU Anctacidn ma al $141.00
e At Fundamento Juridice: Articulo 142, fraccién Ill v X del Cédigo Financiero del Estado de
Asertamiento de acta de recenocamientc $ Méxic
403.00 CXICO.
RMA DE PAGO: EFECTIVO | 81 TARJETA DE CREDIO | TARJETA DEDEBITO | |  ENLINEA (PORTAL DE PAGUS) g
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Efgfﬁblgmm En ventanilla de la Oficialia 02 del Regisivo Civil.

OTRAS ALTERNATIVAS: EIEN

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL El trémite se realizara si se cumplen con los requisiios,

TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 deOtzolotepec.

TITULAR DE LA DEPENDE H Lic. Ramadn Torres Alba

DOMICILIO: EeZNRRH Arturo Vélez NO. INT, Y EXT.: S/N

COLONIA: Santa Ana lilotzingo lMUNIC!PlO: Otzolotepec

C.P.: HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: AX: CORREQO ELECTRONICO:

otzolotepec_02@hotmail.com

1965351

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sanchez.

DOMICILIO: Prolongacion Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO. INT. Y EXT.: S/N

Villa Cuauhtémoc J MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.

CORREO ELECTRONICO:

otzolotepec_01l@hotmail. com

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

[ e 0 9 O D BT R M DB Pl En caso de no presentar credencial de elector, ;Qué documento se podra presentar?

RESPUESTA:

Constancia de identidad con fotografia expedida por el secretario del ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

(Dénde se hace el reconocimiento de un hijo?

RESPUESTA: !
Enla Cficialia de Registro Civil donde se haya hecho el Registrdyde Nacimiento.

o PO 00 AW L el Dl W i TR ;Puedo hacer el reconocimiento sin que pre?qente cert*cado de alumbramiento?

RESPUESTA: | Si l\. \

TRAMITES O SERQEICIOS R'ALAC!ONADOS _
: \WA / '
\ 7

ORO: IST® BUENZ FECHA DE ACTUALIZACION:

=)
(S
—

arcia Garcia Lic, R rresAlba 07/ 2024

<~ ;
N RE COMPLETO NOMBRE CO\IELETOU
L4 \




