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REGISTRO MIJNICIPAL DE TRAMITESr Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACIO

Registro de Nacimiento de hija o hijo.

DESCRIPCION;: Cadigo de la Cédaula: OTZ/ORC02/02

En el asentamiento de todo registro de nacimiento, el/la Oficial cuidara que la fillacién respecto de los padres del/de la registrado/a, inicamente se haga constar cuando se acredite
fehacientemente en términos de Ley, preservando el derecho superior a tener un nombre y nacionalidad, asentandose el nombre del/de la presentado/a con los apellidos que le
correspondan, de acuerdo con lo estipulado en el Cadigo Civil vigente en la Entidad.

Articulo 3. 11 del Cadigo Civil del Estado de Méaico, Decreta de la H. LXI Legisiatura del Estada de Mésice nimero 219 de fecha 12 de diciembre de 2023, articulo 3.9 del
Cddigo Civil de Estado de Mésico,
FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 59, 65, 66, 67 Y 62 delReglamente Interior del Registro Civil del Estado de México,

Bando Municipal de Olzolotepec 2024, Articulo 29, Capitulo |l de la Administracion Pabiica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, incisz a).

Articulo 32, fraccian |y XVI del Reglamenta Crgdnico de la Administracian Mumicipal 20222

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

Acta de nacimiento,

DOCUMENTO A OBTENER: Permanente.

E REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: En peisonas y/o nifics que hayan pasado mas de 360 dias desde el diz n que naciecon y no estén registradas,

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO |\
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS amotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
REQUISITOS: anotar la palabra con pimero fa

SloNO cantidad de copins

PERSONAS FISICAS

1 Solicitud de Regisiro, que contendrd firmals) y huellals) de quizn{es) Si No Articulo 3. 11 del Cidigo Civil del Estado de México, Decintz de la H, LXI
Legistatura del Estado de Méaicu ndmerc 215 de fecha 12 de diciembie de 2023,
articulo 3.9 del Cddigo Civil de Estado de México,

comparece(n),

2, Piesentacion de la 3 a registrar, Si N/A
resenta peisuna a regis Articulos 53, 65, 66, 67 Y 6B delReglamento Interior del Regisive Civil del Estade
3. Certificadn de nacimiento o constancia de alumbramiente Si No de México,
Cuaide se carszca del centificado de nacimiento por rabo se requerira copia de la Bando Municipal de Otzololepec 2024, Asticulo 29. Cspitule Il de la

Carpeta de Investigacion iniciada ante el Ministerio PUblico, Para el case de extravic o Administracién Pablica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, incisc a),

destr in bastard original del acta informativa levantada ante la autoridad municipal Articulo 32, fraccidn |y XVI del Reglamenta Orgénico de la Administacion
correspondiente, En ambos cascs, debard presentarse copia certificada del certificada Municipal 2022-2024,
de nacimientc ¢ constancia de alumbramiento sxpedida por el sector salud.

No habiéndess expedido certificado de nacimiento, se solicitara original del acta
informativa levantada ante la autaridad municipal corres diente y constancia de
alumbramiento e«pedida por el sector salud.

4. ldentificacidn oficial vigente del padee, madre o de ambos, o de lals) r
peisonais) que presentain) y en su caso, de la peisciia que va a ser No 1
registrada,
5: Copia de la clave CURP,
No 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1.-Loz ciudadanos acuden a Ja Oficieifa 02 a solicitar los requisitos para la realizacién de un Registro de Nacimienta,

DEBE DE REALIZAR EL 2.- El Auxiiiar Adrinistrative explica detalladamente cada requisita al ciudadanc para iniciar dicho registra.
CIUDADANO .

3.- El ciudadanc muestiz los requisites antes mencionades al Auxiliar Administrativo,

4.- El Auxiliar Administrativo muesica los requisitos al Oficial 02 del Registro Civil para revisién ¥ fizeion.

5.- Una vez autorizades fos requisitos, el Auxiliar Admnistrativo se inicia el llenade de |z solicitud de Regisira de Nacimiento
6.- El Auxiliar Administrativo procede a [a captura de los datos =n el Sistema SID {Sistermna Nacional de Registi de Identidad).

7.-El Auxiliar Admisusirativo imprime en hoja reciclable el actz de Nacimiento para revisién de dates del Oficial 02 del Registra Civil y al concluir es mostiada a los padres,

para revisarlos y firman autorzando que los datas son correctos.

8.- El Auxiliar Administiativa piocede a la impresion del Acta de Naumiento en papel Oficial y abitiene las firmas de los padies y huellas del nifio (a), a registrar.
9.- El Auxiliar Administative muestra el acta al Oficial 02 del Registia civil para firma y sello.

10.-El Au

iar Administrative entiegz el Actz de Nacimiento a los padies.

PLAZO MAXIMO DE 20 minutos
RESPUESTA

€Os N/A

wento Juridica: N/A
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NO

FORMA DE PAGOD: EF:CIIVO i NO [ TARJETA DE CREDITO 1 NO | TARJETA DE DEBLIO { NO { EN LINEA (PUKTAL DE PAGUS)

DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

El trémite se realizard si se cumplen todos los requisitos,

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 deOtzolotepec.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ramén Torres Alba

(b0 I{Si IRl CALLE: Arturo Vélez NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: | Santa Ana Jilotzingo MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONQS: X: CORREO ELECTRONICO:

otzolotepec_02@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sanchez.

LLALICIHIG CALLE: | prolongacion Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio, NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA: Villa Cuauhtémoc - MUNICIPIO: | Otzolotepec

C.P.: | 52080 ORAR D D De lunes a vierries de 9:00 horas a 18:00 horas.
) O 0 O
719 19687 85 614 N/A otzolotepec_Ol@hotmail.com
N/A

INFORMACION ADICIONAL

En caso de no presentar credencial, §Qué documento se puede presentar?

RESPUESTA: Constancia de identidad con fatografia expedida por el secretario del ayuntamisnto

P 4Quién deberd presentarse a firmar la responsiva de los padres del nifio (a) a registear, en caso de que los padres sean menor de edad?

RESPUESTA: \

Fresentarse con los papis (sbuelos) del menor que van a registrar,

¢Puedo realizar el registro de un menor sin que tenga que pres nlar el CEI(H*idO de alumbramienta?

RESPUESTA: No, porque se cbserva en los requisitos que establece el R:glar kento lnlenor\el Registro Civil del Estado de Méwico,
1]

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS £

N7

FECHA DE ACIUALIZACION:

EEABORO:

Garcia Garcia v/ 07/ 2024

E COMPLETO NWN{ E\ELQ \
Py \




