GOBIERNO DEL p- ESTADO DE

kil EsTApo DE MEXICO «
L l-w‘-j,!r' MEXICO OTze,ogl:glé DPEC iEl poder de servir!
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE; - SERVICIO:

-

Registro de Defuncién.

OTZ/ORCO2/10

Cadigo de la Cédula:

Es la inscripcién en un acta del Registro Civil cuando una persona ha sido declarada medicamente muerta.

Articulos 3.29y 3.30 del Cédigo Civil del Estadu de México.

Articulos 87, 88, 89, 90, 91, 92 y 93 del Regiamento Inlerior del Registro Civildel Estado de Méxica,
FUNDAMENTO LEGAL: L. S . . o - S
Bando Municipal de Otzolotepec 2024, Articulo 29, capitulo |l de la Administracidn Pablica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, inciso a).

Articulo 32, Fraccidn II, X1 y XV del Reglamento Organica de la Administracion Municipal 2022-2024.

VIGENCIA DEL
sl EES Permanente.
OBTENER

Acta de defuncidn.
DOCUMENTO A OBTENER:

iSE REALIZA EN LINEA?: i N/A

En personas que han sido declaradas mediante un certificade médico como muertas.

0.A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJET! N/A
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
REQUISITOS: anotar la patabra con pamero la
Slo NO cantidad de copias

PERSONAS FISICAS
o s st N Articulo 3, 8 del Codigo Civil del Estado de Mé
1 Swiicitud que contendrd linmais] y huellsis) de quisnies’ cormparecein), ticulp 3, 8 del Cadigo Civil del  Estado de Mésia,
2. Certificada defundinn en farmatn autorizedo p =taria de Salud, ) ::m ulo 87, B8, 89, 80, 91, 92 y 92 del Reglame=ntu Intenur dai Regoiio Civil del Estedo de
por m titulado o peisona legsimente aviuizada por la avioridad Si No R
Bardo Municipal de 00U niieped . Articulo 29, capitulo Il de la Adimiestscidn Pablics
Municipal, Secretania del Ayunia 10, itcis &)
3, ciGn oficial vigenia y Comparecenc No 4
Articula 32, fraccidn 1L, XNy XVI det Reglarmenio Grganioo de 12 Adrumst acion Municgal 2043-
4, Ofivio del Minusienio Publics que oid del acta de defunciin y 5 i 3034,
en su casd. la orden de inhumecon ¢fg o espondizaie, cusndy el
deiess s& hubserg dado por causas vioenias /o sospechosss
5. Cuprs del permizo del sectur salud que auiuiics su Uestado cusndo el cadivar vaya L L
a ser inhumado & crmmade en otra Entived o 3 una distencia mayor a los 100
kildmneiros del lugar en que scunic ef decess,
6. Permiso del seciin salud para Inhumar o coemar, duraiie 138 primerss doce loiss y si No
después de las cuarenia y ocho hoias, de scuniide 8l mismo,
7. Cfirig de libe: el Cuerpe, expedido por la Insiiucon aulencada del se ror s No
salud, cuando hay o dunado para fines de doceinia o de investigaciin
8. Cupia ter de la Carpela de Investigacian y/u ofiio derivade dé |a misina,
cuando 2l 7 de pecsuna do ononida haya sido ideniificads, Si o
CR Elfla Gfical soiiiara la consiancia espedida por el acministiador del e , si No
donide (uesie ol lugar an que s inhums o & er. cuando Ho hay o
! acta denirn de las cuarenta y s siguientes al decess,
No 1
10. Capra de |2 clave CURP,
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1.-El ciudadano acude a la Oficiaiia 02 para soficitar un acta de defuncidn de una persona declarada como muerta.
LIZAR EL 2.- El Auxiliar Adminisirative solicita los requisitor antes mencionados al ciudadano para ser revisades por el Qficial 02 del Registro Civil.

CIUDADANO

unientos, el Auxiliar Adewinistrative yo del declarante raaliza el llenads de la solicitud de defuncién,

3.-Una vez revisades
5.- El Auviliar Ad

6.~ El Auxiliar Administrativo impiime el acta de defunc.on en hoja reciciable para que sea revisada por el Oficiai 02 del Registiz Civil,

ma S0 tema Neciunal de Regisirs de [dentidad).

istialive procede a la realizacidn del actaen e

8.- Al concluir la revisian el Auriliar Administrative muesira el acta en hoja reciclsble al declarante v a su veg, acepte y firme que los dats sean corvectos.
7.- €l Auxiliar Adowrnstrativo procede a la impresion del acta en papel ofivial, y es entiegada al Oficial 02 del Registro Civil para ser firmada y sellada.

8.- El Auxiliar Admunisirative entrega el acta de defunciin al ciudadane, asi como su respectiva arden de inhumacidn segin sea el caso y acta de defunciin certificada.

PLAZO MAXIMO DE 25 minutos

Fundamento Juridico: N/A
N/A
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FORMa DEEAGU: EFECTIVO g TARJETA DE CREDI10O g TARIETA DE DEBITO g EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) g
DONDE PODRA NIA
PAGARSE: !
OTRAS A NATIVAS: [RYEN
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL El trdmile se realizard si se cumplen todos los requisitos.

TRAMITE

APLICA
AFIRMATIVA FIC N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 deOtzolotepec.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ramdn Torres Alba

DI I (@lF (el CALLE: Arturo Vélez

NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Santa Ana lilotzingo JMUNICIPIO: Otzolotepec

HORARIO Y DIiAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: X: CORREQ ELECTRONICO:

1965351 otzolotepec_02@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

INOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sdnchez,

Dol i(eliM(o N CALLE: Prolongacion Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

C.Pi:

HORARIO Y DIAS DE

( De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

719 19687 85 otzolotepec_0l@hotmail.com

N/A

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

En caso de no presentar credencial el solicitante, que otro documento puede presentar?

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

Cualquier oira identificacién oficial. 1

iQué se deberd realizar si el certificado médico presenta tachadurds o enmendaduras?

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

Deberd acudir con el médice zertificante que les 2xpida otrc cer i!icada medide de defuncidn cormecto.

T
{Puedo realizar la defuncitn sin que presente certificadalmédico de defuncién?

No f\l 1
TRAMITES O SERVICK)S RELACIONADGS

W

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

ic. Ramon Toriks Alba 02 4 01/ 0m

I

NOMHRE (1 IMHMTU U




