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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION _

NOMBRE: TRAMITE: . SERVICIO: B4

wiog

(25

Registro de Divorcio Judicial Y/O Administrativo.

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula: OTZIORC02/08

Es la inscripcidn en un acta del Registro Civil cuando el vinculo matrimonial ha sido disuelto por via judicial o administrativa.

Articulo 4,88 del Codigo Civil del Estado de México,

Articulos 82, 83, 84 y seccidn segunda Articulo 85 y 86 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de Méxica.

FUNDAMENTO LEGAL: L. . . , ; va B - . .
Bando Municipal de Otzolotepec 2024, Articulo 29, Capitulo Il de la Adruiristracidn Pablica Municipal, Secretaria del Ayurntamiento, incise a).

Articulo 32, fraccién IX y XVI del Reglamento Organico de la Administracion Municipal 2022-2024.

VIGENCIA DEL
el L RS Permanente.
OBTENER

, Acta de Divarcio
DOCUMENTO A OBTENER:

NO [DIRECCION WEB | N/A

X

ZSE REALIZA EN LINEA?: S1

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: Cuando dos personas voluntariamente 0 a pelicién de una de ellas, deciden terminar con el matrimanio.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJET N/A
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVQ
REQUISITOS: anotar Ia patabra con namero la
Slo NO cantidad de copias

PERSONAS FiSICAS
i 4.8 de| Cadi) ivil stac xico,
Requisitos para Divorcio Judicial: Aricglo el Cadigo Civil del Estado de México,
— . L W . Articulas 82, 83, 84 y seccion segunda articulo 85 y 86 del Reglamento Interior
1 Soicitud de‘ divarcia, que contendrd firmals) y huellais) de quieni{es) Si No delRegistro Civil del Estado de México.
comparece{n).
", Bands Municipal de Oticloiepec 2024, Articulo 29. Capitulo Il de la
2. Oficio original de remisién del juzgada o notaria y copia centificada de si No Adeministracidn Pablica Municipsl, Secretaria del Ayuntamients, inciso a).
la resolucion que ordene su asentamienta, ¢ bien, escritura piblica i .. . ! 2
que cortenga la disolucidn del matrimonio para la inscripeion Articulo 32, frac ion IX y XVi del Reglaments Crgdnice de la Administracidn
E e Municipal 2022-2324.
conespondiente.
Si Ne
2.- Bis. Clave Unica de Regisirc de Poblaciin de los diverciantes,
3. Loz demds dacumentos que con el registro pudieran relacionarse,
Requisitos para Divarcio Admumistrative:
1. Soiicitud de divarcio, que contendré firmals) y huellals) de quien{es) .
comparecein). i No
2, Que los cériyuges sean mayares de edad. Si Mo
3 Comparecencia peisonal voluntaria de al iyUEES. Si /s
4 No tengr hijos/ss menores de edad o mayores suj=tos a tutela, Ne N/A
5. Copia certificada del acta de matrimanio. Si No
8. Identificaciones oficiales vigenies de los cényuges. No 1
7i Certificacdo de no gravidez expedida por laboratons clinico, siempre
y cuando la cdriyuge sea menor de 55 afios de edad, con vigencia no si No
mayor @ quince dias naturales contados a partir de la fecha de su
eapedicion,
8 De tener los cdnyuges hijos/as mayores de edad no sujerzs/as a Si No
tutela, copia certificada de las actas de nacimiento.
o & Resclucidn judicial o instrumento notarial de la liquidacidn de la si No
jociedad conyugal, si se casaion bajo este régimen y adquirieron
bienes, en caso contianio, la declarscidn por escrito de no haber
adquirido bien alguno ni deudas,
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE Para Divorcio Judicial:
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

1. El ciudadano acude a solicitar inscripcidn de resolucion Judicial de Divorcio a la Gficialia 02 del Registro Civil,

2. El Auxiliar Admimistrativo le hace saber los requisitos al ciudadano,

3. El ciudadano llena la sohicitud de Divorcio, asi misiio entrega oficio de remisidn del juzgado y copia certificada de la sentencia del
asentamiento, asi como los demas documentos que con el registro pudieron relacionarse.
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. €l Oficial del Registro Civil revisa la documentacion sefialada en el punto que antecede y de encontrarlo procedente se inicia a la inscripcién del
Registro de Divorcio.
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5. El ciudadano realiza el pago correspondiente,

6. El Auxiliar Administrativo procede asentar la insciipcion del Divorcio Judicial en el Sistema SID (Sistema Nacional de Registro de Identidad).
7. El Auxitiar Administrativo procede a la impresian del acta en hoja reciclable para ser revisada por el Oficial 02.

8. El Auxiliar Administiativo entrega el acta de Divorcio al ciudadano,

Para Divorcio Administrativo:

L- El civdadano acude a solicitar inscripcidn de resolucion Judicial de Divorcio a la Oficialia 02 del Registro Civil.

2.-El Auxiliar Adrmivstrativo le hace saber los requisitos al ciudadano,

3. El ciudadano llena la solicitud de Divorcio, asi mismo entrega los documentos.

4. El Oficial del Registro Civil revisa la documentacidn sefalada en el punto que antecede y de encontrarlo procedente se inicia a la inscripcién del
Regisiro de Divorcio,

5. El ciudadano realiza el pago correspondiente.

6. El Auxiliar Administrative procede asentar la inscripcion del Divorcio Administrativo en el Sistema SID (Sisterna Nacional de Registro de
Identidad)

7. El Auxiliar Administrativo procede a la impresion del acta en hoja reciclable para ser revisada por el Oficial 02.

8. El Auxiliar Admunistrativo entrega el acta de Divorcio al ciudadano.,

PLAZO MAXIMO DE 30 minutos
RESPUESTA

COSTO: Asentamienty de Acta de Divarcio
$403 .00

Anotacian Marginal $ 141.00 Fundsmento Juridico: Articulo 142 Fraccidn VI, X Y XIV del Codigo Financiero del Estado de Méxica .
Tramitacion de Divorcio Administrative

$2,271.00

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | 5t TARJETA DE CREDI10O TARJETA DE DEB110O EN LINEA (PURTAL DE PAGUS)

cz
c

DONDE PODRA

PAGARSE: En ventanilla de la Oficialia 02.

OTRAS ALTERNATIVAS: R7EN

CRITERIOS DE El trémite se realizard si se cumplen todos los requisites
RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICAC DE LA
AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 de Otzolotepec.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ramdn Torres Alba

DIV IS IR0 CALLE: Arturo Vélez

NO. INT, Y EXT.: S/N

Santa Ana lilotzingo MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE De Iunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas,
ATENCION:

TELEFONOS: CORREOQ ELECTRONICO:

1965351 otzolotepec_02@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sanchez.

DOMICILIO: EeRVRRH

Prolongacién Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

C.P.: De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

719 196 87 85 otzolotepec_01@hotmail. com
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FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1:

En caso de no presentar credencial, ; Qué documento se podra presentar?
RESPUESTA:

Cualguier otra identificacion oficial,

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

'PREGUNTA FRECUENTE 3:

i Deberin comparecer personalmente los divorciantes, para el tramite de divercio administrativo?

|

i Deberdn comparecer personalmente los d

vorciantes| para el trimite de divorcio judicjal?
RESPUESTA: | No, el tramite lo puede hacer cualquier persona ll&vando los re%uisi:;-s de ley.
TRAMITES O SERVICIOS RE\,ACIONADOS /
A \\ el
AB%O: IST UE}O FECHA DE ACTUALIZACION:
LILAfNa arcia Garcia Lic. uorres Alba 02/ 07/ 2024
V]
NO@JH COMPLETO M}MC\APLETO




