GOBIERNO DEL ESTADO DE
ESTADO DE

MEXICO OTZOLOTEPEC MEXICO «

atyy o iEl poder de servii!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Registro extemporaneo de nacimiento de personas originarias del estado de México que vivan en el extranjero.

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula: OTZ/ORC02/05

Es el registro de un acto o hecho juridico del estado civil de las personas de nacionalidad mexicana que no se encuentra debidamente asentado en nuestro
pafls, y el acto o hecho juridico se verifico en el extranjero.

Articulo 3. 8 del Cadigo Civil del Estada de México.

F 3 Articulo 69 del Reglamento interior del Registro Civil del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL: [ 8! S SREROEN no €8 Men
Bando Municipal de Gtzolotepec 2024. Articulo 29, capitulo Il de la Administracidn Pablica Municipal, Secretaria del Ayuntaniento, incise a).
Articulo 32, fraccidn |y XVI del Reglamento Organico de la Administracién Municipal 2022-2024,

Acta de nacimiento. VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER:

OBTENER

iSE REALIZA EN LINEA?: DIRECUION WEB | N/A

Deberin comparecer personalmente los padres ante la Oficialia del Registro Civil, posteriormente al nacimiencs del hijo o

GASUSEN LOSQUEELFRAMITE DEGR REALIZARSE hija y que el hecho se haya verificado en el exiranjero.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO [P
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anotar la palabra con nimero la
Slo NO cantidad de copias

PERSONAS FiSICAS

1 Solicitud de Regisico, que contendrd nombre, fotografia, huellas, lugar Articulo 3. 8 del Cddigo Civil del Estado de México.

de nacimiento, fecha de nacmiento, sexo y firma del/de la si Articulo 69 del Reglamento Intenor delRegistro Civilde! Estade de Mésica.
interesadofa, en su caso, nombre de sus padres y origen de los No
misimos, numbre de [a peisona que presenta, en casc de ser peisona
distinta a los padres.

Bands Municipal de Otolotepec 2024, Articulo 29, capitulo Il de la
Adminisiracion Pablica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, incisc a),

Articulo 32, fraccid

| y XVi del Reglarmento Organice de la Admirisiracion

2. Presentacian de la peiscna a registvar., Si N/A Municipal 20222024,
3 Formatasz autarizados por la Direccidn General del Registro Civil. si NG
a, Identificacidn oficial vigente del padre, madre o de ambas, o de la(s)
personals) que presenta(n) y en su caso, de la persuna que va a ser No 1
regisirada,
s, Copia del acta de matnmenic de los padres y delfla interesado/a, 5i No

actas de nacimientc de hij ws/as o de defuncidn de

los padres, si existieren dich

‘as, de herm

6. Loz demds documentos que con el registso pudieran relacicnarse, Si No

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1.- Loz civdadancs acuden a la Oficialia 02 a solicitar los requisitas para la realizacion de un Registro de Nacimiento.

DEBE DE REALIZAR EL 2.- £l Auxiliar Administratwo expiica detalladamente cada requ
CIUDADANO

e al ciudadanc para iniciar dicho registro.

3.- El ciudadano muestia los requisitos antes mencionados al Auxiliar Adminustrativo,

4.- El Auxiliar Admunistrativo muestia los requisitos al Oficial G2 del Registio Civil para revision y autsrizacion.

5.-Una vez autciuzades los requisitos, el Auxiliar Administrativa inicia con el llenado de |a solicitud de Regisirc de Nacimento

6.- £l Auxiliar Adm

tivo procede a la captura de los datos en el Sisiema SID (Sistema Nacional de Registro de Identidad).

7.- El Auxiliar Adminisirativo imprime en hoja reciclable el acta de Nacimientc para revisién de datos del Gficial 02 del Registro Civil y al concluir es mostrada a los padies,
para revisarlos y firman autorizande que les datos son corectos,

8.- El Auxiliar Adminisitstive prucede a la impresiin del Actz de Nacimients en papel Oficial y obtiene las firmas de los padies y huellas del nific (a), a registrar.

9.- El Auxiliar Adrminustiativo muestra el acta ai Oficiai 02 dei Registiu civil para finma y sello.

10.- Bl Auxiliar Admumistrativo entrega el Acta de Nacimiento a los padres.

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

COSTO: N/A

=
7

<

Fundamento Juridico: N/A
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EUBMADERAGO; EFECIIVO | NO TARJETA DE CREDITO 8 TARJETA DE DEBIL1O g EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) g

DONDE PODRA

PAGARSE: el

OTRAS ALTERNATIVAS: JUfEN

ERIOS DE El trémite se realizard si se cumpien lodes los requisiios,
“SOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

IA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 deOtzolotepec,

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ramon Torres Alba

DOMICILIO;: FeENHRH Arturo Vélez NO. INT. Y EXT.: S/N

Santa Ana Jilotzingo MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE
ATENCION:

C.P.: De lunes a viernes de 9:00 horas a 18:00 horas.

TELEFONQS: XTS.: X: CORREO ELECTRONICO:

719 1965351 otzolotepec_02@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sdnchez.

DOMICILIO: HeEVBRN¥ Prolongacién Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 18:00 horas,
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: AX: CORREO ELECTRONICO:

otzolotepec_0l@hotmail.com

N/A

| FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(ol BV R U Ve Bl 0 NI El En caso de no presentar credencial vigente, ;Qué documento puedo presentar?

RESPUESTA: Constancia de identidad con foragralia expedida por el Secretario del Ayuntamiento.

e DV 0 T el U W W oAl ;Si el documento a inscribirse viene en otre idioma distinto al espaiol?

RESPUESTA:

Deberd realizarse la traduccion por perito oficial,

D0 W\ W 2 olel B DI IR Al ;P uedo registrar el acto o hecho juridico provert‘ente del eiktranjero sin identificacion oficial?

RESPUESTA: No. \
TRAMITES O smwc\ﬂps RELACIONADOS
A o |
W 7

DRO: VISTO BUENO: AT FECHA DE ACTUALIZACION:

y Garcia Garcia Lic. Raip rés Alba 02/ 07 ¢ 2024

=

L4 i
NOIYIB}E COMPLETO NOMBRE CUMP&E'I‘O
~




