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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:

Registro Extempordneo de Nacimiento.

OTZ/ORCO2/!

Cadigo de la Cédula:

Es el registro de una persona que no se encuentra debidamente registrada y ya ha transcurrido mas de 360 dias de ocurrido el nacimiento.

Articulo 3.8 del Cidige Civil del  Estado de Méaico.
Articulo 65, 66, 67 Y 68 del Reglarmento Interior delRegistro Civil del Estads de Mésico.

FUNDAMENTO LEGAL: Batide Mutiicipal 86 Gt

tepec 2024, Articulo 29, capitulo || de la Administracidn Plbiica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento, inciso a).

Articula 32, fraceidn |y XVI del Regiamentc Orgdnics de la Adrenistracion Municipal 2022 2024,

YIGENCIA DEL
DLlalG LR (e Permanente.
OBTENER

Acta de nacimignto.
DOCUMENTO A OBTENER:

ZSE REALIZA EN LINEA?: NO DIRECCION WEB [ N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: En personas y/o nifos que hayan pasado mas de 360 dias desde el dia en que necieran y no estan registiados,

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
0 A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO
MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
REQUISITO! anotar a palabra con niimero ky
SIoNO cantidad de copias

PERSONAS FISICAS
1 Sohicitud de Regisiro, que contendrd firmals) v huellals) de quisn{es) Si Mg Articulo 3.8 del Codige Civil del Estado de Mésico.
comparece(n), Articulo 65, 66, 67 Y 68 delReglamento Intenor delRegistru Civil del Estado de

Z Presentacion de la persona a registrar., Si N/A Mikbxico!

o . Banda Municipal de Otzolotepsc 2024, Articulo 29, capitulo |l de la
ificada o G Con ¥ I P in .

3 Certificado de nacimienta ¢ constancia de alumbramiento S No Adrminiiteadiin piltics Maichoal, Secmtiria dal Avuhtamianta, icisaal.
Cuando se carezca del centificado de nacimients por robo se requenrd copiz de la Articulo 32, freccién |y XVI del Reglamento Organico de la Administracidn
Carpeta de Investigacion iniciada ante el Ministerio Pablico. Para el caso de extiavio o Municipal 20222024,
destrurcidn bastard original del acta informativa levantada ants la autondad municipal
correspondiente, En ambes casos, deberd presentarse copia certificada del certificado
de nacimiento o constancia de alumbramier spedida por el sector salud,

No hahiéndose expedido certificado de natimients, se soiicitard onginal del acta
informiativa levantada ante la autcridad municipal correspendiente y consiancia de
alumbrarmientc expedida por el sector salud.
4, En su caso, cartilla de vacuneciin & constancia religlosa. No 1
5, Identificacidn oficial vigente del padre, madre ¢ de ambes, o de lals) No 1
personals) que presentain) y en su caso, de fa peisona que va a ser
regstrada,
6. Canstancias de no registic de nacimiento: del lugar de ongen y de la
Oficialia donde se efectuard el reg Si No
original el certificado de nacimients = ertificado Unico de nacimiento.
7. Constancia domciliaria del padre, madre o de ambos, o de la(s)
persanals) que presentaln) y en su caso, de la peisona que va a ser Si No
registrada.
No 1
8. s de la clave CURP.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOSAS UIR QUE 1.- Loz siudadancs acuden a la Oficialia 02 2 solicitar los requisitcs para la realizacion de un Registro de Nacimiento,

DEBE DE REALIZAR EL 2.- El Auxiilar Administrative explica detalladamente cada requisito al ciudadanc para iniciar dicho registro.
CIUDADANG 3.- £l ciudadanc muestra los requisitos antes mencionedes al Auxiliar Adrinistrativo,

4.~ El Auxiliar Administrative muesira los requisitos al Oficial 02 del Registro Civil para revision y autorizacion.

5.- Una vez autorizados los requisitos, el Auxiliar Adminisirative se inicia el llenado de la solicitud de Registro de Nacimienta
6.- El Auxiliar Administrativo procede a la captura de los datos en el Sistema SID (Sistema Nacional de Registio de Identidad).

7.- El Auxiiiar Administrativa imprime en hoja reciclable el acta de Nacimiento para revisién de datos del Oficial 02 del Registra Civil y al con tuir es mostrada a los padies,
para revisarlos y firman autorizando que los dale

30N Correctas
8.- Bl Auxiliar Admimisirative procede a la impresicon del Acta de Nacimienta sn papel Oficial y obtigne las firmas de los padies y huellas del nifio (a), 2 regisirar.

G.- El Auxiliar Adrinisirative muesira el acta al Oficial 02 del Registiw civil para fina y sello.
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PLAZO MAXIMO DE 20 minutos

RESPUESTA

COSTO: N/A
Fundanmento Juridice: N/A

FORMA DE PAGO: EFECTIVO ‘ NO ] TARJETA DE CRFULIO | NO | TARJETA DE DEBI1O [ NO [ EN LINEA (POKTAL DE PAGOS) | NO

DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

Eltrdmite se realizard si se cumplen lodos los requisitos.

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

N/A

) D 0 DAD D

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 deOtzolotepec.
R D DEPEND Lic. Ramodn Torres Alba

DO CALLE: Arturo Vélez NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Santa Ana lilotzingo MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: AX: CORREO ELECTRONICO:

1965351 otzolotepec_02 @hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVYICIO

0 Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

A O Doc. en D. Pedro Dionisio Sdnchez.
DO CALLE: Prolongacién Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO. INT. Y EXT.: S/N
COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: AX: CORREQO ELECTRONICO:

otzolotepec_01l@hotmail.com

N/A

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PO 0] L Y H D D) O W DB BRB En caso de no presentar credencial, éQué documento se puede presentar?

Constancia de identidad con fotografia expedida por el secretanc del ayuntamienta

RESPUESTA:

o 04 D0 B1n - 2 23 D0 B D0l M DB B ¢ Quién deberd presentarse a firmar la responsiva de los padres del nifio (a) a registrar, en caso de que los padres sean menor de edad?

RESPUESTA:

Presentarse con los papds (sbuelos) del menor que van a registiar. \

dPuedo realizar el registro de un menor sin que tenga qu% presentar e\cy(iﬁudo de alumbramiento?

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA: No, purque se cbaeiva en los requisitcs que establece el %g]amuutu Jr\:su jor del Regisiro Civil del Estado de Mésico,

TRAMITES O SER%ICIOS I‘ELACION@QS

N L P
AL

ISTOREUENER FECHA DE ACTUALIZACION:

s

rcia Garcia ic. RymdnRorres Alb 02 / 07/ 2024

NOI\/Q)I = COMPLETO NOMBRE C’CMPLET&




