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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SERVICIO:

NOMBRE:

Copias certificadas de los actos y hechos del estado civil de las personas registradas ante el Registro Civil.

DESCRIPCION: Codiga de la Cédula: OTZ/0ORC02/01

Es la impresidn fehaciente por cualquier medio electrénico, en formato autorizado por la Direccidn General, de los actos y hechos del estado civil inscritos en
el Registro Civil.

Articulo 3.8 del Cadigo Civil del Estado de México.

Articulo 39 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

DS WIDNI LA RACLY S Bando Municipal de Otzolotepec 2024. Articulo 29, capitulo Il de la Administracion Plblica Municipal, Secretaria del
Ayuntamiento, inciso a).

Articulo 32, fraccion IV del Reglamento Organico de la Administracion Municipal 2022-2024.

VIGENCIA DEL
DLaLI W Permanente.
OBTENER

1 Copia certificada de los actos y hechos del estado civil.
DOCUMENTO A OBTENER:

SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: En personas que requieran realizar el tramite oficial,

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ES TA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO N/A
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anofar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anotar la palabra con nimero Ia
SloNO cantidad de copias

PERSONAS FISICAS

%o Copia del acta de nacirmiento original No 1 Articulo 3. 8 del Codigo Civil del Estado de México.

2. CURP No 1 Articulo 39 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
Méxica.

3. INE No 1

Bando Municipal de Otzololepec 2024, Articulo 29, capitulo |l de la
Administracion Pablica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento,

(Puede presentar cualquiera de estos requisitos) incso-a)
Articulo 32, fraccion IV del Reglamento Orgamco de la

Administracion Municipal 2022-2024.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCLONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE 1.- El ciudadano acude a la Oficialia 02 para solicitar una copia certificada de los actos y hechos del estado civil.
DEBE DE REALIZAR EL . . o ’
2.~ El Auxiliar Administrativo le solicita una copia de su acta de nacimients, CURP o INE se | :
CIUDADANO v I acta de n en gln sea el czso
3.- El ciudadano entrega cualquier ducumento al Auxiliar Adminisirativo, para que se realice una bisquada en el Sistema SID {Sistema Nacional de Regisiro de ldentidad),
4.- El Auxiliar Administrativo imprime en papel reciclable y da lectura a la copia certificada al ciudadano.
5.-El ciudadano revisé que los datcs sean corectos para imprimida en papel seguridad.
B.- El ciudadanc paga enventanilla de la Oficialia 02 el coutc de la copia certificada.
7.~ El Auriliar Administistive 2obra la copia certificada y se la entrega al ciudadano.
PLAZO MAXIMO DE 12 minulos
RESPUEST
COSTO: 1)Registro de otras entidades
federativas. $113.00 Fundumento Juridico: Articulo 142 Fraccion X1 Inciso A), Numeral 1} y 2), Del Cadiga Financiero del Estado
2)Registro en el Estado de México. de México,
$99.00
\ Vo P } 3 " sy e o . \ H
FORMA DERAGO EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO [ [ TARJETA DEDEBITO | | ENLINEA (PUKTAL DE PAGOS) g

DONDE PODRA
PAGARSE:

En ventanilla de la Oficialia 02,
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OTRAS ALTERNATIVAS;
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL El tramite se realizara si se cumplen con los requisiios.

TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA N/A

DEPENDENC UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 de Otzolotepec.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ramdn Torres Alba

DIV I IR CALLE: Arturo Vélez NO. INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Santa Ana lJilotzingo MUNICIPIO: | Otzolotepec

CP: HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.
ATENCION;

TELEFONOS: AX: CORREQ ELECTRONICO:

1965351 otzolotepec_02@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sdnchez.

DOMICILIO: EeENANX Prolongacién Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO. INT. Y EXT.: ‘S/N

COULONIA:

Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: J Otzolotepec

C.F: HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
19687 85

otzolotepec_01@hotmail.com

FORMATQ(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

ORI MR Y B DB B En caso de no presentar acta de nacimiento original, éQué otro requisito se puede presentar?

RESPUESTA: Presentar una copia del CURP en formato actualizado,

XSS A I XTI A0l En caso de no presentar copia del CURP, {Qué otro documento puede presentar?

RESPUESTA:

Presentar una copia del acta de nacimienta

| PREGUNTA FRECUENTE 3:

¢ Cual es el costo de un acta certificada de otro estado?

RESPUESTA: Elcosto es 5113 00, de conformudad con el Articulg 142 frac ‘JE‘nn Xlinciso a) numeral 1y 2, del Cddigo Financiero del Estado de México %

municipios 2023, \
TRAMITES O SERVICIOS ]%LACIONADOS
v |

EILABORO; VIST WO FECHA DE ACTUALIZACION:

jicy Garcia Garcia icHamghflorres Alha _ a2/ 07 ¢ 2024

?MB\(E COMPLETO / NOMBRE C‘(XAPLE'I\)

LV ¥ \




