GOBIERNO DEL ESTADO DE

ESTADO DE MEXICO «
MEXICO Ong"PE,f,PEC i€l poder de servir!

@ry o

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia Inexistencia de Registro de Nacimiento.

Codigo de la Cédula: OTZ/ORC02104

Es la impresién del documento que contendrd el nombre, fecha y lugar de nacimiento, nombre de los padres y los afios de blsqueda,
contendra la firma autégrafa o la firma autdgrafa digitalizada o la firma electrénica y sello del/ la servidor/a publico/ a facultado, en la que
se hace constar la inexistencia de Registro de Nacimiento.

Articulo 3.1y 3.8 del Cédigo Civil del Estado de México.
Articulo 41 del Reglamento Interior del Registro Civildel Estado de México.

OO Iy (o BXEN R £ando Municipal de Otzolotepec 2024, Articulo 29, capitulo Il de la Administracion Publica Municipal, Secretaria del
Ayuntamiento, inciso a).

Articulo 32, fraccidn IV del Reglamento Orgdnico de la Administracion Municipal 2022-2024.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A BELTEEH
OBTENER

DOCUMENTO A OBTENER: Constancia de Inexistencia de Registro Del Menor.

iSE REALIZA EN LINEA?; i DIRECCION WEB | N/A

En personas que realicen tramile para el registro de nacimiento extemporaneo para personas mayores de 1

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: -
ano.

E TRAMITE O SERVICIO ESTA
O VERIFICACION Y OBJETIVO VKN

ORIGINAL COPIAS anntar
REQUISITOS: anotar la palabra con nimcro Ia
SloNO cantidad de copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Copia del certificado de alumbramiento. No 1 Articulo 3.1y 3.8 del Cédigo Civil del Estado de México.
Articulo 41 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México

2. INE vigente de los padres No 1 Bando Municipal de Otzolotepec 2024. Articulo 29, capitulo 11 de la
Administracidn Publica Municipal, Secretaria del Ayuntamiento,
inciso a).

Articulo 32, fraccion IV del Reglamento Organico de la
Administracion Municipal 20£2-2024.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE 1.- El usuasio acude a la Oficialia 02 para solicitar una Constancia de Inexisicncia de Regisivo de Nacimiento, paia miiios {a) mayuics de un aiio.

DEBE DE REALIZAR EL 2.- El Auxiliar Adininisirativo le solicita una copia de su certificado de Alumbramienio del nifo (a) a registrar y una copia simple del INE de los
CIUDADANO

padies.
3.- Los padres del menor prapoicionan los datos del nifio {2} 2 registrar y los entiegan al Auxihar Adminisiativo,
4 .- Realizan el pa
5.- El Auxiliar Ac

s eorespondicaie en ventanilla,

istrative les indica 2 los padres del nicoor fecha y hora de enirega.

PLAZO MAXIMO DE 10 minutos
RESPUESTA

COSTO: Por aiio de bisqueda $ 26.00
-Constancia de inexistencia Fundamento Juridico: Art. 142 fraccién Xll y fraccion XV del Cédigo Financiero del Estado de
$103.00 México .

FORMA DE PAGO:

EFECIIVO | 5] TARIETA DE CREDI1O TARJETA DE DEB110 EN LINEA (PORTAL DE PAGUS)




GOBIERNO DEL > ESTADO DE
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PAGARSE: En ventanilla de la Oficialia 02

OTRAS ALTERNATIVAS: AN

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL El tramite se realizara si se cumplen con los requisitos,
TRAMITE

AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secrelaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 02 deOtzolotepec.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ramién Torres Alba

DOMICILIO: HeZVRSH Arturo Vélez

NO. INT. Y EXT.: /N

COLONIA:

Santa Ana lilotzingo MUNICIPIO: lOtzoiotepec

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

C.P.: De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

1965351 otzolotepec_02@hotmail com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia Del Registro Civil 01 De Otzolotepec

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Doc. en D. Pedro Dionisio Sdnchez.

DOMICILIO: EerVRNE Prolongacion Independencia interior de la Casa de Cultura Luis Donaldo Colosio. NO.INT. Y EXT.: S/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIQ Y DiAS DE
ATENCION:

B De lunes a viernes de 9:00 horas a 15:00 horas.

EFONQS: CORREO ELECTRONICO:

19687 85 otzolotepec_0l@hotmail.com

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

L e Wl DL el WY BB B En caso de no presentar el certificado de alumbramiento original. ¢ Qué documento puede presentar?.

RESPUESTA: Presentar una copia del mismo certificado.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

Si la copia de la identificacién no estd vigente. ¢ Qué documento se podra presentar?

RESPUESTA: Presentar una constancia de identidad, expedida por eliSECIE'LdI io del Ayuntamiento.

PREGUNTA FRECUENTE 3:

¢ Cudl es el costo de la Constancia de Inexistencia del%egistro de Nacimiento en el afio 20247
'

RESPUESTA: Se cobrard el nimero de afios que sea buscado y el costlh de la misma constancia, como lo establece, el Art. 142 fraccién XII

y fraccidn XV del Cédigo Financiero del Estadd de Méxicd.
TRAMITES O SERVIIOS RERACIONADOS
T S
A
= ¢
\l i3
O VISTO 0: FECHA DE ACTUALIZACION:

L.LA. rcia Garcia LigZRamgn Tpryes Alba 02 7/ 07 7/ 2024

NO.\?JPyCDMPLETO NOMBRE CUMNETO v
v




