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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Cédula informativa de zonificacién SERVICIO:

DESCRIPCION

Acto administrativo eminentemente informativo en el que se darin a conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacién del suelo, el coeficiente de
utilizacién del suelo, la altura de edificaciones y las restricciones que para un predio establezca el plan municipal de desarrollo urbano. Este documento es vilido inicamente
para un solo predio.

/E DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/7

° Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos articulo 27 parrafo 3 y articulo 115 fraccién. V, inciso F)
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano De México articulos 122,123 y 124

. Cédigo Administrativo del Estado de México articulos 1.10, 5.1, 5.2, 5.3,5.5,5.6,5.7, 5.10 Y 5.54

° Cédigo Financiero del Estado de México articulos 143 Fraccién VII y articulos 144 fraccién XII

. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México articulo 135 parrafo 6.

° Ley Organica Municipal del Estado de México articulo 96. Sexies

. Ley General De A ientos Hi Ord iento Territorial Y Desarrollo Urbano articulo 11 Frae XL

. Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado De México articulo 1,2, 3,4, 5,6, 8,9, Y 149.
° Bando Municipal del Municipio de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

° Plan Municipal de Desarrolle Urbano vigente.

. Reglamento Organico De La Administracién Piblica Municipal de Otzolotepec articulo 55, 56

| FUNDAMENTO JURIDICO

. Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano 2025 -2027

En tanto no
se modifique
el Plan
Municipal
de
Desarrollo
Urbano del
que deriva.

DOCUMENTO =NE Cedula Informativa De Zonificacién

HIBRIDO
XAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

X
(0 o0 O =3 NI B0 o) 6) A ) B -V (i sBw 1232 Cuando se quiere conocer ¢l uso de suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupaciéon y utilizacién del suelo,
REALIZARSE alturas y restricciones de indole federal, estatal y municipal de un predio.

AMITE Q SERVICIO ESTA
SUILTO A INS e B OB s iR (@@ [Nl No requiere verificacion.
OBJETIVO DE LA MISMA |

REQUISITOS ORICINAL &
et COPIAS (simple.
notarial. certificada)
PERSONAS FISICAS
Ingreso de la solicitud (formato iinico) firmada por el solicitante. Si 1 o Cédigo Administrativo  del
2.  Imagen satelital de localizacién del predio Si 1 Estado de México articulo 5.10
3.  Identificacién oficial vigente y con fotografia del peticionario y en si i Sexcen YLy
su caso, del Representante Legal; en su caso, los que acrediten en
Ia personalidad del peticionario y la de su Representante Legal y e Reglamento del Libro Quinto
los que sustenten la solicitud del peticionario. del Cédigo Administrativo del
Estado de México articulo 8, 10
y 149 /\‘{ -
e Manual de procedimientos de la
Direccion de  Desarrollo
Urbano 2025 -2027
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.  Ingreso de la solicitud (formato winico) firmada por el solicitante. Si 1 e Codigo Administrativo del
i g ] . Estado de México articulo 5.10
2. Imagen satelital de localizacién del predio. 5 Si 1 fraccion VI y 5.54
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3.  Poder notarial Si 1 e Reglamento del Libro Quinto

del Cédigo Administrativo del
Estado de México articulo 8, 10
y 149

e Manual de procedimientos de la
Direccion de  Desarrollo
Urbano 2025 -2027

4. Acta constitutiva de la sociedad Si 1

ICIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

|REALIZAR EL CIUDADANO entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva.

2. Elarea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotqo y copia simple para el expediente, revisa que los
requisitos estén completos, En caso de que Ia documentacién este inc leta, hace del c imiento al interesado, (persona
fisica y/o juridico colectiva), para que decida si dara ingreso a la documenmuon y le asigna un No. de folio, después turna el
expediente al drea juridica.

I NGO zle Bl dicipiziz il 1. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le

3. Eldrea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los
requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revisién y/o autorizacion del
director; si el trimite esta completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacién.

4. El irea de Notificacién y Verificacién realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el trimite al drea de
dictaminacion; para su elaboracién.

El drea de dictaminacién turna el trimite al Director para su revisién y/o autorizacion.
El Director regresa el trimite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.
La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

[t ol

El sirea de ventanilla identifica el trimite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracién de la orden de
pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9. Elirea de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o
juridica colectiva.

10. La persona fisica y/o juridice colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria
11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.
12. El drea de ventanilla entrega el trimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

i )
| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 05 dias habiles

| cosTo

= Codigo Financiero del Estado de México articulo 143

$333.00 FUNDAMENTO JURIDICO fraccion VII y 144 fraccién XII

- - EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO Wy, 5
FORMA DE PAGO | (PORTAL DE PAGOS)
Si Si Si No

i :DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, mediante Ia respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

C 2005 A (s (=0 B 61e (01 MBIE | Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad
TR AMITE vigente.

i .%PLI(.;\CION
ATIVA FIC
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPO

Ayuntamiento de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbano

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA Elsa Mancilla Gonzilez
DOMICILIO

|CALLE gacién Indep i O e

ONIA Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO Otzolotepec

|C.P 52080 15101V (OR @ STl Ny @ (O] 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

TELEFONOS | EXT CORREO ELECT.

N/A N/A desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA

INOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

1}

I DOMICILIO
CALLE NO. INT. ¥ EXT.

COLONIA MUNICIPIO

CP HORARIO Y DIAS DE ATENCION [BaVZN
TELEFONOS XT. CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

|PREGUNTA FRECUENTE ;Se puede elegir el tipo de suelo que requiera?

RESPUESTA: No, toda vez que estos ya estin establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Otzolotepec

PREGUNTA FRECUENTE ;La Cédula Informativa de Zonificacién es igual a la Licencia de uso de suelo?

RESPUESTA: No, la cedula es de caricter informativo y la Licencia de uso de suelo ¢s una autorizacién para un uso especifico.

PREGUNTA FRECUENTE ;La Cédula informativa de zonificacion, me acredita como propietario del inmueble?

RESPUESTA: No, es inicamente un documento de caricter informativo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

20/05/2026

I.S.C. DANIEL LUNA COLIN - &

COORDINADOR DE LA DIRECCIONDE [
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE | DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

OTZOLOTEPEC DEL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPEC




