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REGISTRO MUNICIPAL DE TR[\MITES' Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE FRAMITE X

Constancia de Alineamiento SERVICIO

DESCRIPCION

Documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la oficina encargada de Desarrollo Urbano, que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble
determinado con respecto a la via piiblica adyacente, de acuerdo con la normatividad correspondiente, asi como precisar sus restricciones de construccién. este documento es
valido inicamente para un solo predio.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/15

° Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos articulo 27 parrafo 3 y articulo 115 fraccién V inciso F)
. Constitucién Politica del Estado Libre Y Soberano de México articulo 122,123 Y 124
. Codigo Administrativo del Estado de México articulo 1.10, 5.1, 5.2, 5.3, 5.5, 5.6, 5.7, 5.10, 18.6 fraccién IT vy 18.35

. Cédigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccién II Y 144 fraccion X inciso A).
. Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México articulo 135 pirrafo primero y tercero,
; : . Ley Orgénica Municipal del Estado de México articulo 96. Sexies
FUNDAMENTO JURIDICO
. Ley General de Asentamientos Humanos Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano articulo 11 fraccién. XI

. Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado De México articulo 1,2, 3, 4,5, 6 8, 9.
. Bando Municipal 2024 de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitulo I11, articulo 83, 84 y 85,

. Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

. Reglamento Orginico De La Administracién Pablica Municipal de Otzolotepec, articulo 55, 56

. M | de procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano 2025-2027

Un afio 0
modificacion
VIGENCIA DE1 del Plan
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Alineamiento DOCUNENTO A Municipal
OBTENER de
Desarrollo
Urbano

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCTAL
(ANEXAR LINK) ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

Antes de realizar cualquier tipo de construccidn, asi como todo uso o aprovechamiento del suelo regulado por las

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE disposiciones juridicas aplicables en materia de desarrollo urbano.

REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |8 g i % . 2 i B «
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Si requiere verificacién fisica, con el objeto de corroborar que lo fisico coincida con el documento de propiedad y \

OBIETIVO DE LA MISMA verificar si existe alguna posible restriccién de construccion. y 5
COPIAS ANOTAR | ‘

<F X CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
ORIGINAL AN R .
REQUISITOS pe CIis EaR G b CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA S10 NO !
COPIAS (simple

notanal. certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Ingreso de da Solicitud {(Formato Unico) Si 1 . Codigo Administrativo Del
3 do De Méxi i

2, Recibo de pago predial actualizado o certificado de no adeudo Si 1 |Egtg5° e HMaxco ardculo
3. Identificacion oficial vigente .
4. Documento que acredite la propiedad o posesion, Si 1 " Reglamento del Libro Quinto
5. Imagen satelital de localizacion del predio. Si 1 del Codigo Administrativo

: ; y del Estado de México articulo
6. Plano manzanero (Solo en predios superiores a 1000 m2) Si 1 8y 10

14
Si 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Ingreso De La Solicitud (Formato Unico) Si 1 * Cédigo Administrativo Del Estado
N ; . y . De México articulo 18.35

2. Recibo De Pago Predial Actualizado o Certificado de No Adeudo Si 1

3. Acta constitutiva de la empresa

) * Reglamentc del Libre Quinto del
4 Poder notarial Si 1 Cédigo Administrativo del Estado de
México articulo 8 y 10
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5. Documento Que Acredite La Propiedad O Posesion. Si 1
6. Imagen Satelital de Localizacion del Predio. Si 1
7. Plano Manzanero (Solo en predios superiores a 1000 m2) Si 1
Si 1
ICIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
1. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se

le entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva,

2, El drea de ventanilla. Recibe documentacidn en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los
requisitos estén completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica
/o juridico colectiva), para que decida si dard ingreso a la documentacidn y le asigna un No. de folio, después turna el expediente
al drea juridica.

3. El drea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con
los requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacion del director;
si el tramite estd completo lo turna al area de Notificacién y Verificacién.

4, Elirea de Notificacién y Verificacién realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el triamite al irea de
dictaminacién; para su elaboracion,
5 El area de dictaminacion turna ¢l tramite al Director para su revision y/o autorizacién.
6. El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica v/o juridica colectiva lo
solicite.
7. La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.
8. El srea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracién de Ia orden
de pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.
9. El drea de dictaminacion elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona
fisica, y/o juridica colectiva.
10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria
11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.
12. El drea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

03 dias habiles
* $665.00 hasta 15 m. de frente a — . . 3 5
via priblica. . Cidigo Financiero del Estado de México y

o Mounicipios articulos 143 fraccién I, 144 fraccién X, inciso

« Excedente o fraccidon el 10% de A).

la tarifa anterior-

Si Si Si No

En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

N/A

N/A
Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitadoes, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad \ :/
vigente. "
Si aplica afirmativa ficta, en términos del articulo 1.10 del Cédigo Administrative del Estado de México y 135 parrafo primero y
tercero del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Ayuntamiento de Otzolotepec Direccién de Desarrollo Urbano

Elsa Mancilla Gonzilez

Prolongacién Independencia SN

Villa Cuauhtémoc Otzolotepec

52080 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

N/A N/A N/A Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

CALLE NOSTNIESY EXET

COLONIA MUNICIPIO

|C.P. N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS X CORREO ELECTRONICO.

FORMATOI(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI ¢El trimite debe ser presentado por el propietario?

RESPUESTA

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTI

RESPUESTA:
TRAM]TES 0 SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A J-‘
\
ELABORO: OTE ol :}IER:&&, DE ACTUALIZACION:
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LS.C. DANIEL LUNA COLIN DRA. EN URBANISMO ) T
COORDINADOR DE LA DIRECCION DE ELSA MANCILLA GONZALEZ }{% ""”’?
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE | pIRECTORA DE DESARROLLO URBANO
OTZOLOTEPEC DEL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPEC




