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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
1 NOMERE DEL TRAMITE TRAMITE:
Constancia de Alineamiento SERVICIO:
1 DESCRIPCION

Documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la oficina encargada de Desarrolle Urbano, que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble
determinado con respecto a la via piiblica adyacente, de acuerdo con la normatividad correspondiente, asi como precisar sus restricciones de construccion. este documento es
vilido anicamente para un solo predio.

| CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/S

. Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos articulo 27 parrafo 3 y articulo 115 fraccién V inciso F)
. Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de México articulo 122,123 Y 124

° Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 1.10, 5.1, 5.2, 5.3, 5.5, 5.6, 5.7, 5.10, 18.6 fraccién II y 18.35
° Cédigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccién I1 Y 144 fraccion X inciso A).

° Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México articulo 135 parrafo primero y tercero,
FUNDAMENTO JURIDICO . Ley Orginica Municipal del Estado de México articulo 96. Sexies

. Ley General de Asentamientos Humanos Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano articule 11 fraccién. XI
. Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado De México articulo 1,2, 3,4, 5,6 8, 9.

. Bando Municipal 2024 de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

. Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

° Reglamento Organico De La Administracién Publica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56
Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbane 2025-2027

|

Un aiio o
modificacién
del Plan
Municipal
de
Desarrollo
Urbano

| DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Alineamiento

HIBRIDO " DE PUNTA A PUNTA
. PRESENCIAL !
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

X

Antes de realizar cualquier tipo de construccién, asi como todo uso o aprovechamiento del suelo regulado por las

LOS QUE EL TRAMITE DEBE disposiciones juridicas aplicables en materia de desarrollo urbano.

ESPECIFICAR 51 ITE O SERVICIO ES
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

Si requiere verificacidn fisica, con el objeto de corroborar que lo fisico coincida con el documento de propiedad y
verificar si existe alguna posible restriccion de construccién.

COPIAS ANOTAR
CON NUMERQ LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple.

notarial. certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

REQUISHGS PALABRA SI O NO

PERSONAS FISICAS

I.  Solicitud debidamente requisitada; Si 1 ° Cédigo Administrativo Del
2 Croquis de localizacién del predio en ortofoto; Si 1 I]':;négo Bt Hexdeo artedlo

3. Alasolicitud se acompafaran los documentos siguientes:

a. Titulo de la propiedad y certificado de inscripcion en el Instituto de Si 1

Regl to del Libi int
la Funcidn Registral del Estado de México; ° e el o Cenfica

del Codigo Administrativo

b.  En caso de posesion del inmueble o predio, podrd acreditarse con del Estado de México articulo
alguno de los documentos siguientes: 8yI0
i. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o Si 1

arrendamiento vigente sobre el inmueble;

i. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad si 1
o posesion o cualquier otro derecho real o personal vigente a

favor del solicitante sobre el inmueble;
ii. Inmatriculacién administrativa; Si 1 f

iv. Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de dominio; Si 1
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v. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas; Si 1
vi. Cédula de contratacion con el Instituto; Si 1
vii. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado Si 1

parcelario, certificado de derechos agrarios o resolucién
agraria, cédula de contratacion con el Instituto de Suelo
Sustentable, y

4. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su case, Si 1
del Representante Legal, quien deberd acreditar su personalidad las
facultades conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

1 Ingreso De La Solicitud (Formato Unico) Si 1 = Cddigo Administrativo Del Estado
De Méxi i 18.

2. Recibo De Pago Predial Actualizado o Certificado de No Adeudo Si 1 e Mo articulo, 1835
3 Acta titutiva de I; Si 1

eeens ) Ya.ge s Snpress l - Reglamento del Libro Quinto del
4. Poder notarial Si 1 Cédigo Administrativo del Estado de
5. Documento Que Acredite La Propiedad O Posesion. Si 1 México articulo 8y 10
6 Imagen Satelital de Localizacion del Predio. Si 1
7.  Plano Manzanero (Solo en predios superiores a 1000 m2) Si 1

|| INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

P sE DA e isipcic oIl 1. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le
| REALIZAR EL CIUDADANO entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva.

2. Elareade ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos
estén completos, En caso de que la docu tacidn este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o
juridico colectiva), para que decida si dard ingreso a Ia documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente
al drea juridica.

3. El drea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los
requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revisién y/o autorizacién del director;
si el trimite estd completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacién.

4. El direa de Notificacién y Verificacién realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el trimite al drea de
dictaminacién; para su elaboracion.

5. Elirea de dictaminacién turna el trimite al Director para su revisién y/o autorizacién.

6. El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.
7. La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al trimite.
8.

. El area de ventanilla identifica el trimite a entregar y lo turna al drea de dictaminacion para la elaboracién de la orden de
pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9. El drea de dictaminacién elabora orden de pago v la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o
juridica colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja dela tesoreria

11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12. El irea de ventanilla entrega el trimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 10 dias habiles

« $665.00 hasta 15 m. de frente a
via publica.

 COSTO
| . = - = Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
| INDAME U . B y-M P!

= Excedente o fraccién el 10% de | RN R T B articulos 143 fraccién II, 144 fraccién X, inciso A).

la tarifa anterior-

3 EN LINEA
: TARIETA DE DEBITO ' F gyt
| FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

| (DONDE PODR/ En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

OTRAS / RN/ AS N/A

PLAZQ CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PRE ! OLICIT TE
PREVENCION

Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

AN Ao D s e M Uel (e ENBISIN Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad
vigente.




e Te Be =

0 LN IS s

{'n\'}-‘a\ GOBIERNO DEL g
MEXI CO

- ESTADO DE
| MEXICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Ayu ient lotep Direccién de Desarrollo Urbano
I TITULAR DE LA DEPENDENCIA ©  Elsa Mancilla Gonzilez
1 DOMICILIO
?CALLE Prolongacion Independencia NO. INT. Y EXT.: SN
i COLONIA Yilla Cuauhtémoc MUNICIPIO Otzolotepec
[E-B: 15 (01940 @] SR 5) NS @ (OINH 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
N/A N/A N/A desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

0] N/A
OMBRE D B) N/A
D
N/A N/A
N/A N/A
P N/A ORAR D D N/A
D O OR
N/A N/A N/A N/A
R N/A
D B
INFORMACION ADICIONAL
PR ¢El tramite debe ser presentado por el propietario?
RESPUESTA:
RESPUESTA:
RESPUESTA:
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A : [

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

20/05/2026

B0 S aan e

LS.C. DANIEL LUNA COLIN ({004 5% URBANISMO
COORDINADOR DE LA DIRECCION DE ELSA MANCILLA GONZALEZ
OTZOLOTEPEC DEL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPEC




