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REGISTRO MUNICIPAL DE TRA'MITEs Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEE TRAMITE TRAMITE

Constancia de Terminacién de Obra SERVICIO

DESCRIPCION

Documento mediante el cual el titular de la licencia o permiso de construccién o el perito responsable de la obra acredita que aviso por escrito a Ia autoridad municipal de Ia
terminacion de obras autorizadas, consta que la obra autorizada en la licencia de construccion se encuentra concluida cumpliendo con todas las restricciones sefialadas en la
licencia respectiva con base a las normas y reglamentos con los que fue aprobada, Este documento es valido Ginicamente para un solo predio.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/12

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115 fraccién V inciso F)
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122,123 y 124

. Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20, 18.21,
18.22.18.33

. Cédigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccién I 144 fraccién Il inciso F)
SUHEAMENTOIGRIDICY . Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 8, 9, 10
® Bando Municipal vigente de Otzolotepec, titulo quinto, capitulo I11, articulo 83, 84 y 85.

. Plan Municipal de Desarrollo Urbano Vigente,

] Reglamento Organico De La Administracién Piblica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56

Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano 2025-2027

DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Terminaciin de obra DOCUMENTO A No aplica
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL .
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

VY01 o N 6 TSI | B S B I E NN T B et ed| Cuando se concluya parcial o totalmente una obra autorizada.
REALIZARSE

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SISO RS B S A DN 3 [GNQ (NN Si requiere verificacion, con el objeto de corroborar que la construccién fisica corresponda con la licencia autorizada,
OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
= CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ”!‘llf\'f ‘\?;l. : :ll(','\\i\,,l'\ CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
Teb el COPIAS (simpl

notanal. certificada)

PERSONAS FISICAS

Ingreso de la Solicitud (Formato Unico) Si ' 1 . Cadigo Financiero del Estado
de México articulo 143 y 144

Z Recibo de pago predial actualizado Si 1 fraccién Il inciso F) \
3. Identificacion oficial vigente Si 1 ” \ P
4. Bitdcora de obra autorizada Si 1 " Reglments Del  Libro |~ ; i
5. Imagen satelital de localizacién del predio Si 1 Quinto del Codigo’
- : 3 Administrativo del Estado de
6. Licencia de Construccién autorizada Si 1 México articulo 8,10, Cédigo
7. Planos autorizados Si 1 Administrativo del Estado de

México articulo 18.3 fraccién
I, 18.6 fraccion VI, 18.33, 18.
72 fraccidn |, inciso D).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Ingreso de la solicitud (Fermato Unico) Si 1 * Codigo Financiero del Estado de
i . . : México articulo 143 y 144 fraccion 11

2. Recibo de pago predial actualizado . Si 1 inciso F).

3. Poder notarial Si 1

4. Biticora de obra autorizada Si 1 * Reglamento Del Libre Quinto del
5. Imagen satelital de localizacion del predio Si 1 Codigo Administrativo del Estada de
- México  articulo  8,10. Cadigo
6. Licencia de Construccién Autorizada Si 1 Administrativo del Estado de México
7. Planos autorizados Si 1 arﬁcuI.o 18.3 fraccion Il ]8.6
fraccién VI, 18.33, 18. 72 fraccién |,

8. Acta constitutiva de la sociedad Si 1 inciso D).
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N/A N/A N/A N/A

L Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se
le entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva,

2. El area de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los
requisitos estén completos, En caso de que la docum ion este incompleta, hace del conocimi al interesado, (persona fisica
¥/o juridico colectiva), para que decida si dara ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente
al drea juridica.

3. El area juridica revisa el expediente que sea correcto ¥ que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con
los requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacion del director;
si el tramite esta completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacion.

4. El drea de Notificacion y Verificacion realiza la verificacion correspondiente, para después turnar el tramite al drea de
dictaminacién; para su elaboracién.

5. El drea de dictaminacién turna el trimite al Director para su revision y/o autorizacidn.

6. El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo
solicite.

74 La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

8. El irea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al irea de dictaminacién para la elaboracion de la orden
de pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9. El drea de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona
fisica, y/o juridica colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria.

11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12. El area de ventanilla entrega el tramite a Ia persona fisica y/o juridica colectiva.

01 dia habil

* Codigo Financiero del Estado de México art. 144 frac, II

$508 por cada 100 m2 fraccién. g
inciso F).

Si Si Si No

En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

N/A

N/A
Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad
vigente,
Si aplica afirmativa ficta, en términos del articulo 1.10 del Cédigo Administrativo del Estado de México y 135 parrafo primero y
tercero del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Meéxico
Ayuntamiento de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbane
Elsa Mancilla Gonzilez
Prolongacién Independenci SIN "\
Villa Cuauhtémoc Otzolotepec \
52080 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes. S
N/A N/A N/A Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

‘_—
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NO.INT. Y EXT

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢En qué momento debo solicitar mi terminacién de obra?

RESPUESTA:

Al término de la construccién, tiene 30 dias des

pués de que haya concluido la vigencia de su Licencia de Construccién ¥ haber terminado
su obra para solicitar la Constancia,

PREGUNTA FRECUENTE

<Con que debe cumplir la obra para obtener la constancia?

RESPUESTA:

Que la obra se haya ejecutado de acuerdo al Pproyecto autorizado y que, por lo tanto,

€5 apta para su ocupacion o para el fin sefialado en Ia
licencia o permiso de construccién.

PREGUNTA FRECUENTI

¢Qué pasa si hubo modificaciones al proyecto?

RESPUESTA:

No podra ser acreedor ala tancia de terminacién de obra.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
ELABORO: VIST:O UENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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