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MEX CO «

iEl poder de servir!

TRAMITE X

Licencia de Construccién para demolicién parcial o total. SERVICIO

DESCRIPCION

Esta licencia tiene por objeto autorizar las demoliciones parciales o totales de un inmueble que cuenten con las normas de seguridad establecidas y los permisos por la autoridad

competente cuando se trate de patrimonio histérico, artistico y arquitectonico.

Este documento es valido inicamente para un solo predio.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/04

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122,123 y 124,

18.21 fraccion 11 inciso C), 18.22, 18.25, 18.26 fraccidn I, 18.27.18.59.

Codigo Financiero del Estado de México articulo 143 y 144, fraccién II, inciso B).

Constitucién Politica De Los Estados Unidos Mexicanos art. 27 parrafo 3 y art. 115 fraccién V inciso F).

Codigo Administrativo del Estado De México articulo. 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20 fraccién III,

FUNDAMENTO IURIDICO Reglamento del libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 8, 9, 10,

Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

Manual de procedimientos de la Direccidn de Desarrollo Urbano 2025-2027.

Bando Municipal de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

DOCUMENTO A OBTENER Licencia de construccion para demolicién parcial o total

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

X

Reglamento Orginico de la Administracién Pablica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56,

VIGENCIA DEI
Di MENTO A Un aiio
OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

Antes de iniciar cualquier tipo de demolicion de un inmueble.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSI

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y [REEEINE R TET 0 8
OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA

RIGIN ANOTAR LA SN
REQUISITOS '”'H'f\: \'[\.:I,'\\“'(.'J'\".“[ CANTIDAD DI
RA S N( =
: COPIAS (simple.

notanal, certificada)

PERSONAS FISICAS

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

I. Ingreso de la solicitud (formato unico). z: : ° g:::ig: Ad(tmmN;sé:riigvoA‘:!
2. Recibo de pago predial actualizado o certificado de no adeudo (en su 18.21.
caso).
Si 1 i
3. Identificacién oficial vigente. ! * Reglamedty; :del = Libro
Si 1 Quinto del Caodigo
4. Documento que acredite la propiedad o posesidn. Administrativo Del Estado
; Si 1 23
5. Imagen satelital de localizacién del predio. D MbcktAa® 210
Si 1
6. Memoaoria y programa del proceso de demolicion, tratindose de un -
i i ; . Manual de procedimientos
area mayor de 40 m2 debera estar firmados por el director responsable > i
de La Direccion de
de obra.
Si 1 Desarrollo Urbano.
7. Indicar el lugar de destino de escombro.
» Si 1
8. En caso de que el predio cm:i-espunda a una zona como patrimonio !
histérico debera de presentar vo. bo. y plano autorizado por parte del
INAH.
SONAS JURIDICO ¢
1. Ingreso de la solicitud (formato dnico) Si 1 + Codigo Administrativo Del Estado
. . . . . De México articulo 18.20 fraccion.
%, Recibo de pago predial actualizado o certificado de no adeudo Si 1 111, 18.21 fraccion 1l inciso C).
(en su caso)
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3. Copia del acta constitutiva en el caso de las personas juridicas Si 1
colectivas o del contrato respectivo tratandose de fideicomisos, dichos - Reglamento del libro Quinto
documentos deberan estar inscritos en el instituto de la funcién registral. del Codigo Administrativo Del
4. poder notarial S X Estado de México articulo 8, 9.
10
5, Documento que acredite la propiedad o posesion. S 1
6. Imagen satelital de localizacién del predio. B L o
1 « Manual de Procedimientos de
i Memoria y programa del proceso de demolicién, tratandose de la Direccion de Desarrollo
un drea mayor de 40 m2 debers estar firmados por el director responsable Si Urbano.
de obra. 1
8. Indicar el lugar de destino de escombro. Si 1
9. En caso de que el predio corresponda a una zona como si
patrimonio histérico debera de presentar vo. bo. y plano autorizado por
parte del INAH.
ICIONES PUBL
N/A N/A N/A N/A

1. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega
¢l formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacidn respectiva.

2. El drea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos
estén completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o juridico
colectiva), para que decida si dari ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente al irea
juridica.

3. El 4rea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que ¢l expediente no cumpla con los
requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacién del director; si
el tramite esta completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacién.

4. El drea de Notificacién y Verificacion realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el tramite al drea de
dictaminacion; para su elaboracién.

5. El drea de dictaminacién furna el trimite al Director para su revision y/o autorizacion.
6. El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que 1a persona fisiea y/o juridica colectiva lo solicite.
7. La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

8. El drea de ventanilla identifica el trimite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracion de la orden de pago
y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9. El drea de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o
juridica colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria
11. La persona fisica, yfo juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12. El 4rea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

03 dias habiles

$1,316.00 por cada 100 m* o « Cédigo Financiero del Estado de México art. 144 Fraccion
fraccion. 11, inciso B)
Si Si Si No

En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

N/A

N/A \

Siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados.

En Términos del Articulo 135 pirrafo 6 del Cédigo de Procedimientos Administratives del Estado de México.

Ayuntamiento de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbano

Elsa Mancilla Gonzalez
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Prolongacién Independencia NO.INT. Y EXT

COLONIA Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO

GR, 52080 HORARIOQ Y DIAS DE ATE? 8 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

LADA TELEFONOS X CORREQ ELECTRONICO

Otzolotepec

Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

CALLE NO! INT. Y EXT N/A

COLONIA MUNICIPIO

(8593 N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTL ;Me pueden suspender la obra, sino cuento con la autorizacion?

RESPUESTA: Si,

Se inicia el procedimiento administrativo hasta la posible suspension de la obra.

PREGUNTA FRECUENTE

PREGUNTA FRECUENTI

¢Los documentos originales que se nos solicitan se quedan al resguardo de la direccién, hasta que concluya el tramite?

No, son solo para cotejo.

;Se necesita visita de verificacién o inspeccién al inmueble?

RESPUESTA: Si, se requiere.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
i
ELABORO:
ECCION
RO UREANC9 / 02/ 2026
-
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