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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE X

Permiso para obras de instalacién de redes subterrineas o aéreas en la via piblica o aprovechamiento del derecho de via
ANUNCios pu arios).

SERVICIO!

DESCRIPCION

Documento oficial expedido por el ayuntamicnto a través de la oficina encargada de Desarrollo Urbano, que tiene por objeto autorizar obras de instalacién de redes subterrineas
o aéreas en la via piblica o aprovechamiento del derecho de via especificamente de anuncios publicitarios.

Este documento es valido tnicamente para un solo predio.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/10

. Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanes articulo 27 parrafo 3 y articulo 115 fraccién V inciso F)
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122,123 y 124

. Cédigo Administrative del Estado de México articulo 5.5, 18.20 fraccién IX, 18.21 fraccién Il inciso H) y articulo 18.29,
18.30 fraccion I y 18.31.

g POMEIGERIR G0 «  Cédigo Financiero del Estado de México articulo 120 y 121

. Bando Municipal vigente de Otzolotepec, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

. Reglamento Orgdnico De La Administracién Piblica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56

. Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano de Otzolotepec 2025- 2027

VIGENCIA DEI
DOCUMENTO A Bimestral
GOBTENER

Permiso para obras de instalacién de redes subterrineas o aéreas en la via ptiblica o

DOCUMENTO A O :NER % P 2 S
DGR SRS LL S le aprovechamiento del derecho de via (anuncios publicitarios)

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

Antes de realizar cualquier publicidad y verificar que no afecte la imagen del municipio ¥ en ningiin caso invada la
via piblica, cc ine el medio ambi o se fije en lugares no autorizados previamente por la direccién de
Desarrollo Urbano.

CASOS T EN  LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARS

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
A\ INSPECCION O VERIFICACION Y [ESRTBTN T it s {18
OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
: 5 s b CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
R NAL AN t LA ¢
SEOCHIOS 2 II‘(\||I \I-IE’ : '\‘])[[j ii:J[ : CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
s i COPIAS (simple

notanal. certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Ingreso De La Solicitud (Formato Unico). Si 1 . Codigo Administrativo  del
L . . . Estado de México articulo
2 Identificacion oficial del Solicitante y/o Representante. Si 1 1820 fraccion IX, 1821
3 Proyecto Ejecutivo de la obra. Si 1 fraccion Il inciso H) y
4. Autorizaciones Federales, Estatales o Municipales Correspondientes. Si 1 articulo 18.30 fraccion 1.
’ — . . Cddigo Financiero del Estado
5 Imagen satelital de Localizacién del Predio. de México articulo 120,
Si 1 . Manual de Procedimientos
de la Direccién de
Desarrollo  Urbano  de
Otzolotepec 2025-2027.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1 Ingreso de la Solicitud (Formato Unico). Si 1 . Codigo Administrativo
Pod ial si del Estado de México articulo 18.20
& oder notarial, ! 1 fraccion IX, 18.21 fraccion Il inciso
3. Proyecto Ejecutivo de la obra. Si 1 H) y articulo 18.30 fraccion 1.
4. Autorizaciones Federales, Estatales o Municipales Si 1 . Cédigo Financiero del
Correspondientes, Estado de México articulo 120,
5. Imagen satelital de localizacién del Predio. - s * Manual . de
- . S 1 Procedimientos de la Direccion de
6. Acta Constitutiva de la Sociedad. si 1 Desarrollo Urbano de Owolotepec
2025-2027.

N/A N/A ] N/A | N/A
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PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE BB Persona fisica y/o juridico colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar el permiso, se
REALIZAR EL CIUDADANO le entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacion respectiva.

2. El 4rea de ventanilla. Recibe documentacidn en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los
requisitos estén completos, En caso de que la document; este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica
ylo juridico colectiva), para que decida si dara ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente
al drea juridica,

3. El drea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en case de que el expediente no cumpla con
los requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacién del director;
si el tramite estd completo lo turna al drea de Notificacion y Verificacién.

4, El drea de Notificacion y Verificacidn realiza la verificacion correspondiente, para después turnar el tramite al drea de
dictaminacién; para su elaboracidn.

5 El drea de dictaminacién turna el trimite al Director para su revision y/o autorizacién.

6. El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridico colectiva lo
solicite,

T La persona fisica y/o juridico colectiva solicita su respuesta al tramite.

8. El drea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al drea de dictaminacion para la elaboracién de la orden
de pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9. El area de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona
fisica, y/o juridica colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria
11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12. El drea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridico colectiva.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias habiles

COSTO Por metro lineal de acuerdo al
articulo 144 fraccién VI del
Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico y Municipios.

Cédigo Financiero del Estado de México y
Mumclpms articulo 120 Y 121

FUNDAMENTO IURIDICO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO IARIETA DE CREDITO FARIETA DE DEBITO
FORNMA DE PAGO

Si Si Si No

+DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION |

N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION DEIL

TRAMITE De acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad vigente.
AW B >

S8 B (GRNE [CRNDIEN BRIV BN NASREION Si Aplica Afirmativa Ficta, En Términos Del Articulo 1,10 Del CédigllJ Administrative Del Estado De México Y 135 Parrafo
NEGATIVA FICTA Primero Y Tercero Del Cédigo De Procedimientos Administrativos Del Estado De México.

Ayuntamiento de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Elsa Mancilla Gonzilez

DOMICILIO

CALLE Prolongacion Independencia NO. INT. Y EXT

COLONIA Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO

C.P 52080 GOSN (O REP] RESPISR NGO 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

LADA FELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

Otzolotepec

N/A N/A N/A Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx \

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO
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NOUINT. Y EXT

COLONIA MUNICIPIO

e HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Es necesario el proyecto ejecutivo de la obra?

RESPUESTA: Si, ya que con el podemos observar los detalles, especificaciones, materiales y equipo necesario para poder llevar a cabo la obra o

instalacion que se desee realizar

PREGUNTA FRECUENTE ;Puedo comenzar la obra o instalacién mientras redno la documentacién?

RESPUESTA: No, primero debe dar ingreso a la solicitud con los requisitos en ventanilla, asi como seguir el proceso para la obtencién de su autorizacién

PREGUNTA FRECUENTI ¢Se necesita visita de verificacion o inspeccién?

RESPUESTA: Si, ya que son considerados ubicados en via pablica para el transito peatonal, como vias de restriccion en el Plan Municipal de Desarrollo

Urbano

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

XUMTAMIERTO DE

CTFEEUA BE ACTUALIZACION:

acal

ELABORO:

LLO URBANG
9 e SELER 19 / 02 /2026
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LS.C. DANIEL LUNA COLIN

COORDINADOR DE LA DIRECCION DE ELSA MANCILLA GONZALEZ
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE | pIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

OTZOLOTEPEC DEL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPEC




