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iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES' Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ITRAMITE X

Permiso para ruptura de pavimento, banqueta y/o guarnicion. SERVICIO

DESCRIPCION

Documento que tiene por objeto que las rupturas necesarias para realizar conexiones de servicios a la comunidad, sean realizadas con la minima afectacién de la infraestructura
teniendo un tiempo de tres meses para iniciar los frabajos de ruptura y quince dias en la vigencia del tramite una vez hecha la ruptura para realizar reparaciones.

Este documento es valido iinicamente para un solo predio.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/MDbUN1

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos art, 115 Fraccién V inciso F)
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México art. 122,123y 124

. Caodigo Administrative del Estado de México art. 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20, 18.21,
18.22.18.30 Fraccion I1

7 ° Cédigo Financiero del Estado de México art. 143 Fraccion IV 144 Frac V

Rl AQURIDICO . Reglamento del libro quinto del cédigo administrativo del estado de México art. 8, 9, 10

. Bando Municipal vigente de Otzolotepec, titulo quinto, capitulo 111, articulo 83, 84 y 85.

. Plan Municipal de Desarrollo Urbano Vigente.

. Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56

Manual de procedimientos de la Direccidn de Desarrollo Urbano 2025-2027

VIGENCIA DEI
DOCUMENTO A OBTENER Permiso para ruptura de pavimento, banqueta y/o guarnicién DOCUMENTO A 2 semanas
OBTENER

HIBRIDO . DE PUNTA A PUNTA
PRESE Y
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

CASOS EN LOS OUE EL TRAMITE DEBE Cuando el propietario o interesado requiera realizar conexion de drenaje o agua potable.
REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUETO A INSPECCION O VERIFICACION Y . 2 o i . i R
OBIETIVO DE LA MISMA Requiere Verificacién, con el objeto de verificar que la ruptura cumpla con las especificaciones de la solicitud

COPIAS ANOTAR

3 e i CON NUMERO LA FUNDAMENTO JUR O -
ORIGINAL ANOTAR LA NEUMERG ] Rt RO LI

REQUISITOS . . y CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
= 2 ONO
e COPIAS (simple.
notarial. certificada)
PERSONAS FISICAS
I Ingreso de la solicitud (formato Unico) Si 1 . Cddigo Administrativo del
; : ; N Estado de México articulo
2 Recibo de pago predial actualizado Si 1 I;GZI e
3. Identificacion oficial vigente Si 1 e
4, Plano/ croquis arquitecténico segln proyecto a realizar Si 1 " Reglamento del Libro Quinto
5. Imagen satelital de localizacidn del predio Si 1 del Cédige Administrativo
L ; s 4 del Estado de México
6. Las autorizaciones federales, estatales o municipales que procedan Si 1 articulo 8. 9.10.
(en su caso) ) .
’ \
° Manual de Procedimientos A
de la  Direccion de /\<
Desarrollo Urbano. ) =
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Ingreso de la solicitud (formato tinico) Si 1 . Cédigo  Administrativo
del Estado de México articulo 18.21.
2.- Recibo de pago predial actualizado Si 1 eLEsRcpdelisxtoartialg
3.-Acta Constitutiva de la sociedad Si 1 .
i i i Reglamento del Libro
4.- Poder notarial Si 1 Quinto del Cédigo Administrativo
5.- Plano/ croquis arquitecténico segtin proyecto a realizar Si 1 TS' Estado de México articulo 8, 9.
6 - Imagen satelital de localizacién del predio Si 1 ’
7.- Las autorizaciones Federales, Estatales o Municipales que procedan (en Si 1
su caso)
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N/A N/A N/A N/A

1. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbanoe a tramitar la licencia, se
le entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacidn respectiva.

2 El 4rea de ventanilla. Recibe documentacion en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los
requisitos estén completos, En caso de que la docu tacion este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica
y/o juridico colectiva), para que decida si dard ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente
al area juridica.

3. El srea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con
los requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacién del director;
si el tramite estd completo lo turna al drea de Notificacion y Verificacidn.

4. El drea de Notificacion y Verificacion realiza la verificacion correspondiente, para después turnar el tramite al area de
dictaminacién; para su elaboracidn.

5. El drea de dictaminacién turna el tramite al Director para su revisién y/o autorizacién.

6. El Director regresa el trimite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo
solicite.

7. La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

8. El drea de ventanilla identifica el trimite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracién de la orden
de pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9, El direa de dictaminacion elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona
fisica, y/o juridica colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja dela tesoreria

11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12 El irea de ventanilla entrega el trimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

05 dias habiles

$117.00 pesos por metro cuadrado

a personas fisicas . Con base en el Codigo financiero del Estado de
$176.00 por metro cuadrado a Meéxico articulo 144 fraccion V.

personas juridico colectivas

Si Si Si No

En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

N/A

N/A
Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad
vigente.
N/A

Ayuntamiento de Otzolotepec Direccién de Desarrollo Urbano

Elsa Mancilla Gonzalez
Prolongacion Independencia S/N
Villa Cuauhtémoc Otzolotepec
52080 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
N/A N/A N/A Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx




GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

AYUMNMTAMIENTO DE rc
MIEN 23 EST/

OTZOLOTEPEC MEXICO

20252027
iEl poder de servir!

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL

ZEs necesario el proyecto ejecutivo de la obra?

RESPUESTA: Si
Ya que con el podemos observar los detalles, especificaciones, materiales ¥ equipo necesario para poder llevar a cabo la obra o instalacion
que se desee realizar.
JPuedo Ia obra o instalacién mientras reiino la documentacién?

RESPUESTA: No
Primero debe dar ingreso a la solicitud con los requisitos en ventanilla, asi como seguir el proceso para la obtencién de su autorizacién.
¢Se necesita visita de verificacién o inspeccion?

RESPUESTA: Si
Ya que son considerados ubicados en via piblica para el transito peatonal, como vias de restriccion en el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A

ELABORO: )
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