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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRANIITE FRAMITE X

Prorroga de licencia de Construccién SERVICIO

DESCRIPCION

Esta Licencia tiene por objeto ampliar el plazo de la licencia de Construccion cuando el plazo autorizado no fue suficiente, pudiéndose otorgar las veces que requiera el
solicitante previo pago de los derechos.

Este documento es vilido inicamente para un solo predio.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDU/3

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115 fraccién V inciso F).
. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122, 123 Y 124,

. Codigo Administrativo del Estado de México articulo 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10 fraccion VI, 5,55, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4,
18.6, 18.20, 18.21 fraccién I1I Inciso A) Namero 1, 18.22, 18.25, 18.26, 18.27, 18.28.

. Cadigo Financiero Del Estado De México art. 143 y 144 Frac L.

FUNDAMENTO JURIDICO . . —_ o~ " o .

] Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrative del Estado de México articulo 8, 9, 10
. Bando Municipal de Otzolotepec vigente, titule quinto, capitulo IT1, articulo 83, 84 y 85.

. Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

. Reglamento Organico de la Administracion Piblica Municipal de Otzolotepec articulo 55, 56.

Manual de procedimientos de la Direccidn de Desarrollo Urbano 2025-2027.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Prorroga de licencia de Construccién DOCUMENTO A
OBTENER

Maximo un
aiio

HIBRIDO : DE PUNTA A PUNTA
i PRESENCIAL ;
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

(L {OL T B S O RS O1 B BRI S B LSSV (UL SR DIHEISY Cuando el plazo que ampara la licencia de Construccion o el permiso temporal no fuese suficiente para la conclusion
REALIZARSI de la obra o instalacién autorizado.

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION Y [BNGETR TN R s i (4 (0
OBIETIVO DE LA NISMA

COPIAS ANOTAR

’ U MENTO JURIDICO -
ORIGINAL ANOTAR LA NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICC

REQUISITOS ) o5 2 CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI.O NO COPIAS (simple
notanal, certificada)
PERSONAS FISICAS
I Ingreso de la solicitud (formato tnico) Si 1 . Codigo  Administrativo del
, do de Méxi 18.28.
L Recibo de pago predial actualizado Si 1 Estado de México art. 18.28
3 Identificacién cficial vigente Si 1 *
. : o . . . Reglamento del Libro Quinto
4, Licencia de construccion autorizada Si 1 del Cédigo Administrativo
5. Planos arquitecténicos (dos juegos) Si 1 del Estado de México art. 8,
9.10
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Ingreso de la solicitud (formato tinico) Si 1 . Cddigo Administrativo
3 del Estado de México art. 18.28.
2. Recibo de pago predial actualizado Si 1 e
3. Poder notarial Si 1 .
. Reglamento del Libro
4. Licencia de Construccién Autorizada . Si 1 Quinto del Cédigo Administrativo
5. Planos arquitectonicos (dos juegos) Si 1 del Estado de México art. 8, 9.10
6. Acta Constitutiva de la Sociedad Si 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
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PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE §R Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbane a tramitar la licencia, se
REALIZAR EL CIUDADANO le entrega el formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva.

2. El drea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los
requisitos estén completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica
/o juridico colectiva), para que decida si dara ingreso a la documentacion y le asigna un No. de folio, después turna el expediente
al drea juridica, '

3. El 4rea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con
los requisitos solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segtin sea el caso y se pasa a revisién y/o autorizacién del director;
si el tramite estd completo lo turna al drea de dictaminacidn.

4. El drea de dictaminacion elabora el tramite y lo furna al Director para su revisién y/o autorizacién.

5. El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo
solicite.

6. La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

T Eldirea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracién de la orden
de pago y si es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

8. El drea de dictaminacion elabora orden de pago y la proporciona al srea de ventanilla para entregarla a la persona
fisica, y/o juridica colectiva.

9. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria
10. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.
11,

El drea de ventanilla entrega el trimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 05 dias hibiles

COSTO A) Vivienda social progresiva en
zonas de regularizacion de la
tenencia de la tierra por metro
cuadrado de construccién o
fraccion $6.00.

B)Vivienda de Interés social, casa
habitacién o edificaciones en
renta o condominio, con o sin
comercio en planta baja, por
metro cuadrado de construccion o
Fraccién $12.00

C) Vivienda Popular, casa
habitacién o edificacién en renta o
condominio, con o sin comercio en
planta baja, por metro cuadrado
de construccién o fraccién $35.00,

J Cédigo Financiero Del Estado De México art.
144 Fraccion 1

D) Vivienda media, casa
habitacién o edificacidn en renta o
condominio, con o sin comercio en
planta baja por metro cuadrado
de construccién o fraccién $41.00.

FUNDAMENTO JURIDICO

. El pago es proporcional al periodo que exceda.
Cadigo Financiero del Estado de México art. 144 Fraccién I

E) Vivienda residencial casa
habitacién o edificaciones en
renta o condominie, con o sin
comercio en planta baja, por
metro cuadrado de construccién o
fraccion $69.00.

F) Vivienda residencial alta y
otros tipos distintos a los
sefialados en los incisos
anteriores, por metro cuadrado
de construccién o fraccién $79.00.

G) Edificaciones mercantiles,

industriales o de prestacion de
servicios por metro cuadrado de
construccion o fraccion $57.00.

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO IARJETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

Si Si Si No

(DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

N/A

LGSR IS (O o SR B BR(QILONDIEI N Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad
TRAMITE vigente.
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NP (e e (o ni o VRN MU REGN No, Aplica Afirmativa Ficta, En Términos Del Articulo 135 Parrafo Seis Del Cédigo De Procedimientos Administrativos Del
NEGATIVA FICTA Estado De México.

DEPENDENCIA LF ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Ayuntamiento de Otzolotepec Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Elsa Mancilla Gonzilez
DOMICILIO

CALLE Prolongacién Independencia NO.INT, Y EXT,

COLONIA Villa Cuauhtémoc

(5 52080 HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS X CORREO ELECTRONICO

MUNICIPIO Otzolotepec

9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

CALLE NOLINT. Y EXT

COLONIA MUNICIPIO

C.P N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S )
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (El tramite debe ser presentado por el propietario?

RESPUESTA: Neo

Opcionalmente otra persona con carta poder simple, anexando copia de las identificaciones de la persona que otorga el poder
(propictario), de Ia persona que recibe el poder (solicitante) y de los testigos que firman la carta.

PREGUNTA FRECUENTE ;Los documentos originales que se nos solicitan se quedan al resguardo de la Direccion, hasta que concluya el tramite?

RESPUESTA No, son solo para cotejo.

PREGUNTA FRECUENTE (Se necesita visita de verificacién o inspeccién al inmueble?

RESPUESTA: No, no se requiere verificacion.
TRAMITES O SERVICIOS RELA NADOS CON LINK
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1.S.C. DANIEL LUNA COLIN DRA. EN URBANISMO
COORDINADOR DE LA DIRECCION DE ELSA MANCILLA GONZALEZ
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE | 1IRECTORA DE DESARROLLO URBANO
OTZOLOTEPEC DEL MUNICIPIO DE OTZOLOTEPEC




