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iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM]TE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE IRAMITE

AUTORIZACION DE PODA, DERRIBO, TRASPLANTE Y SUSTITUCION SERVICIO:

I ;
DESCRIPCION

s el proceso administrativo que consiste en otorgar el documento oficial de autorizacion emitido por la direccion de IEcologia para el permiso de poda, derribo.
trasplante y sustitucion de arboles segiin sea el caso en el Municipio de Otzolotepec, Estado de México

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DE/0L

Articulo 13 fraccion Iy IT de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

Articulo 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 2, 96 Octies fraccion Iy VII de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
Articulo 5.72, 5.73, 5.74 y 5.97 del Codigo Civil del Estado de México.

Articulo 1.1, 1.2, 1.4, 1.5, 2.0, 2.9 fraccién XXXII y XXXV y 2,35 fraccién I1, ITIT y X del Cédigo para la Biodiversidad del Estado de
México.

Norma Técnica Estatal Ambiental 018-SeMAGEM-DS-2017.
Articulo 170 del Bando Municipal de Otzolotepec 2026.

EUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

60 DIAS
HABILES

DOCUMENTO A OBTENER Autorizacion.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

PRESE

(ANEXAR LINK}

| MODALIDAD

Para la poda de drboles puede ser por el estado fitosanitario, restauracion de la estructura del arbol, mantenimiento.

Para ¢l derribo del arbol en caso de una afectacion y exista un riesgo para la persona y edificaciones que se encuentran cerca
de este.

Por construccion de obra privada o piblica v solo en caso de que no pueda ser integrado al proyecto por cuestiones
estructurales sera necesario:
EL  TRAMITE DEBE . En caso de persona fisica deberd entregar copia de la licencia de construccion expedida por la Direceion de
Desarrollo Urbano entre los demds requisitos,
° n caso de ser persona juridica colectiva debera entregar el proyecto gjecutivo,
Par construccion de obra publica ejecutado por el ayuntamiento y solo en caso de que no pueda ser integrado al proyecto por

cuestiones estructurales, sera necesario que la direccion de Obrar Publicas, previo a la ejecucion, envié oficio a la Direccion
de Ecologia para efecto del cumplimiento de la NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

SPECIEICAR ST ESTE TR.Q\MIT[.- OIS E QYA GTONERIW| De acuerdo con la NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017, para realizar labores de poda, derribo, trasplante y sustitucion de
] i VERIEICAC arboles en zonas urbanas del Estado de México, deberd existir una causa plenamente identificada v soportada con un
dictamen elaborado por personal téenico, por lo que el trimite este sujeto a verificacion ¢ inspeceion en sitio.

ODPIAS ANOTAR CON
NUMERO LA CANTIDAD DE

COPIAS (simple, notarial,

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIV.O

ORIGINAL ANOTAR
REQUISTTOS EA PALABRA SO

11 certificada)
PERSONAS FISICAS
l. Formato de solicitud debidamente requisitado y firmado. SI 1 Articulo 231 fraccion XXII, 96
Octies fraccion | y VIl de la Ley
Organica Municipa! del Estado de
México.
% Identificacion Oficial Vigente (INE) del solicitante. sI 1 ég‘;‘i;’l°csi;ﬁe5i-giajg ‘(‘jey ;i?c:_e‘
3.  Documento que acredite la propiedad, posesidn o tenencia del Articulo |.1, 1.2, 1.4, 1.5, 2.6 fraccion
inmueble en que se encuentra el/los drboles. Si 1 11y 2.9 fraccién XXXXI y XXXV, 2.35
. Contrato de compra-venta. fraccién 1l 1ll, X del Codigo para la
° Escrituras. Biodiversidad del Estado de Meéxico.
° Titulo de propiedad, NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.
4, Carta poder simple en caso de que se solicite a nombre del titular, MIEAO13-5eHMAGEM-DG-2017,
asi como copia de identificacion del titular. !
Sl
PERSONAS JURIDIC 'OLECTIVAS
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I Formato de solicitud debidamente requisitado y firmado. S ] Articulo 2.1 fraccion XXII, 96 Octies
fraccion | y VIl de la Ley Organica del

2. Identificacion Oficial Vigente (INE). Estado de México.

, _ _ _ SI ! Articulo 5.72, 5.73, 5.74 y 597 del
3. Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del Cédigo Civil del Estado de México.
inmueble en que se encuentra el/fos drboles,
Sl
J Articulo 1,1, 1.2, 14, 1.5, 2.6 fraccién
Hy 2.9 fraccion XXXy XXXV, 2.35
4. Documento con el que se acredite el interés juridico del giac:c‘]:il\?enrslil;jli E: gsi;c(l:oogf?‘lzz:cja

representante legal.
SI 1 NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017

Articulo 170 del Bando Municipal de
Otzolotepec 2026.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1 Articulo 231 fraccion XXII, 96
Octies fraccién | y VIl de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de

Formato de solicitud debidamente requisitado y firmado, 5]

México.
2 Identificacion Oficial vigente (INE). H Articulo 1.1, 1.2, 1.4, 1.5, 2.6 fraccion
Sl I, WY x del Cddigo para la
. . Biodiversidad del Estado de México.
3 Documento que acredite facultades v atribuciones de direccion,
representacion y toma de decisiones a nombre de la Institucion SI 1
Pablica. INTEA-018-SeMAGEM-D5-2017.

NTEA-019-Semagem-DS-2017.

Articulo 170 del Bando Municipal de
Otzolotepec 2026.

AU SIEEEINERBIBEDISE B e [ os ciudadanos interesados en el tramite de autorizacion de poda. derribo y trasplante de arbolado urbano deberan presentarse en la oficing
REALIZAR EL CIUDADANO de la Direccion de Ecologia en donde se les proporcionara el formato con la documentacion requerida para el inicio del tramite.
Remitir a la Direccion de Ecologia la solicitud y los documentos solicitados para dar inicio al tramite.
En los proximos dicz dias habiles un verificador asistira al domicilio del solicitante en donde se levantara wn dictamen téenico con la
informacion del drbol.
Una ver autorizado el trmite correspondiente ol cindadano debera asistir a las oficinas de la Direceion de Ecologia en donde se le emitird
un recibo de cobro de derechos ¢l cual deberd pagar en la caja de Tesoreria Municipal,
Una vez comprobado el pago de derechos v dejada copia de su recibo en la oficina de ia Direccion de Leologia se hara entrega de su
permiso por escrito con una vigencia de 60 dias habiles.

PLAZO MAXIMO DE RESPULESTA 10 dias habiles

COSTO | En todo derribo de un arbol deberd
realizarse la sustitucion mediante la
compensacion fisica, ccondmica a la
medida equivalente, esta se reatizard [HEERIRENVTHNGS]
de conformidad con lo indicado por  [HIEITR) (6]

la awtoridad correspondiente, (Se
considera la Unidad de Medida y
Actualizacion vigente, 117.3 pesos).

Conforme a lo establecido en la NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017, en los
puntos 10, 10.1, 10.1.1, 10.1.2, 10.2.1 ¥y 10.2.2 v en la NTEA-019-
SeMAGEM-DS-2017

EFECTIVO XU DR TARIETA DE DEBITO _I ) mtA :
FORMA DE PAGO EREDITQ (PORTAL DE PAGOS)
X X X A
¢DONDE PODRA PAGARSE? Tesoreria (en caja en Presidencia Municipal o en caja de Casa de Cultura)
OTRAS ALTERNATIVAS Compensacion fisica o la medida equivalente, de conformidad con lo indicado por la Direceion de Ceologia.
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON L OUE CULNTA LSTE ULTIMO PAR A CUNPLIR

CON LA PREVENCION

CRITERIOS DE RESOLUCION  DEL BRI AR Bt ¥y Eeoldgica de conformidad con las disposiciones normativas senaladas, la presentacion de requisitas vy el pago
| TRAMITE de derechos correspondientes.

El plazo de respucsta empezard a correr desde que el promovenie presenta los requisitos.

i SACION DE LA AFIRMAT " . : E
Ul N e SRR ] La resolucion de afirmativa no apera tratandose de normas téenicas.

NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMQO UNIDAD ADMINIS FRATIVA RESPONSABILE

Direccion de Ecologia

Ayuntamiento de Otzolotepec

THHUEAR DE LA DEPENDENCIA Ing. David Alonso Romero Sanches

DOMICILIO
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GOBIERNO DEL AYUNTAMIENTO DE

ESTADO DE OTZOLOTEPEC
MEXICO T OLOTEF

Santa Rosalia
COLONIA Barrio Santa Rosalia MUNICIPIO Otzolotepec
o 52080 HORARIO Y DIAS L 8i{0 Lunes a viernes
& 09:00 1 18:00

LADA TELEFONOS 2 CORREQ ELECTRONICO:
ceologia@otzolotepec.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
INFORMACION ADICIONAL
¢Ustedes me derriban o podan el drbol?

RESPUESTA: No. es esta oficina solo se genera la autorizacion correspondiente, el encargado de realizar los trabajos es el solicitante.

R (Qué hago si el drbol que se requiere podar, derribar o trasplantar estd en via publica?
RESPUESTA: El tramite lo deben realizar las autoridades auxiliares.

£ Qué hago si se termind la vigencia de la autorizacion y no realicé los trabajos?
RESPUESTA: Acudir a la Direccion de Ecologia y solicitar la actualizacion del permiso.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
ELABORO: ViSTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
C. Ruth Esperai z Andrade e /90 Ing“David Alonso Romero Sinchez
iy [ 13/02/2026
NOMBRBCOMPLETO NOMBRE COMPLETO
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