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iEl poder de servir!
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
3 NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
DESCRIPCION

Consiste en proporcionar una identificacion al usuario para que pueda acceder al servicio de préstamo de libros a domicilio

1 CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DECyT/CC/07

ART. 120,121 y 122 del Bando Municipal del Ayuntamiento de Otzolotepec 2026

| FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER Credencial de préstamos de material fuera de la biblioteca DOCUMENTO A EEIls
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X N/A

N/A

(0 Clon 2 I Mo I o1 U] = [ =71V [k =a]=:1=| Cuando el usuario requiere de préstamo bibliogréfico a domicilio.
REALIZARSE
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO

ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION [NV
| Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

1.- Credencial de elector (en caso de ser menor de edad, NO 1 ART. 120, 121 y 122 del
presentar identificacion del padre, madre o tutor) Bando Municipal del
Ayuntamiento de

2.-2 Fotografias tamafio infantil a color o blanco y negro
Otzolotepec 2026.

3.- Acta de nacimiento < 3

NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

Yol R S e{U 21U =NpI=21=0b]I= 1 -Llegan a pedir informes sobre el préstamo de material bibliogrifico.
REALIZAR EL CIUDADANO 2.- Se les brinda los requisitos para el trdmite de credencial.

3.- Se reciben documentos, se realiza su credencial y se le entrega.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA B&uli
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OSTO
N/A DA 0 JURIDICO N/A
O 3 A DE CREDITO ARIETA DE DEBITO
PORTA D DA 0
ORMA DE PAGO
N/A N/A N/A
N/A / /
DONDE PODRA PAGAR
N/A
OTRA A RNA A
N/A
DJ. . 0 A ..: l..'n‘ll' R A . A ll. O 0 A O PARA
» R 0 A PR 0
N/A
RITERIOS DE RESO ON D . ) . ; ) s
P La credencial se expide por parte de los bibliotecarios, siempre y cuando se cumpla con los requisitos.
AP A 0 D A A R A A
0 A A A N/A

Direccion de Educacién, Cultura y Turismo. Coordinacidn de Cultura.

Mtro. Angel Romero Andrade

Prolongacién independencia

S/N
Centro Otzolotepee
52080 De lunes a viernes de 09:00 a 18:00
7229509900 educacion@otzolotepec. gob.mx
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
NiA N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL

écudntos libros puede sacar?
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RESPUESTA: 3 libros son los méaximos que pueden autorizar en préstamo a domicilio

écudnto dura la vigencia?

RESPUESTA: 3 afios

écada cudnto tiempo se puede solicitar el préstamao de libros a domicilio?

RESPUESTA: cada 6 dias

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
’}\J;‘A

STO BUE?‘ : FECHA DE ACTUALIZACION:
{

]
i

/
MTRO. Al GELM@RO ANDRADE

! 16/02/25,
NOMBRE COMPLETO NO EC LETO "

Yo BE




