REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE | TRAMITE:
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS ACTOS O HECHOS DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. SERVICIO: x
| DESCRIPCION

La copia certificada de un acta es la impresion fehaciente en formato autorizado por la Direccién General de los actos y hechos del estado civil inscritos en el registro
civil, el cual debera coincidir con el de uso original y certificarse con el nombre, sello, y mediante firma autdgrafa digitalizada.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/ORCO1/09

_ Articulos 3.1 del Codigo Civil del Estado de México.
| FEUNDAMENTO/JURIDICO Articulo 39. del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Copia certificada DOCUMENTO A ReINinERIIC

OBTENER:

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

N/A X N/A

géﬁﬂ;g&z‘ LOS QUE EL TRAMITE DEEBE En personas que han sido registradas en el Estado de México o en otras entidades federativas

'ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO!
ESTA SUJETO A INSPEGCION O VERIFICACION N/A

Y OBJETIVO DE LA MISMA
COPIAS ANOTAR :
[ CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS R AL ANTAR G CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPRIAS (simple,
notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS

1. copia del acta. Sl Sl Articulo 39 del Reglamento

. Interior  del  Registro  Civil
2. copia del CURP s sl publicado en la gaceta de

gobierno del estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

| INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

'PASOS!| A SEGUIR QUE DEBE DE
REALIZAR EL CIUDADANO

acude el ciudadano con su copia de acta o de CURP.
Se le imprime un borrador para que verifique sus datos.
Se hace recibo de pago

Acude a caja a pagar.

Entrega recibo

Se le entrega el acta certificada.

PLAZO MAXIMO DE RESPUEST. 15 minutos
COSTO !

@ o E w2

En papel seguridad:

1) Registro de otras entidades
federativas. $122.00

2) Registro en el Estado de
México. $107.00

Fundamento juridico Articulo 142 Fraccion XI del Codigo
Financierc del Estado de México y Municipios.

EN LINEA

| =D JETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO EEECTIVO | TARJETA DE CREDITO TAR (PORTAL DE PAGOS)




si si

no no

.DGNDE PODRA PAGARSE? En caja de tesoreria.

| OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CON LA PREVENCION

L RLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO'PARA PREVENIR AL SQLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

TRAMITE

(o] s i =2 [o Xl o] = Y=o KU Ted [0 N MIn] =Bl NoO se realizara el tramite, si el acta solicitada presenta datos incorrectos y el acta pertenece a otro municipic o entidad.

ARLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Secretaria del Ayuntamiento

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Oficialia del Registro Civil 01

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. José Patricio Santin Cid

CALLE Prolongacion independencia interior de la casa de cultura” Luis Donaldo Colosio”. Nd. INT. Y EXT.: | s/n
COLONIA Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO Otzolotepec

Cpl IO IN ORI BI=0-§ (= ONN] Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

S ' 7o ELEFONOS Al o 5 S s S
01719 1968785 614 otzolotepec_01@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia del Registro Civil 02 de Santa Ana Jilotzingo.

Nombre Del Titular De La Oficina Lic. Luis Fernando Vésquez Franco

DOMICILIO

CALLE Arturo Vélez

NO. INT Y EXT.

COLONIA Santa Ana Jilotzingo MUNICIRIO

Otzolotepec

CP. HORARIO Y. DIAS DE ATENCION [T R .
| Lapa TELEFONOS | =
1965351

otzolotepec_02@hotmail

.com

CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢En qué caso no se entrega una copia certificada?

RESPUESTA: Cuando el acta cuenta con un error.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Para solicitar una copia foranea?

RESPUESTA:

Debe presentar su copia de CURP.

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Qué vigencia tiene las copias certificadas?

RESPUESTA:

Es permanente en tanto mantengan lo establecido en el parrafo primero del articulo 3.10 del Codigo Civil del Estado de México.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO:

5.E.B. MARIA MAGDALENA CARMONA
GUADARRA

/‘ U

FECHA DE ACTUALIZACION:

16/02/2026

Oficiaha 01
Otzoloteper

|
NOMBRE COMPLETO Nd;
{
1




