GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

. APOYO DE ROTULACION EN INSTITUGIONES EDUCATIVAS Y RECREATIVAS CON MANO DE OBRA SERVICIO:

DESCRIPCION

Brindar un servicio eficiente para mejorar la imagen de las instituciones educativas publicas y recreativas.

CLAVE DE IDENTIFICA \ OTZ/DSP/CAP/O7

Articulo 8°. y Articulo |15, Fraccién Ill, De La Constitucién Politica De Los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 72, Fraccién VI Del Bando Municipal De Otzolotepec 2026.
Articulo. 114,115 y 116 Del Cédigo De Procedimientos Administrativo Del Estado De México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER NO APLICA DOCUMENTO A Ele¥-NIN[e7-N
OBTENER:

HIBRIDO Jet DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

NQO APLICA X NO APLICA

(5N e 1= U] S = I (=Y AV (= s]=={= Por imagen urbana de los espacios publicos y recreativos.

URIDICO -

notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS

1.- Cuando se trate de apoyo de rotulacién a espacios de recreacion y
esparcimiento social, la autoridad auxiliar debera ingresar peticion dirigida
al presidente municipal, con copia a la direccion de servicios pulblicos,

S| 1 Articulo 8° y Articulo 115,
Fraccion lll, De La Constitucion
Politica De Los Estados Unidos

. . 1 Mexicanos.
2.- INE o IFE vigente del solicitante, en su caso de respuesta afirmativa.
sl Articulo 72, Fraccién VI Del
Bando Municipal De
3.- Agradecimiento. Sl 1 Otzolotepec 2026.

Articulo. 114,115 y 116 Del
Coédigo De Procedimientos
Administrativo Del Estado De
México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS :

1.-El- d'irector dela i.nstitucio.n det.)‘era |ngresa.1r.pehm'onld|r|g|da al presidente sl Articulo 8°. y Articulo 115,
municipal, con copia a la Direccion de Servicios Publicos.

Fraccion Ill, De La Constitucion
Politica De Los Estados Unidos

2.-ldentificacién oficial INE o IFE vigente del solicitante, en su caso de sl Mexicanos.
respuesta afirmativa. .
Articulo 72, Fraccién VI Del
1 Bando Municipal De

3.-Agradecimiento. sl Otzolotepec 2026

Articulo. 114,115 y 116 Del
Codigo De Procedimientos
Administrativo Del Estado De
México.
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ES'I:ADO DE
iEl poder de servir!
1.- La Autoridad Auxiliar o Director de la Institucién Educativa, debera ingresarenla oficina de Presidencia Municipal la
solicitud de peticion dirigida al Acalde, agregando datos de contacto.
2 - El Coordinador de Infraestructura Vial, haré contacto con el solicitante y se agenda dia de visita al inmueble donde se
realizara la rotulacién.
3.- En caso de ser factible se proporciona la lista de materiales que se utilizaran para que el solicitante realice la compra, y se
agenda dia para ejecutar la accion.
4.- Una vez concluido el trabajo el solicitante ingresara oficio de agradecimiento en la oficina de Presidencia Municipal con
copia a la Direccion de Servicios Publicos.
5 DIAS HABILES
NO APLICA B) NO APLICA
A
N/A N/A N/A N/A 3
NO APLICA .
NO APLICA
NC APLICA
El servicio se brindara a las instituciones educativas y recreativas del municipio, siempre y cuando el solicitante entregue los
insumos en tiempe y forma.
NO APLICA
B
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA VIAL
C. BENITO AVILA MEJIA
Francisco |. Madero S/N, Edificio De Servicios Administrativos “Luis Donaldo Colosio”, (Casa De Cultura) SIN
Villa Cuauhtémoc Otzolotepec
52080 De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.
719 1967878 615 servicios. publicos@otzolotepec.gob.mx i
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NO APLICA
DOMICILIO
NO APLICA NO. INT. Y EXT. NO APLICA
NO APLICA MUNICIPIO NO APLICA
NO APLICA DiAS NO APLICA
TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO:
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
FORMATO(S) NO APLICA :
DESCARGABLES 4
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE £Qué tiempo de respuesta se le brinda a una institucion puablica si solicita la pinta y/o rotulacién y ofrece los insumos
necesarios para el mismo?

RESPUESTA: Se atienden la peticién en tiempo, forma y lo mas pronto posible de acuerdo a las actividades programadas en la agenda del
rotulista (pintor).

PREGUNTA FRECUENTE ¢Con que frecuencia se realiza la rotulacion de las instituciones educativas y recreativas?

RESPUESTA: Se brinda dicho servicio al ingresar peticidén en presidencia municipal, con copia en la Direccidn de Servicios Publicos y se ejecutara
en un plazo de cinco dias habiles.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cuales son las instituciones pablicas a las cuales se les brinda la pinta y/o rotulacién?

RESPUESTA: Se brinda ayuda con la pinta y/o rotulacion a las escuelas publicas, casas de adulto mayor, centros de salud, parques publicos y
recreativos entre otros.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

13/02/2026.

ENLACE DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS




