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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

PERMISOS DE INHUMACION DE ADULTO Y NINO SERVICIO:

DESCRIPCION

El familiar debera presentarse al pante6n municipal para sefialar el espacio que se ocupara para la inhumacién de adulto o nifio; el encargado del panteén
verificara y otorgara hoja de autorizacién para que el titular realice dicho pago, las cuales deberan ajustarse a las medidas y condiciones que seran
autorizadas por la Direccidn de Servicios Piblicos, tal como se establece en el Reglamento General de Panteones vigente.

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DSPICAP/M1

Articulo 115, Fraccion lll, Inciso E) De La Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 158, Fraccién I, Il y XVIl Inciso A) y B) Del Cédigo Financiero Del Estado De México y Municipios.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 72, Fraccién V Del Bando Municipal De Otzolotepec 2026.

Articulo 32, del Reglamento General De Panteones del Municipio de Otzolotepec.

VIGENCIA DEL
ITO A OBTENER Permiso de Inhumacion. DOCUMENTO A ELELE
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK) [ANEXAR LINK)
MODALIDAD

NO APLICA NO APLICA

(RO =\ B Ko SRR @[V} = B SV VRIS Bl === Para conservar los derechos de una cripta y/o fosa.
REALIZARS

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
EST UJETO A OVERIFIC 3
v TIVO DE LA M \

Dicho servicio es verificado por el coordinador de la direccion de servicios plblicos para asesorar al solicitante
en caso que no esté al corriente con sus pagos, tal como se establece en el Reglamento General de panteones.

< CON NUMERQO L/ FUNDAMENTQ® JURIDICO -
REQUISITOS 2l e CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
3 ; il COPIA >
notarial, ¢

PERSONAS FISICAS

1. Identificacion oficial vigente del contribuyente. S 1 Articulo 115, Fraccién Ill, Inciso
E) De La Constitucién Politica
De Los Estados Unidos

2. Recibo de pago. Sl 1 Mexicanos.
3. Actade defuncion. Sl : 1 Articulo. 155, Fraccion X, Inciso
A) y B) Del Cédige Financiero
4. Orden de Inhumacién. sl 1 Del Estado De Meéxico vy
Municipios.
5. Certificado meédico de defuncion. SI 1
Articulo 72, Fraccion V Del
=l 1 Bando Municipal De
6. Orden de traslado (si fuera el caso). Otzolotepec 2026.

Articulo 32, del Reglamento
General De Panteones del
Municipio de Otzolotepec.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

ot
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1.- El solicitante acudira al pantedn para verificar el espacio donde sera inhumado el familiar, presentando documentacion
que acredite su derecho, como lo es un recibo de pago en original y/o en su caso acta de defuncién original de la ultima
persona sepultada en el espacio.

2.- El solicitante se presentara en la Direccion de Servicios Publicos con formato de autorizacion que previamente le entrego
el encargado del Pantedn Municipal, asi como documentacion que se encuentra enlistada en los requisitos para que personal
de Servicios Publicos elabore orden de pago.

3.- El solicitante realizara el pago correspondiente en |la Tesoreria Municipal y regresa a la Direccion de Servicios Puhlacos
con copia del recibo previamente pagado. 2

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 MINUTOS

COSTO INHUMACION ADULTO

117.31 1 UMA + MANTENIMIENTO

ANUAL + RETIRO DE ESCOMBRO
+ TEMPORALIDAD POR
INHUMACION EN FOSA

117.14 + 58.66 x 3 m2 +117.31x

1.83 +117.31x 7.

Articulo 155 Por Los Servicios De Panteones
$1,329.00 : Propiedad Municipal Se Pagaran Derechos, Fraccién
INHUMACION NINO FUNDAMENTO JURIDICO I, Inciso A) Adultos, B) Nifios Fracciones Ill, VXIl y
57 MEDIA UMA + XVIII Capitulo Segundo, Seccién Octava Denominado
MANTENIMIENTO ANUAL + De Los Derechos Por Servicios De Panteones Del
RETIRO DE ESCOMBRO + Cédigo Financiero Del Estado De México y
TEMPORALIDAD POR Municipios.

INHUMACION EN FOSA
58.66 + 58,66 x 3m2 + 117.31x 1.83
+117.31 x5

$1,036.00

FUNDAMENTQ JURIDICO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EF VO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

X X N/A
.DONDE PODRA PAGA| ? EN CAJA DE TESORERIA MUNICIPAL
OTRAS ALT ATIVAS NO APLICA
PLAZO CON EL QUE CUENTAELS O OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

CUMPLIR CON LA PREVENCION

NO APLICA

ol elj=l{elclpl =2l ={e] MUl [l WIS E| servicio se otorga siempre y cuando el contribuyente cumpla con los requisitos en tiempo y forma y no invada algiin
TRAMITE espacio que no sea de su posesion.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

NO APLICA

CIA U OR( ) UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS COORDINACION DE PARQUES, JARDINES Y PANTEONES
TITULAR DE LA DERPENDENCIA C. HIPOLITO DE LA CRUZ ROMERO

DOMICILIO

CALLE Francisco |. Madero S/N, Edificio De Servicios Administrativos “Luis Donaldo Colosio”, (Casa De Cultura) NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO Otzolotepec

A\RIO De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

ENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

719 1967878 615 servicios.publicos@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

(el{el|NV.S NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR D A\ C NO APLICA

DOMICILIO

CALLE NQ APLICA NO. INT. Y EXT. NO APLICA

COLONIA NO APLICA MUNICIPIO NO APLICA

R REPE R
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cp NO APLICA HORARIO Y NQO APLICA
iy ATENCION

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO;

NO
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢En caso de que un familiar fallezca y la(s) fosa (s} la (s) abandone ¥ no realice pago alguno, que procede con la misma?

RESPUESTA: El titular automéaticamente pierde su derecho y el Ayuntamiento las expropiara y pasan a su dominio pleno, tal como se establece en

el Reglamento General de los Panteones en su articulo 26,

&Ante que institucion el titular debe solicitar 1a autorizacién para que se realice la exhumacion de restos humanos aridos?

RESPUESTA: El titular (familiar directo) debera solicitar por escrito ante ISEM la autorizacion para que se faculte la exhumacién de restos

humanos adheridos.

En caso que el familiar en primer grado no pueda realizar el tramite de inhumacién ;quién es la persona idénea para
realizar dicho tramite y que requisito primordial debe traer consigo mismo?

RESPUESTA:

Puede acudir ante la direccién de servicios publicos un familiar de segundo grado con Ia credencial del titular directo de 1a persona
fallecida para realizar los tramites correspondientes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO APLICA

ELABORO: ‘ VIS‘TOIBUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

RUZ-GONZALEZ 13/02/2026.

ENLACE DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

C. VANESSA ARISTA PENA LIC.




