REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

RECONQCIMIENTO DE HIJO/A SERVICIO:

DESCRIPCION

Es el reconacimiento de la paternidad que hace el padre cuando el menor previamente ya fue registrado solo por la madre

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZIORCO1/02

Articulo 3.19 del Codigo Givil del Estade de México.
FUNDAMENTOJURIDICO Arliculo 74 del Reglamento Interior del Registro Givil del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCGUMENTO'ACBTENER acta de reconocimiento DOCUMENTO A permanente
OBTENER:

HIBRIDO | DRESENCIAL DE PUNTA A RUNTA
(ANEXAR LINK} I (ANEXAR LINK)

MODALIDAD:

N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE En personas y/o nifos que fueron registrados Unicamente por la madre.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACIONIY: OBJETIVO N/A
DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR CON

ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA  NUMERO LA CANTIDAD
| S1LONO DE COPIAS (simple,
notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO =

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

[PERSONAS FISICAS

Articulo 3.19, 3.19 Bis, 3.20 del Codigo
Civil del Estado de México.
Presentacion de la persona a reconocer nla nfa Articulo 74 del Reglamento Intener del
Registro Civil.

1 Solicitud de recanocimiento. si 1

Copia certificada del acta de nacimiento del menor que seréa reconocido si 1 i L
fiel del libro. Articulo 4.155 del Codigo Civil del

Estado de México.

si
Copia certificada reciente del reconocedar. si
Copia certificada de matrimonio reciente (si son casados.)

N

si
Identificacion oficial vigente del reconocedor y de la madre.

-

si
CURP de los padres

CURP del menor que sera reconocido

© @ N O n A

Copia certificada de la madre.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A NIA NIA N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A NIA

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE
REALIZAR EL CIUDADANO

Acude el ciudadano a realizar el reconocimiento.
Se revisa la documentacion solicitada.

Llenado de la salicitud.

Se realiza el registro del reconocimiento

Se recaban firmas y huella.

Se pasa a firma y sello el registro.

Se entrega al ciudadano.

oo bW R

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 minutos

Fundamento Juridico: Fundamento Juridico Articulo 142 Fraccion
11l del Codigo Financiero del Estado de Mexico

| cOsTO Asentamiento de acta de
reconocimiento 436.00

FORMA DE PAGO! EFEGTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA



{PORTAL DE'RPAGOS)

NDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS
PLAZO CON EL QUE GUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CONILA PREVENCION

nfa

TS0 = o i e b | No se realizara el tramite si carece de los documentos que deban presentarse en original y el reconocido debe haber sido registrado en esta oficilia.

TRAMITE

APLICACION \BE LA AFIRMATIVA O RS
NEGATIVA FICTA
ORGANISMO | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 01

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. José Patricio Santin Cid
' ‘ DOMIGILIO
CALLE Prolongacion independencia interior de la casa de cultura” Luis Donaldo Colosio”. NO. INT. Y EXT . sin
COLONIA | Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO Otzolotepec
C.P. HORARIO Y DIAS DEATENCION | Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
01719 1968785 614 Otzolotepec_01@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia del Registra Civil 02 de Santa Ana Jilotzingo.

Nombre Del Titular De La Oficina Lic. Luis Fernando Véasquez Franco

DOMICILIO
CALLE | Arturo Vélez

NO. INT. Y EXT.

COLONIA § Santa Ana Jilotzingo

CP. HORARIO Y. DIAS DE ATENGION

MUNICIRIO Otzolotepec

Lunes a viernes de 8:00 a 18:00 hrs.

LADA TELEFONOS

01719 1965351

EXT. CORREQ ELECTRONICO:

Otzolotepec_02@hotmail.com

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

¢,5i el reconocido fue registrado en otro municipio?

Deberd acudir a la Oficialia donde fue registrado por primera vez.

¢8i el reconocedor no cuenta con INE?

RESPUESTA: Deberd presentar una constancia de identidad expedida por el secretario con fotografia,

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Puede realizar el reconocimiento la madre con el acta de matrimonio scla?

RESPUESTA: Ne, aunque estén casados el reconocador debe presentarse de manera presencial.

\ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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