REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
: DESCRIPCION

Registrar a un hijo o hija en los términos legales que establece la ley.

| CLAVE DE IDENTIFICACION OTZIORCO1/01

Articulo 3.11 del Codigo Civil del Estado de México.
FUNDAMENTOJURIDICO Articulo 60 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTQ A OBTENER: Acta de nacimiento. DOCUMENTO A permanente
i OBTENER:

HIBRIDO SR DE PUNTA A PUNTA
(ANEXARLINI) (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

N/A N/A

Deberan co | pad d | acta de matri i te la Oficialia del Registro Civil.
CASOS ENLOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE ebel mparecer el padre o madre con el acta imonic ante icialia del Registro Civi

ESPECIFICAR 5L ESTE TRAMITE O SERVICIO! ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO
DE LA MISMA

I COPIAS ANOTAR CON :
e TS | ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA  NUMERO LA CANTIDAD FUN%R"AFN%?RJ.&,TT\%CU 2
v DE COPIAS (simple,

|
|
I notarial, certificada)

PERSONAS. FISICAS

Articulo 3.8 Del Cadigo Civil del Estado

1 Solicitud de registro. si si de México
2. Presentacion de la persona a registrar. nfa nfa Articulo 80 y 61 Fracc. VI del
3. Certificado de nacimiento original. si 1 Reglamento Interior del Registro Civil
Publicado en la Gaceta de Gobierno
4, Identificacion oficial vigente de los padres. si 1 del Estado de México
5 copia cerlificada de acta de matrimonio de los padres de la menor si 1
expedida en el Registro Civil, 0 copia certificada de acta de nacimiento
de los padres.
6. CURP de los padres. si 1
7. Si alguno de los padres es menor de edad, debe presentar constancia

de identidad expedida por el delegado de su comunidad y del secretario si 1
del ayuntamiento.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

NIA N/A NIA N/A

PASOS. A SEGUIR*QUE DEBE' DE
REALIZAR EL CIUDADANO

Acude el ciudadano a realizar el registro.
Se revisa la documentacion solicitada.
Llenado de |a solicitud.

Se realiza el registro.

Se recaban firmas y huella.

Se pasa & firma y sello el registro.

@ o I e e

Se entrega al ciudadano.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 minutos
COSTO

ENLINEA

FEGTIV ‘ RJETA DE.CREDIT! TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO EFECTIVO | TARIETA 0 o



Q‘ﬂ- 3 ne no no no

&
4 DONDE PODRAPAGARSE?

OTRAS ALTERNATNAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CONEL QUE GUENTA ESTE (JLTIMO PARA CUMPLIR.CON LA PREVENCION

nia

CRITERIOS  DE RESOLUCION DEL SR realizaré el tramite si no se presentan los dogumentos solicitados.
TRAMITE

APLICACION' DE LA AFIRMATIVA O 4 -, . : ,
NEGATIVA EICTA Cubiertos todos los requisitos antes mencionados, se procedera a realizar el registro.

DEPENDENGIAU ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Oficialia del Registro Civil 01

TITULAR DE LADERPENDENCIA Lic. José Patricio Santin Cid
DOMICILIO

casa de cultura” Luis Donaldo Colosio”.

CALLE Prolongacion independencia interior de la NO. INT. Y EXT: sin

CP. 52080 {IORARIO Y.DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 18:00 hrs

LADA | TELEFONOS | EXT CORREOQ ELECTRONICO:

Q1719 1968785 614 otzolotepec_01@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia del Registro Civil 02 de Santa Ana Jilotzingo.

Nombre Del Titular De La Oficing Lic. Luis Fernando Vasguez Franco

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

Santa Ana Jilotzingo MUNICIRIO.

HORARIO Y. DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

TELEFONOS ¢ : CORREQ ELECTRONICO:

Otzolotepec

1965351 otzolotepec_02@hotmail.com

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE $En caso de no presentar credencial?

RESPUESTA: Debera solicitar en Secretaria del Ayuntamiento una constancia de identidad con fotografia.

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Puede acudir Unicamente el padre o madre del menor?

Si puede acudir padre 0 madre con el acta de matrimonio.

PREGUNTA FRECUENTE . Si el certificada no es el original?

RESPUESTA: Debera solicitar una copia certificada al hospital donde fue expedido.
i TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
//\
| Y e e
( ELABORO: T :‘ FEGHA DE ACTUALIZACION:
S.E.B. MARIA MAGDALENA CAl UADARRAM A S h_ |

16/02/2026

NOMBRE CQMPLETO Nomheﬁﬁfco

E Oficiahia 01 |
| Otzolctepec |

{ Es‘mno DL— 'MEXICO |




