GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES ECONOMICAS ALTO IMPACTO SERYICIO:

DESCRIPCION

LAS ACTIVIDADES COMERCIALES, INDUSTRIALES Y/O PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO IMPACTO QUE REALICE UNA PERSONA FISICA Y/O
JURIDICA COLECTIVA, REQUIRE PREVIA AUTORIZACION DE DIRECTOR (A) DE DESARROLLO ECONOMICO

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ/DDE/03

Art. 96 Quater Fraccion II Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 2
Fraccion XXXII, 53 y 66 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México vigente, 159 fraccion II, inciso a, b, ¢, d, e, f, g, h, i, Fraccién III,

| Inciso a, b, ¢, d, e, f, g, h, i, del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios
FUNDAMENTO JURIDICO vigente, las atribuciones que el Bando Municipal de Otzolotepec 2026 les dé, las
atribuciones que el reglamento del Comité Municipal de Dictamen de Giro del
Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México les dé.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER LICENCIAS DE FUNCIONAMINETO DE ALTO IMPACTO CUMENTO A
OBTENER:

1 ANO
FICAL

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DEPUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

N/A

S1 N/A

CUANDO LA PERSONA FISICA Y/O JURIDICA COLECTIVA DESARROLLE UNA ACTIVIDAD COMERCIAL,
INDUSTRIAL Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO IMPACTO DENTRO DEL MUNICPIO DE
OTZOLOTEPEC

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

Las actividades que se establecen como Mediano y Alto Impacto estan sujetas a inspeccion y/o verificacion por parte de la
Direccion de Desarrallo Econémico y en los Casos previstos por la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México y por el Comité de Dictamen de Giro para constatar que se realice el acuerdo, permiso y/o autorizacion

otorgada.

g RAMITE O SERVICIO EST/
JETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

e : ON RO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ey e ROV THATIG
bR COPIAS (simple.
notarial, certificada)
PERSONAS FISICAS

1. Solicitud de obtencién de licencia de funcionamiento | ¢ 1 Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econémico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electrdnico y nimero telefonico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. Competitividad y
2. Solicitud de obtencién de Dictamen de Giro para la| g 1 Ordenamiento Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de México. 52 de la Ley
dirigido a la Comisién de Dictamen de Giro de de Fomento Econdmico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que

le competan al Reglamento del
Comité Municipal de Dictamen
de Giro del Ayuntamiento de
Ortzolotepec. Estado de México.
Sl 1 Seccion décima segunda de la
Direccion de Desarrollo
- ; Econémico. Art 3.32 fraccién |,
En el caso de personas morales, original y copia del acta V, IX, del Cédigo Reglamentario

constitutiva. de Otzolotepec afio 2026.

servicio o industria solicitado, ubicacion, nombre y

nimero telefénico del solicitante; en caso de ser viable,

se informa al solicitante y se continua con el tramite, en

caso de no proceder, se da por terminada la solicitud.
3. Croquis de ubicacién.

4. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior). | 51 1
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licencia si es el caso).

5. Cedula de Zonificacién expedida por la Direccion de | SI.
Desarrollo Urbano
6. Licencia de uso de suelo. st
7. Visto bueno de Proteccion Civil Municipal.
8. Carta compromiso (se genera a la entrega de la L
licencia si es el caso). sl
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Solicitud de obtencion de licencia de funcionamiento | Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econémico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilic, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electrénico y numero telefonico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. Competitividad
2. Solicitud de obtencion de Dictamen de Giro para la| g Ordenamiento Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de México. 52 de la Ley
dirigido a la Comisién de Dictamen de Giro de de Fomento Econdmico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacion, nombre y le competan al Reglamento del
ntimero telefénico del solicitante; en caso de ser viable, Comité Municipal de Dictamen
se informa al solicitante y se continua con el tramite, en de Giro el Ayanmmisoee de
caso de no proceder, se da por terminada la solicitud. SOm_)I'oteggc_. Estado dedmsz'
3. Croquis de ubicacion. R o
4. Copia de ldentificacion oficial vigente del titular oS! Direcdon  de Desarrallo
Economico. Art 3,32 fraccion |,
representante legal. i ; st V. IX, del Codigo Reglamentario
5. En el caso de personas morales, original y copia del | de Otzolotepec afio 2026.
acta constitutiva.
6. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior)
7. Cedula de Zonificacién expedida por la Direccion de | 5!
Desarrollo Urbano SI
8. Licencia de uso de suelo. s
9. Visto bueno de Proteccion Civil Municipal.
. sl
10. Carta compromiso (se genera a la entrega de la
licencia si s el caso). sl
FITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud de obtencion de licencia de funcionamiento | g Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econdmico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electrénico y nimero telefénico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. Competitividad
2. Solicitud de obtencién de Dictamen de Giro para la| g Ordenamiento  Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de México. 52 de la Ley
dirigido a la Comisién de Dictamen de Giro de de Fomento Econdmico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacién, nombre y le competan al Reglamento del
numero telefonico del solicitante; en caso de ser viable, Comité Municipal de Dictamen
se informa al solicitante y se continua con el tramite, en de Giro: del Ayugtaz-uemnt’c. o8
caso de no proceder, se da por terminada la solicitud. Orzolotepes, Esmado de Mexdco,
i I 81 Seccion décima segunda de la
3 Cmqws de Ublcaq’lon'., " ’ . s1 Direccion de Desarrollo
4. Copia de ldentificacién oficial vigente del titular o Econémico. Art 3.32 fraccion |,
representante legal. a2 . V, IX, del Codigo Reglamentario
5. En el caso de personas morales, original y copia del | ; de Otzolotepec afio 2026,
acta constitutiva.
6. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior).
7. Cedula de Zonificacién expedida por la Direccion de | S!
Desarrollo Urbano Si
8. Licencia de uso de suelo. I
8. Visto bueno de Proteccion Civil Municipal. s1
10. Carta compromiso (se genera a la entrega de la ;i

oL -

dias habiles.

El usuario deberd acudir a la Ventanilla SARE con su documentacién debidamente requisitada,

El Titular verifica los documentos y orienta si falta algin documento

Si los documentos estan completos se procede a realizar la Orden de Pago para que se efectué el pago en caja

Una vez que el usuario otorgue la factura de pago se podra realizar la licencia de funcionamineto en un plazo maximo de 5

30 DIAS HABILES

ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

=]
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Determinado por ¢l Codigo T S i i
: : ; = y s ; ART.159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
: ‘ / ] o :
f‘l:;:::;:ﬁ(iel LR Tl FUNDAMENTO JURIDICO MEXICO Y SUS MUNICIPIOS

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DERITO Wi e lsrt
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
N/A N/A N/A
/DONDE PODRA PAGARSE? B
OTRAS ALTERNATIVAS N/A
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL CITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

CON LA PREVENCION
La ventanilla tnica entregaré al solicitante o representante legal la respuesta de su tramite en un término no
mayor a treinta dias hébiles, a partir de la fecha del acuse de recibo.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL N/A
TRAMITE Gl

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA N/A

AYUNTAMINETO DE OTZOLOTEPEC l DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA RUBEN ROJAS LABASTIDA
DOMICILIO
CALLE PROLONGACION INDEPENDENCIA NO. INT, Y EXT.: SN
COLONIA VILLA CUAUHTEMOC, CENTRO. MUNICIPIO OTZOLOTEPEC
CP. ST0) (B A Bl Ep N EIN@I (el LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
719 1968785 616 desarrolloeconomico@otzolotepec.gob.mx
N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TOFICINA

NOMBRE DEL TIFULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO
CALLE NO. INT. Y EXT1.

COLONIA MUNICIPIO
C.P, N/A

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION

TELEFONOS : CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (EXISTE UN CATALOGO DE DICTAMEN DE GIRO

RESPUESTA SI, EXISTE UN CATALOGO DE DICATMEN DE GIRO

PREGUNTA FRECUENTE JEN MI NEGOCIO DE MISCELANEA PUEDO VENDER BEBIDAS ALCOHOLICAS?

RESPUESTA $1 LOS GIROS SON COMPATIBLES NO EXISTIERA INCOVENIENTE

PREGUNTA FRECUENTE ;ST MI NEGOCIO ES UNA ESTETICA PUEDO CAMBIAR M1 ACTIVIDAD ECONOMICA A CERVECERIA?

RESPUESTA: S1, REALIZANDO EL DEBIDO PROCESO Y VERIFICACION PARA SU OTORGAMINETO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO SE CUENTA CON UNA DIRECCION WEB PARA REALIZAR EL TRAMITE

T T a4 T3 TN 3 1MV T CTA VA O ETRA . W DO T Gh."d:m dtg\”’f“ TN L] é&v ﬁﬁ"ﬁﬁ%ﬁ’?ﬁ ELY EEINTERT B



GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

’34“*299}

L3
;
B u¥
=X
0o
0OF

iEf poder de servirl

i

h'@ &%i %ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ

NOMBR@‘@OME&E.TO

Ry o

Saas e

; ,‘.%g_. »nh“.
e SR =“p,\.,“, ,,

T

i INAS INAS NS IS A g N NaE o

13/ 0 /2026

FECHA DE ACTUALIZACION:

ONEBECON 0
u b

RN LN LI L R T B&J_




