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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE;

EXPEDICION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES ECONOMICAS DE BAJO IMPACTO SERVICIO:

DESCRIPCION

LAS ACTIVIDADES COMERCIALES, INDUSTRIALES Y/O PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO IMPACTQO QUE REALICE UNA PERSONA FISICA Y/O
JURIDICA COLECTIVA, REQUIRE PREVIA AUTORIZACION DE DIRECTOR (A) DE DESARROLLQO ECONOMICO.

CLAVE DE IDENTIEICACION OTZ/DDE/I1

Art. 96 Quater Fraccion 11 Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 2
Fraccion XXXII, 53 y 66 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México vigente, 159 fraccion 11, inciso a, b, ¢, d, e, f, g, h, i, Fraccién III,
Incisoa, b, ¢, d, e, f, g, h, i, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
FUNDAMENTO JURIDICO vigente, las atribuciones que el Bando Municipal de Otzolotepec 2026 les dé, las
atribuciones que el reglamento del Comité Municipal de Dictamen de Giro del
Ayuntamiento de Otzolotepec, Estado de México les dé.

BDOCUMENTO A OBTENER: LICENCIA DE FUNCIONAMINETO DE BAJO IMPACTO

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR: LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

N/A

SI N/A

CUNADO LA PERSONA FISICA Y/O JURIDICA COLECTIVA DESARROLLE UNA ACTIVIDAD COMERCIAL,
INDUSTRIAL Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO IMPACTQO DENTRO DEL MUNICPIO DE
OTZOLOTEPEC

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

AMITE O SERVICIO ESTA
ERR ST (N LAS ACTIVIDAES DE BAJO IMPCATO ESTAN SUJETAS A VERIFICACION SOLO SI SE REQUIERE

COPIAS ANOTAR :

CONNUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,

notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR. LA

REQUISITOS PALABRA SIONO

PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud de obtencion de licencia de funcionamiento s 1 Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econémico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electronico y numero telefonico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. Competitividad ¥

2. Solicitud de obtencién de Dictamen de Giro para la s1 1 Ordenamiento  Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito liore Estado de México. 52 de la Ley
dirigido 2 la Comision de Dictamen de Giro de de Fomento Econdmico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacion, nombre y le competan al Reglamento del

Comité Municipal de Dictamen
de Giro del Ayuntamiento de
Otzolotepec. Estado de México.
SI 1 Seccion décima segunda de la

numero telefénico del solicitante; en caso de ser viable,
se informa al solicitante y se continua con el trémite, en
caso de no proceder, se da por terminada la solicitud.

3. Croquis de' ub'icaci()n. ‘ o ot i Direccion de  Desarrollo

4. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior). Econdmico. Art 3.32 fraccién |,

5. Cedula de Zonificacién expedida por la Direccion de Sl 1 V, IX, del Cédigo Reglamentario
Desarrollo Urbano SI 1 de Otzolotepec afio 2026,

6. Licencia de uso de suelo.
7. \Visto bueno de Proteccién Civil Municipal.
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8. Carta compromiso (se genera a la entrega de la SI
licencia si es el caso).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Solicitud de obtencion de licencia de funcionamiento | o Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econdmico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electrénico y numero telefénico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante, SI Competitividad
2. Solicitud de obtencion de Dictamen de Giro para la Ordenamiento  Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de Méxice. 52 de la Ley
dirigido a la Comisién de Dictamen de Giro de de Fomento Econdmico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacion, nombre y le competan al Reglamento del
numero telefénico del solicitante; en caso de ser viable, ComlFe Municipal de F)lctamen
se informa al solicitante y se continua con el tramite, en doe fGirsi de Amtaecienco. de
2 L tzolotepec. Estado de México.
caso d_e no prc_:cec!gr, se da por terminada la solicitud. . Seccion décima segunda de la
3. Croquis de ubicacion. o _ o Direccion ~de  Desarrollo
4. Copia de Identificacion oficial vigente del titular o Econdmico. Art 3.32 fraccion |,
representante legal. V, IX, del Cédigo Reglamentario
5. En el caso de personas morales, original y copia del | s de Otzolotepec afio 2026.
acta constitutiva.
B. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior). -
7. Cedula de Zonificacion expedida por la Direccion de
Desarrollo Urbano SI
8. Licencia de uso de suelo. S
9. Visto bueno de Proteccién Civil Municipal. s
10. Carta compromiso (se genera a la entrega de la |
licencia si es el caso).
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud de obtencion de licencia de funcionamiento | ¢, Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Economico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electrénico y nimero telefonico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. Competitividad y
2. Solicitud de obtencién de Dictamen de Giro para la| g Ordenamiento  Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de México. 52 de la Ley
dirigido a la Comisién de Dictamen de Giro de de Fomento Economico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacién, nombre y lescompetan 2l Reglmanto sl
numero telefénico del solicitante; en caso de ser viable, Com:Fe Municipal de P'mmen
se informa al solicitante y se continua con el tréamite, en g)e Giro del Ayunmm'emfo. de
; L tzolotepec. Estado de México.
caso qe no prt_:ceufgr, se da por terminada |a solicitud. o Seccion décima segunda de la
3. CFO‘?“'S de Uh'c?(_:'o”‘_, . . . st Direccion de Desarrollo
4. Copia de Identificacion oficial vigente del titular o Econdmice. Art 3.32 fraccion |,
representante legal. V, IX, del Cédigo Reglamentario
5. En el caso de personas morales, original y copia del | s de Otzolotepec afio 2026.
acta constitutiva.
6. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior).
7. Cedula de Zonificacion expedida por la Direccion de S
Desarrollo Urbano 81
8. Licencia de uso de suelo. Sl
9. Visto bueno de Proteccién Civil Municipal. 1
10. Carta compromiso (se genera a la entrega de la al
licencia si es el caso).
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. EL usuario acude a la ventanilla SARE con la documentacion debidamente requisitada,
REALIZAR EL CIUDADANO 2. Eltitular verifica la informacion entregada vy orienta si tiene algiin documento faltante.
El Titular otorga la licencia de funcionamiento de Bajo Impacto en un maximo de 72 hrs
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
COSTO SIN COSTO ' EUNDAMENTO JURIDICO OFICIO:068/SA/04/785/2013
: = | Al ; EN LINEA
e EFECTIVO TARJETA DE C TARIETA DE DEBITO B
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8. Carta compromiso (se genera a la entrega de la Sl 1

licencia si es el caso).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. S.o_hqtud de optenqén de licencia de funmopar_mento s1 1 Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econémico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nompre. correo electronico y numero telefénico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. SI 1 Competitividad

2. Solicitud de obtencion de Dictamen de Giro para la Ordenamiento  Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de México. 52 de la Ley
dirigido a la Comisién de Dictamen de Giro de de Fomento Econémico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacién, nombre y le competan al Reglamento del
nimero telefénico del solicitante; en caso de ser viable, Comité Municipal de Dictamen
se informa al solicitante y se continua con el trdmite, en i acdicdens Ay”num'ent.o. de
caso de no proceder, se da por terminada la solicitud. Om.)l.oneP?c.' Excade-de Medea,

3. Croquis de ubicacion. SI | Se‘ccmrﬁ décima segunda de la

4  Copia de Identificacis ficial vigente del titul s 1 Direccion de Desarrollo

: p entificacién oficial vigente del titular o Econémico. Art 3.32 fraccion |,
representante legal. ) V, IX, del Cédigo Reglamentario

5. En el caso de personas morales, original y copia del| s1 1 de Otzolotepec afio 2026.
acta constitutiva.

8. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior).

7. Cedula de Zonificacién expedida por la Direccion de 2 !

Desarrollo Urbano Sl 1

8. Licencia de uso de suelo. SI 1

9. Visto bueno de Proteccién Civil Municipal. s 1

10. Carta compromiso (se genera a la entrega de la g1 i
licencia si es el caso).

1 S_qlit?itud de optencién de licencia de funcionamiento | g, 1 Articulo 97, 98, 100 y 101 del
dirigida a la Direccion de Desarrollo Econémico de Bando Municipal de
Otzolotepec donde se mencione el giro, domicilio, Otzolotepec 2026, 20 bis, 20
nombre, correo electronico y ndmero telefénico del ter. 36 y 134 de la Ley de
solicitante. Competitividad y

2. Solicitud de obtencion de Dictamen de Giro para la| g 1 Ordenamiento  Comercial del
licencia de mediano impacto mediante un escrito libre Estado de México. 52 de la Ley
dirigido a la Comisiéon de Dictamen de Giro de de Fomento Econdmico del
Otzolotepec donde se mencione el giro comercial, Estado de México. Articulos que
servicio o industria solicitado, ubicacion, nombre y I sompetan;d) Reglamentordel
numero telefénico del solicitante; en caso de ser viable, Com'.te Whniapalite P'mmeﬂ

; s : S de Giro del Ayuntamiento de
se informa al solicitante y se continua con el tramite, en Otzolote Estado de Méxi

. .. pec. Estado de [Mexico.

caso de no proceder, se da por terminada la solicitud. | | Seccién décima segunda de la

3. Crogl.ns de ubicacion. o ) 51 | Direccion de  Desarrollo

4. Copia de Identificacion oficial vigente del titular o Econdémico, Art 3.32 fraccién |,
representante legal. V, IX, del Cédigo Reglamentario

5. En el caso de personas morales, original y copia del| sr 1 de Orzolotepec afio 2026.
acta constitutiva.

6. 2 Fotografias impresas del negocio (fachada e interior). . i

7. Cedula de Zonificacion expedida por la Direccion de
Desarrollo Urbano 81 1

8. Licencia de uso de suelo. Sl |

9. Visto bueno de Proteccion Civil Municipal. Sl 1

10. Carta compromiso {se genera a la entrega de la sl i
licencia si es el caso).

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. EL usuario acude a la ventanilla SARE con la documentacion debidamente requisitada,
REALIZAR EL CIUDADANG 2. Eltitular verifica la informacion entregada y orienta si tiene algin documento faltante.
3. El Titular otorga la licencia de funcionamiento de Bajo Impacto en un maximo de 72 hrs

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 72 HRS

COSTO SIN COSTO FUNDAME]

EFECTIVO TARJETA DEC

FORMA DE PAGO

JURIDICO OFICIO:068/5A/04/785/2013

TARJETA DE DEBITO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)
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FECHA DE ACTUALIZACION:

C

13__/ 02 /__2026
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