GOBIERNO DEL

ESTADO DE
MEXICO o o ol
ks poger g
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL ’FRA_MI‘E'E TRAMITE: X
D_ESCRIPCION

LOSTITULARES DE LAS UNIDADES ECONOMICAS ESTAN OBLIGADOS A REFRENDAR LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO EN LOS MESES; FEBREROQ,
MARZO Y ABRIL,

CLAVE DE IDENTIFICACION OTZ7DDE/NS

Art.21 Fraccién IV, 67 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México; 159 del
FUNDAMENTO JURIDICO Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Las atribuciones que el Bando Municipal de Otzolotepec
2025- 2027 de, 84 del Reglamento Orgdnico de la Administracion Pablica Municipal de Otzolotepec.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE MEDIANO IMPACTO DOCUMENTO A
OBTENER:

1 ANO
FISCAL

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

N/A 81 N/A

CUNADO LA PERSONA FISICA Y/O JURIDICA COLECTIVA DESARROLLE UNA ACTIVIDAD COMERCIAL,
INDUSTRIAL Y/O DE PRESTACION DE SERVICIOS DE BAJO IMPACTO DENTRO DEL MUNICPIO DE
OTZOLOTEPEC

CAS EN LOS QUE EL TRAMITE
REALIZARSE

ESPECIFICAR STESTE "i'RAMITE O SERVI
SUJETO A INSPECCION O VERIFIC WA LAS ACTIVIDADES DE MEDIANO IMPACTO ESTAN SUJETAS A VERIFICACION SOLO SI SE REQUIERE
OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA FUNDAMENTOQ JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple.

notarial, certificada)

ORIGINAL'ANOTAR LA

FOLIS 5
REQUISITOS PALABRA SIONO

PERSONAS FISICAS

Articulo 2| fraccion IV de la Ley
I.ORIGINAL DE FORMATO DE PAGO DE ARIO ANTERIOR s | de Competitividad be

- Ordenamiento Comercial del
2. LICENCIA DE FUNCIONAMINETO DEL ANO ANTERIOR ] 1 Estado de México: 159 del

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, las
atribuciones que el Bando
Municipal de Otzolotepec 2026
le otorgue.

PERSONAS JIURIDICO COLECTIVAS

Articulo 21 fraccién IV de la Ley
| ORIGINAL DE FORMATO DE PAGO DE ANIO ANTERIOR sI 1 de Competitividad Y

- Ordenamiento  Comercial del
2. LICENCIA DE FUNCIONAMINETO DEL ANO ANTERIOR SI 1 Estado de México: 159 del

Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, las
atribuciones que el Bando
Municipal de Otzolotepec 2026
le otorgue.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Articulo 21 fraccién IV de la Ley
ILORIGINAL DE FORMATO DE PAGO DE ANO ANTERIOR s 1 de Competitividad V.

= Ordenamiento Comercial del
2. LICENCIA DE FUNCIONAMINETO DEL ANO ANTERIOR sl 1 Estado de México: 159 del

Cadigo Financiero del Estado de
México y Municipios, las
atribuciones que el Bando
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GOBIERNO DEL

] Hor do s
ikl poder de servir

Municipal de Otzolotepec 2026

le otorgue.
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. Acudir a la Ventanilla SARE con la factura de pago del afio anterior.
REALIZAR EL CIUDADANG 2. Eltitular de la Ventanilla SARE debera realizar la orden de pago segin e corresponda la cantidad.
3. Elusuario después de efectuar el pago en caja, regresara a la ventanilla con su factura de pago para que el titular saque copia

de la misma,

4. El titular de la Ventanilla SARE debera realizar la licencia de funcionamineto la cual se entregara al usuario en un plazo no
mayor a 5 dias habiles.

PLAZO MAXIMOQ DE RESP 5 DIAS HABILES

COSTC Determinado por el Cadigo )
Financiero del Estado de México  HSSRTBRANI NN RIBI41 B3 (€6)
y Municipios.

ARTICULO 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE EMXICO Y MUNICIPIOS.

) ‘ EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE GREDITO TARJETA DE DEBITO il R Al
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

SI S1 N/A

JDONDE PODRA PAGARSE? CAJA DE CASA DE CULTURA O TESORERIA MUNIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS TRANSFERENCIA ELECTRONICA, CHEQUE CERTIFICADO Y TARJETA DE CREDITO
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION
La ventanilla Unica entregara al solicitante o representante legal la respuesta de su trdmite en un término no

mayor a cinco dias habiles, a partir de la fecha del acuse de recibo.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE SI SE CUMPLE CON LOS REQUISITOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FIC STHAY APLICACCION DE LA AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

AYUNTAMINETO DE OTZOLOTEPEC DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA RUBEN ROJAS LABASTIDA
BOMICILIC

CALLE PROLONGACION INDEPENDENCIA NO. INT. ¥ EXT.: SN
COLONIA VILLA CUAUHTEMOC, CENTRO. MUNICIPIO OTZOLOTEPEC
CP. oV (OR @l s BN (el O LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:

719 1968785 616 desarrolloeconomico@otzolotepec. gob.mx

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE PEL TITULAR DELA OFICINA

DOMICILIO
NG, INT, Y EXT,

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEEONOS X CORREO ELECTRONIEO,

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICTONAL

‘PREGUNTA FRECUENTE ;51 DEJO DE VENDER BEBIDAS ALCOHOLICAS EN MITIENDA TIENE ALGUN COSTO?

RESPUESTA: SI, SIN EMBARGO EL COSTO REDUCE

;SI PIERDO MI RECIBO DE PAGO DE REFRENDO DE MI LICENCIA DE FUNCIONAMINETO, LO PUEDO SOLICTAR DE NUEV?

'PREGUNTA FRECUENTE
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RESPUESTA: SI, SE PUEDE OTORGAR UNA COPIA EN LA COORDINACION DE INGRESOS, REALIZANDO LA DEBIDA SOLICITUD

(PUEDO CAMBIAR EL NOMBRE DE MI NEGOCIO?

RESPUESTA: S1, SIN EMBARGO SE TIENE QUE NOTIFICAR POR ESCRITOQ, EN LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NO SE CUENTA CON LA DIRECCION WEB PARA REALIZAR EL TRAM}'FE-\

FECHA DE ACTUALIZACION:

AT
AR

13 /0 /2026

174

NOMBRECOMPLETO |




