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REGISTRO MUNICIPAL DE TR:&M[TES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia De Domicilio
SCRIPCION: CODIGO DE LA OTZ/SA/01

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 91 Fraccion X de laLey Organica
Municipal del Estado de México.

VIGENCIA

DOCUME

OBTENER: 30 Dias

Constancia de Domicilio

NO | DIRECCION Secretaria.ayunatmiento(@otzolotepec.gob.mx

A solicitud del ciudadano.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O . . i .
SERVICIO A S NN U I olelel (o) e Presentar documentacidn original y copia para su cotejo.
VERIFIC N Y OBJETIVO DE LA

MISMA

COPIAS FUNDAMENTQ JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con

ORIGINAL

UISITOS: arotagla niimero la

paial;r(:; LY cantidad de

copias

PERSONAS FISICAS

Presencial:

-Credencial de Elector vigente (INE), en caso de no conlar con

esta. presentar una constancia de domiciliary por su delegado Ley Orgédnica Municipal del Estado de México, Articulo
municipal no mayor de un mes. 91 fraccion X. Articulo § de la Constitucién Politica De
SI 1 Los Estados Unidos Mexicanos.

En Linea:

-Enviar en formato PDF el INE vigente con domicilio de S1 1
Otzolotepec al correo electrénico:
Secretaria.ayunatmiento@otzolotepec.gob.mx

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

Tramite presencial:

El asiste a la oficina de laSecretaria del Ayuntamiento con copia de credencial ce clector vigente (INE) con domicilio en
Otzolotepec.
] Entregar copia de credencialde elector vigente (INE) ala persona que realizalasconstancias.

EL CIUDADANO

. Realizar pago en cajas de Tesoreria con orden de pago en mano.
. Recoger constancia en la Secretaria.

Tramite en linea:

«  Mandar correo electrénico solicitando una constancia de domicilio enviando credencial de elector vigente
(INE) escaneado en formato PDF.
. Realizar pago con la referencia del banco que seremite en el correo.

s Enviar comprobante de pago al correoelectronico.
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Recibir su constancia de domicilio.
A0 (0NI DB Presencial: 5 Minutos
En Linea: 15 Min (Siempre y cuando el pago del solicitante sea inmediato)
COSTO: ; Fundamento Juridico: de acuerdo a lo que establece el Cédigo Financiero del Estado de
$113 i ) 5 A ©
México en su Articulo 147 fraccion V.
FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECIIYO) & CREDITO | ¥ pigito| X DE PAGOS)| >
DONDE PODRA . ) . .
PAGARSE: Presencial: Tesoreria Municipal (Cajas)
OTRAS ‘
ALTERNATIVAS: iz
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Cumplir los requisitos solicitados en caso de no presentar algin documento no se podra expedir la constancia.
TRAMITE
APLICACION DE LA NA

AFIRMATIVA FI

DEPENDE J MO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Secretarfa del Ayuntamiento

MTRO, EN A, P, ELIAS FAVILA GARCIA

Plaza Hidalgo NO.INT. Y 1
0: : EXT.:
COLONIA: | Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec
HORARIO Y DIAS DE De Lunesa Viernes de09:00 A 18:00 Hrs.
ATENCION:
TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILI / NO.INT. Y N/A
: EXT.:

MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢ Qué pasa si no cuento con Identificacién Oficial (INE)?

Es necesario presentar una Constancia Domiciliaria del Delegado de la Comunidad.

;La identificacién debe de contar con domicilio en el Municipio de Otzolotepec?
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iEl poder de servir!

RESPUESTA: Si. es necesario.

PREGUNTA
FRECUENTE 3:

(El tramite es personal?

RESPUESTA: Si.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

=

i3 PE{!F?ECHA DE ACTUALIZACION:
1 9

o
LIC. END. JACCy/gALAZAR HERNANDEZ

-1 { 5/ 02 /__ 2025 g
MTRO. EN A. Yl ue g
FRAR




