GOEIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE ]‘RAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE CRVICIO

Constancia de Identidad

DESCRIPCION: CODIGO DE LA OTZ/SA/02
CEDULA

Documento con el que se hace constar la identidad del ciudadano y/o vecino que vive en €l Municipio de Otzolotepec.

FUNDAMENTO Artl?[%]ﬂ 8de ]fi Constltumof] .l:"O]l[lCEl de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 91 Fracciéon X de la Ley Orgdnica
LEGAL: Municipal del Estado de México.

VIGENCIA

DEL
DOCUMEN [ElANES
TO A

Constancia de Identidad

OBTENER:

N/A

)S EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: A solicitud del ciudadano.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O . - . o .
SERVICIO ESTA SUJETO A INS N Presentar documentacién original y copia para su cotejo.

VERIFICACION Y OBJETIVO D
MISMA
“OPTAS TUNDAN o :‘ )./ NIST A ..‘
ORIGINAL .(-O.I IAS INDAI TO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
Saotacis anotar con
REQUISITOS: | nimero la
palabra SI o cantidad de
NO S
copias
PERSONAS FISICAS
| .-Credencial de Elector vigente (INE) con domicilio en el
Municipio de Otzolotepec y en ausencia de esta. presentar SI 1
constancia expedida por el Delegado Municipal. Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, Articulo
" 91 fraccién X. Articulo 8 de la Constitucion Politica De
2.- Fotogralia en blanco y negro o a color. SI 1

Los Estados Unidos Mexicanos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

. Asistir ala oficina de la Secretaria del Ayuntamiento con original (para cotejo) y copia de su INE con Domicilio

en el Municipal de Otzolotepec. en ausencia de esta. presentar constancia expedida por el Delegado Municipal.

° Realizar pago en cajas de Tesoreria con orden de pago en mano Recoger constanciaen la Secretarfa,

15 Min (Siempre y cuando el pago del solicitante sea inmediato)

Fundamento Juridico: de acuerdo a lo que establece el Cédigo Financiero del Estado de
$113 Meéxico en su Articulo 147 fraccién V.
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jt! poder de servir!

. ’ TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
RERCEING X CREDITO | ¥ DEBITO| ~ DE PAGOS) S
Presencial: Tesoreria Municipal (Cajas)
N/A
CRITERIOS DE Cumplir los requisitos solicitados en caso de no presentar algiin documento no se podri expedir la constancia.
RESOLUCION DEL
TRAMITE
N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento

DOMICILI NO.INT. Y
0: s EXT.:

COLONIA:

Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

C.P. | 32080 HORARIO Y DIAS DE De Lunesa Viernes de(09:00 A 18:00 Hrs.
7 ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

N/A N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILI /A NO.INT. Y N/A
(0 H UH EXT.:

COLONIA:

MUNICIPIO: | N'A

C.P. | NA HORARIO N/A
: ATENCIO

TELEFONOS: . CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL

. Qué pasa si no cuento con Identificacién Oficial (INE)?

Es necesario presentar una Constancia Domiciliaria del Delegado de la Comunidad.

;La identificacién debe de contar con domicilio en el Municipio de Otzolotepec?

Si, es necesario.

.El tramite es personal?
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RESPUESTA: I Si.
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FECHA DE ACTUALIZACION:

/2025 ;




