GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ESTADO DE

MEXICO ¢«

;
poder de servir.

REGISTRO Ml;]NICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE SERVICIO

Certificacion de Documentos emanados del Ayuntamiento.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA OTZ/SA/05
CEDULA

Certificacién de los documentos que emanan del Ayuntamiento o de alguna de sus dependencias Administrativas y que obran en original en su archivo.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 91 Fraccién X de laLey Orgénica

\DAMENTO . .
Municipal del Estado de México.

SNCIA
DEL
Certificacion de Documentos emanados del Ayuntamiento. DOCUMEN [INEN
TO A
OBTENER:

MISMA

ORIGINAL (.,()Plsz FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
T anotar con
REQUISITOS: =% niimero la
palabes it cantidad de
NO s oo e
copias

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud por escrito para realizar la bisqueda enel archivo ; ; . . .
J ! i Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, Articulo

municipal indicando un periodo minimo para la bisqueda, asi SI 1 91 fraceisn X. Articulo 8 de la Constitucién Politica De
4 X. § 2

como los datos del documento. Los Estados Unidos Mexicanos.

2.- Credencial de Elector vigente (INE). SI 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A
)S A SEGUIR QUE ° Presentar Solicitud especificando los Documentos que se desean, de ser posible establecer con claridad y precision la
BE DE REALIZAR fecha de expedicion y la Dependencia a la que pertenccen. Lo anterior con la finalidad de realizar de manera mas rapida
EL CIUDADANO su busqueda en el Archivo Municipal.

® Se realiza la busqueda en el Archivo Municipal.

. Se realiza la certificacién.

PLAZO MAXIMO DE 8 dias habiles.
RESPUES

COSTO: Depende del nimero de copias a | Fundamento Juridico: de acuerdo a lo que establece el Codigo Financiero del Estado de
Certificar. México en su Articulo 147 fraccion V.

TARJETA DE X TAIEJETA EN LINEA (PORTAL
CREDITO DE DEBITO DE PAGOS)

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X

DONDE PODRA

PAGARSE: Presencial; Tesoreria Municipal (Cajas)
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OTRAS
ALTERNATIVAS:

Cumplir los requisitos solicitados.

APLICA
AFIRMATIVA FICT:

Secretaria del Ayuntamiento

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

NO. INT. Y

EXT.:

1

MUNICIPIO: | Otzolotepec

/ De Lunesa Viernes de 09:00 A 18:00 Hrs.
ATENCION:

TELEFONOS: cXTS.: CORREO ELECTRONICO:

N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA:
NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:
DOMICILI NO.INT. Y N/A
H EXT.:

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

Es necesario presentar una Constancia Domiciliaria del Delegado de la Comunidad.

;La identificacion debe de contar con domicilio en el Municipio de Otzolotepec?

RESPUESTA: Si, es necesario.

PREGUNT .Fl tramite es personal?
FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

lr ELABORO: | VISTO BUENO: . FECHA DE ACTUALIZACION: n
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