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iEl poder de servir

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMITE SERVICIO

Constancia de Interrupcién Voluntaria de la Obra

; DESCRIPCION: (al010) ({0} 0100 - Weio) G W OTZ/DDU/14

1
A solicitud del titular y durante el periodo de vigencia de la licencia o permiso de construccién o su prorroga, se podra otorgar la suspensién del plazo contenido, por una
sola vez y por un tiempo maximo de un afio, al término del periodo de suspensién, continuara transcurriendo el plazo concedido para la ejecucién de la obra sin aviso
alguno. este dl}:umen!o es vilido dnicamente para un solo predio.

. Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos articulo 115 fraccién V inciso F)
° Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122,123 Y 124

. Codigo Administrativo del Estado de México articulo 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10 fraccién VI, 5.55, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6,
18.20, 18.21 fraccién III inciso A) nimero 1, 18,22, 18.25, 18.26, 18.27, 18.28.

. Cédigo Financiero Del Estado De México articulo 144 fraccién I.

° Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrative del Estado de México articulo 8, 9, 10
. Bando Municipal de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

. Plan Municipal De Desarrollo Urbano Vigente.

. Reglamento Orgdnico De La Administracién Piiblica Municipal de Otzolotepec articulo 55, 56

. Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Urbano 2025-2027

VIGENCIA
DEL

| DOCUMENTO A . . . - "
OBTENER: Constancia de Interrupcién voluntaria de Obra DOCUMENTO Miximo un afio

A OBTENER:

WSE R ALIZA EN NO | DIRECCION WEB N/A

Cuando se requiera suspender la obra de manera voluntaria y a solicitud expresa del titular de la licencia o
permiso de construccién.
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COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con nimero la
abra SI g (113
copias

REQUISITOS:

1 PERSONAS FiSICAS
1. Irgreso de La Solicitud (Formato Unico) Si 1 [ Cédigo Administrativo del Estado de México
2. Identificacién oficinl del solicitante si 1 articulo 18.34
3.  Licencia de construccion Si 1 . Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
4. Planus Arquitecténicos Si 1 Administrativo del Estade de México articulo 8
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Ingreso de la solicitud (Formato Unico) Si 1 ' ::f‘?;g]fo I;dsl:linistralivo del Estado de México
2. Poder notarial si 1
3. Licencia de construccién Si 1 . Reglamento del Libro Quinto del Codigo
4. Planos arquitecténicos (dos juegos) Si f Administrativo del Estado de México articulo 8
5. Aeta constitutiva de la sociedad Si 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A | N/A N/A
| PASOS A SEGUIR QUE 1. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega el
DEBE DE REALIZ \R I L formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacion respectiva.
CIUDADANG 2.  Eldreadev illa. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos estén

- completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o juridico
colectiva), para que decida si dara ingreso a la documentacion y le asigna un No, de folio, después turna ¢l expediente al drea
juridica.

3. El drea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos

solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacion del director; si el tramite esta
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completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacion.

El irea de Notificacién y Verificacién realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el tramite al drea de
dictaminacién; para su elaboracién.

El direa de dictaminacién turna el tramite al Director para su revisién y/o autorizacién.
El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.
La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al trimite.

El 4rea de ventanilla identifica el trémite a entregar y lo turna al 4rea de dictaminacién para la elaboracion de la orden de pago y si
es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

El drea de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o juridica
colectiva.

La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria

11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla,

12. Elirea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles
| RESPUESTA
COSTO: Fundamento Juridico:

N/A
. Cédigo Administrativo Del Estado De México articulo 18.34
| FORMA DE PAGO: N/ : N/ - N/ EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO A TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO A PAGOS) N/A

| DONDE PODRA
| PAGARSE:

| OTRAS Al E ERNATIVAS:

i 3

| CRITERIO$ DE

| RESOLUCION DEL
TRAMITE

Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad
vigente.

} APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

| DEPENDENCIA U ORGANISM UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Urbano

Ayuntamiento de Otzolotepec

TTTULAR D A TS eI Elsa Mancilla Gonzalez

DOMICIL CALLE: | Prolongacién Independencia NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DIAS DE 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO:

719-19-678-78 Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: | N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

C.P.: : HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO!S)
DESCARC \.,“l,lf..'\

b

INFORMACION ADICIONAL

UNTA FRECUENTE (EI tramite debe ser presentado por el propietario?

DD
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RESPUESTA No, opcionalmente otra persona con carta poder simple, anexando copia de las identificaciones de la persona que otorga el poder
(propietario), de la persona que recibe el poder (solicitante) y de los testigos que firman la carta.

PREGUNTA lVl-‘RI-'(‘l ENTE 2Las prorrogas tienen algiin costo subsidiado?

No, al término del periodo de suspensién, continuara transcurriendo el plazo concedido para la ejecucion de la obra.

A FRECUENTE ¢La suspensién debe ser por un afio?

RESPUEST A

No, es en base al tiempo que el interesado solicite siendo el maximo un afio
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Licencia de construccién
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