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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Cédula informativa de zonificacion

| DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA [ejwAiniil

Acto administrativo eminentemente informativo en el que se daran a conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacién del suelo, el coeficiente
de utilizacién del suelo, la altura de edificaciones y las restricciones que para un predio establezca el plan municipal de desarrollo urbano. Este documento es vilido
tinicamente para un solo predio.

. Constitucién Politica de Los Estados Unidos Mexicanos articulo 27 parrafo 3 y articulo 115 fraccién. V, inciso F)
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano De México articulos 122,123 y 124
. Codigo Administrativo del Estado de México articulos 1,10, 5.1, 5.2, 5.3, 5.5, 5.6,5.7, 5.10 Y 5.54
. Codigo Financiero del Estado de México articulos 143 Fraccion VII y articulos 144 fraccién XII
. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México articulo 135 parrafo 6.
l, . Ley Orgéanica Municipal del Estado de México articulo 96. Sexies
FUNDAMENTO LEGAL:
i 1 . Ley General De Asentamientos Humanos Ordenamiento Territorial Y Desarrollo Urbano articulo 11 Frac XI.
. Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado De México articulo 1,2, 3,4, 5, 6, 8,9, Y 149.
. Bando Municipal del Municipio de Otzolotepee vigente, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.
. Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.
. Reglamento Organico De La Administracién Publica Municipal de Otzolotepec articulo 55, 56
. Manual de procedimientos de Ia Direccién de Desarrollo Urbano 2025 -2027
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Cedula Informativa De Zonificacién

J REALIZA EN NO |DIRECCION WEB | N/A
A?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando se quiere conocer el uso de suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de ocupacién y utilizacién del
| REALIZARSE: suelo, alturas y restricciones de indole federal, estatal y municipal de un predio.

A ICAR SIE . TR '\V\ll‘l'l{ O SERVICIO
A SUJETO A INS 4 [OARORNOII TN (VAo No requiere verificacion.
IVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
anotar Ia con numero la
palabra S1 cantidad de
o NO copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
1; Ingreso de la solicitud (formato inico) firmada por el Si 1 ] Cédigo Administrativo del Estado de Meéxico
solicitante. articulo 5.10 fraccion VI y 5.54
2. Identificacién oficial vigente con fotografia del solicitante. g
o g- grafia Cel soflcitante Si 1 . Reglamento del Libro Quinte del Cédigo
3. Imagen satelital de localizacién del predio si 1 Administrativo del Estado de México articulo 8, 10
4. Carta poder o poder notarial del representante legal si 1 y 149

5 ® Manual de procedimientos de la Direccién de
i Desarrollo Urbano 2025 -2027

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

. Cadigo Administrativo del Estado de Meéxico

1. zgﬁ:?::ntti:_la solicitud (formato tnico) firmada por el Si 1 articulo 5.10 fraccion VI y 5.54
2. Poder notarial 5 ; . i;gla'r:}e:t(;i d;]] ELib;u dQ[:‘]IiPt‘D de! ]C(’Jsdiglgg
3. Acta constitutiva de la sociedad - 4 g 1;“9""5 rativo del Estado de México articulo 8,
4, {Imagen satelital de localizacion del predio &5 .
. Manual de procedimientos de la Direccion de

Desarrollo Urbano 2025 -2027

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A | N/A J N/A N/A

4

PASOS A SEGUIR QUE . Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccion de Desarrollo Urbano a tramitar Ia licencia, se le entrega el
DEBE DE REALIZAR EL formato de solicitud y requisitos para pr 1a documentacién respectiva,
CIUDADANO

El drea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo v copia simple para el expediente, revisa que los requisitos estén
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completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o juridico
colectiva), para que decida si dard ingreso a la documentacidn y le asigna un No. de folio, después turna el expediente al drea
juridica.

El drea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos
solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revisién y/o autorizacién del director; si el tramite estd
completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacién.

El érea de Notificacion y Verificacién realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el tramite al drea de
dictaminacién; para su elaboracidn.

El drea de dictaminacién turna el trimite al Director para su revisién y/o autorizacién.

6.  El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.
7. La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite,

8.  El drea de ventanilla identifica el trdmite a entregar y lo turna al srea de dictaminacion para la claboracién de la orden de pago y si
es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

9.  El drea de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o juridica
colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe 1a orden de pago para realizar el pago en la caja de Ia tesoreria
11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.
12.  El drea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

05 dias hébiles

Fundamento Juridico:

$321.00
. Cédigo Financiero del Estado de México articulo 143 fraccion VII y 144 fraccién XII
EFECTIVO si | TARJETA DE CREDITO | i | TARJETA DEDEBITO | 8i | N e oDsg No

. PODRA

PAGARSE: En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS: [IuIEN

Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad

TRAMIT vigente.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NiA

Ayuntamieato de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbano

Elsa Mancilla Gonzilez

CALLE: | Prolongacién Independencia NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

ATENCION:

C.P.:

TELEFONOS: FAN: CORREO ELECTRONICO:

7.9-19-678-78 ' Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: | N/A

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: i FAN: CORREO ELECTRONICO:

x
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INFORMACION ADICIONAL

:Se puede elegir el tipo de suelo que requiera?

RESPUESTA: No, toda vez que estos ya estin establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Otzolotepec

;La Cédula Informativa de Zonificacién es igual a Ia Licencia de uso de suelo?

RESPUESTA: No, la cedula es de cardcter informativoy la Licencia de uso de suelo es una autorizacién para un uso especifico.

;La Cédula informativa de zonificacién, me acredita como propietario del inmueble?

RESPUESTA; No, ¢s Ginicamente un documento de caracter informativo.
" TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
ELABORO: VISTOABUENO; FECHA DE ACTUALIZACION:
05/02/2025
= ;
1.S.C. DANIEL LUNA COLIN DRA. EN URBANISMO
COORDINADOR DE LA DIRECCION DE ELSANANGILLA GONZALEZ
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO | pirpcTiih OF BIGAOEHDETRBANO
' . DE OTZOLOTEPEC DEL CIPIO DE OTZOLOTEPEC
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