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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMITE - SERVICIO

NOMBR

Licencia de construccion para modificacién de proyecto de una obra autorizada.

CODIGO DE LA CEDULA Eo3wAiifik)

Este procedimiento consiste en la obtencién de la licencia para construir una barda sobre un terreno propiedad privada de una persona fisica, las cuales son reguladas con
el fin de que satisfagan las condiciones de seguridad, habitabilidad, célida, higiene, funcionalidad, sustentabilidad e integracion al contexto e imagen urbana.

Este documento es vilido unicamente para un solo predio.

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115 fraceién V inciso F).
J Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122, 123y 124.

3 Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10 fraccién VI, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20
fraccion V, 18.21 fraccién III inciso E), 18.22, 18.24, 18.25, 18.26 y 18.27.

. Cédigo Financiero del Estado de México articulo 143 y 144 fraccién II inciso D).

° Reglamento del libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México art. 8, 9y 10.

. Bando Municipal vigente de Otzolotepec titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

° Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

e Reglamento Orgénico de la Administracién Piiblica Municipal de Otzolotepec articulo 55 y 56.
. Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano 2025-2027.

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO A

OBTENER: Un afio.

Licencia de construccion para modificacién de proyecto de una obra autorizada. DOCUM

A OBTENER:

| (SE REALIZA EN NO | DIRECCION WEB | N/A
| LINEA?:

CASOS EN 1.0S QUE EL TRAMITE DEBE

LIZARSE: Antes de realizar la modificacién de proyecto de una obra autorizada.

ISPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
TA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION KRRt LG R itE e
TIVO DE LA MISMA
ORIGINAL | COPIAS anotar
anotar la con nimero la
palabra SI cantidad de
oNO copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
1. Ingreso de la solicitud (formato tnico) firmada por el solicitante Si 1 . Cédigo Administrativo del Estado de Meéxico articulo
que acredite propiedad o posesion sobre el inmueble. 18.33 tercer parrafo.
2 Recibo ¢ dial actualizad tificado d deudo (e i
mecas“;;le pagy:predial actualizado o certificadg deino adcudo (en Si 1 +  Reglamento del libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México articulo 8,9 y 10.
3 Tdentificacién oficial vigente Si 1
4. Docum2ato que acredite la propiedad o posesion. si 1 . Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Urbano.
5. Imagen satelital de localizacién del predio. Si 1
Licencia de construccién Si 1
Planos ce las modificaciones arquitecténicas, estructurales y de Si 1
instalacil')nes (en su caso firmadas por el DRO)
8. Memoria de cdlculo . si 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
3 I ici ato Uni fi d. icitant i
1 I:Ig;:f::;;?t:a :_zh';let‘;l: d(ﬁorml 9 m;locl;ll)-e :;I;:f # p::r elicolicitante S 1 ® Cédigo Administrativo del Estado de México articulo
q prop E 18.33 tercer parrafo.
2. Recibo de pago predial actualizado o certificado de no adeudo (en Si 1
SU Caso).
3 Podei iiotarial, si 1 . Reglamento  del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México articulo 8,9 v
4 Documento que acredite la propiedad o posesién. Si 1 10.
5. Imagen satelital de localizacién del predio. Si 1
6. Licencia de construccién. Si 1 . Manual de Procedimientos de la Direccion de]
7. Planos de las modificaciones arquitecténicas, estructurales y de Si 1 Desarrollo Urbano.
instalaciones (en su caso firmadas por el DRO).
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4.

5.

T
8.

10.
11.

Persona fisica y/o juridica colectiva.

El drea de ventanilla.

completos, En caso de que la documentacion este
para que decida si dara ingreso a la documentac

Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega el
formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva.

El rea juridica revisa el expediente que sea correcto y que

solicitados, se le realiza una preventiva

completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacion.

El 4rea de Notificacién y Verificacién realiza la verificacién correspondiente,

para su elaboracién.

incompleta,
ién y le asigna un No. de folio, despué

Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para
hace del conocimiento al interesado,

este completo,

El drea de dictaminacién turna el tramite al Director para su revision y/o autorizacién.

El Director regresa el trimite a ventanilla para que lo conserve hasta que la perso

La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

El drea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al éirea de

preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

El drea de dictaminacién elabora orden de pago

colectiva.

La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la

La persona fisica, y/o juridica colectiva entre;

ga recibo oficial en ventanilla.

12.  El drea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

el expediente, revisa que los requisitos estén

y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica

na fisica y/o juridica colectiva lo solicite.

orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria

(persona fisica y/o juridico colectiva),
s turna el expediente al drea juridica.

en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos

o0 negativa segin sea el caso y se pasa a revisién y/o autorizacién del director; si el tramite estd

para después turnar el tramite al drea de dictaminacién;

dictaminacién para la elaboracion de la orden de pago y sies

, y/o juridica

RESPUESTA

03 dias habiles

| cOSTO: a)

b)

<)

d)

€)

f)

g)

Vivienda social progresiva en
zonas de regularizacion de la
tenencia de la tierra por m’ de
construccién o fraccién $6.00.

Vivienda de Interés social, casa
habitacion o edifi en renta
o condominio, con o sin comercio
en planta baja, por m? de
construccion o Fraccion $11.00.

Vivienda Popular, casa habitacién
o edificacion en renta 0
condominio, con o sin comercio en
planta  baja, por m?!  de
construccion o fraccion $34.00.

Vivienda media, casa habitacion o
edificacién en renta o condominio,
con o sin comercio en planta baja
por m? de construceién o fraccion

$40.00.

Vivienda residencial casa
habitacién o edificaciones en renta
o condominio, con o sin comercio
en planta baja, por m’ de
construecién o fraccion 367.00

Vivienda residencial alta y otros
tipos distintos a los seiialados en los
incisos anteriores, por m’ de
construccion o fraccion $76.00.

Edificaciones mercantiles,
industriales o de prestaciéon de
servicios por m? de construccién o
fraccion $55.00.

Fundamento Juridico:

° Cédigo Financiero del Estado de México articulo 144 fraccion II, inciso D).

EFECTIVO Si

TARJETA DE CREDITO Si

TARJETA DE DEBITO

Si

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

No

| DONDE PODRA
| PAGAR

En la caja de la Tesorerfa,

mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS: IIZS

|| CRITERIOS DE
| RESOLUCEON DEL
TRAMITE

De acuerdo al Plan Municipal de Desarrolio Urbano y Normatividad Vigente.

Cadigo de procedimientos administrativos del Estado de México, Art. 135
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Ayuntamiento de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbano

Elsa Mancilla Gonzilez

CALLE: | Prolongacién Independencia NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA: | | Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

C.P.: HORARIO Y DIAS DE 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
ATENCION:
CORREQO ELECT RONICO:

71¢-19-678-78 Desarrollo.urbano@otzolotepee.gob.mx

N/A
A
;‘5 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
B N/A
CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: | N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

]
PREGUNTA FRECUENTE ¢El tramite debe ser presentado por el propietario?

No.

Opcionalmente otra persona con carta poder simple, anexando copia de las identificaciones de Ia persona que otorga el poder (propietario),
de Ia persona que recibe el poder (solicitante) y de los testigos que firman la carta.

R.ESPUEST!A:

.N
L

f 3
PREGUN I5\§]-'RI‘.( UENTE
7. ¥

:Documentos con los que se acredita la posesion o propiedad de un inmueble?

RESPUESTA: ¢en caso de posesion del inmueble o predio, podri acreditarse con alguno de los documentos
1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento vigente sobre el inmueble.
. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propicdad o posesién o cualquier otro derecho real o persona vigente a
favor del solicitante sobre el inmueble.
3. Inmatriculacién administrativa.
Recibo de pago del impuesto sobre traslacién de dominio.
5. Acta de entrega de 1a posesién, en caso de viviendas.
6.  Cédula de contratacién con el instituto.
! 7. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o resolucién agraria,
cédula de contratacién con la comisién para la regularizacién de Ia tenencia de la tierra,
Los documentos gue los interesados podrin presentar para acreditar la propiedad de los inmuebles son: escrituras publicas y resoluciones
judiciales o administrativas, inscritas en el instituto de 1a funcién registral del Estado de México, que contenga los datos de su inscripcidn,
la propiedad social se acreditar4 con los documentos previstos por la legislacién agraria.

PREGUNTA FRECUENTE
3:

:Se necesita visita de verificacién o inspeccion al inmueble?

RESPUES};,A: Si, se requiere.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de Construccion.

SNASENAS SNAS DA D D D DDA

-
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