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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
TRAMITE SERVICIO

CODIGO DE LA CEDULA Kev At}

Documento que tiene por objeto que las rupturas necesarias para realizar conexiones de servicios a la comunidad, sean realizadas con la minima afectacién de Ia
infraestructura teniendo un tiempo de tres meses para iniciar los trabajos de ruptura y quince dias en la vigencia del tramite una vez hecha la ruptura para realizar
reparaciones. |

Este documento es vlido finicamente para un solo predio.

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos art, 115 Fraccién V inciso F)
. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México art, 122,123 y 124

. Cddigo Administrativo del Estade de México art. 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20, 18.21, 18.22.18.30
Fraccién II

. Codigo Financiero del Estado de México art. 143 Fraccion [V 144 Frac V

. Reglamento del libro quinto del cédigo administrativo del estado de México art. 8, 9, 10

. Bando Municipal vigente de Otzolotepec, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85.

. Plan Municipal de Desarrollo Urbano Vigente.

. Reglamento Orgénico de la Administracion Piblica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56

. Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo Urbano 2022-2024

I DEL

Permiso para ruptura de pavimento, banqueta y/o guarnicién 2 semanas

DOCUMENTO
A OBTENER:

NO |DIRECCION WEB N/A

Cuando el propietario o interesado requiera realizar conexién de drenaje o agua potable.

STE TRAMITE O SERVICIO Si
CION O VERIFICACION . o . X
) DE LA MISMA Requiere Verificacién, con el objeto de verificar que la ruptura cumpla con las especificaciones de la solicitud

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la con numero la
palabra Sl o cantidad de
NO copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

. Codigo Administrativo del Estado de Meéxico

1. Ingreso de la solicitud (formato tinico) Si 1 Aol 8 AT
2. Recibn de pago predial actualizado Si 1
3 Identificacion oficial vigente Si 1 * Reglamento del Libro Quinto del Cédigo

L] Administrativo del Estado de México articulo 8,
4. Plano/ croquis arquitecténico segiin proyecto a realizar Si 1 9.10.
5. Imagen satelital de localizacién del predio Si 1

. Manual de Procedimientos de la Direccion de

6. Las autorizaciones federales, estatales o municipales que Si 1 Desarrollo Urbano.

procedan (en su caso)

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Ingreso de Ia solicitud (formato \inico) Si 1 ° Codigo Administrativo del Estado de Meéxico
2.- Recibo de pago predial actualizado Si 1 articulo 18.21.
3.-Acta Constitutiva de la sociedad Si 1
4.- Poder notarial si 1 . Reglamento del Libro Quinto del Cdidigo
Administrativo del Estado de México articulo 8, 9.
5.- Plano/ crequis arquitecténico segiin proyecto a realizar Si 1 10.
6 - Imagen satelital de localizacién del predio Si 1
7.- Las autorizaciones Federales, Estatales o Municipales que Si 1 . Manual de Procedimientos de la Direccion de
procedan (en su caso) Desarrollo Urbano.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A
| PASOS A SEGUIR QUE Persona fisica y/o juridica colectiva, Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega el
DEBE DE REALIZAR EL formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva,

‘ CIUDADAN{

El drea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos estén
completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o juridico
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colectiva), para que decida si dard ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente al drea
juridica.

El drea juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos
solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacion del director; si el tramite estd
completo lo turna al drea de Notificacion y Verificacion,

El drea de Notificacién y Verificacién realiza la verificacion correspondiente, para después turnar el tramite al drea de
dictaminacién; para su elaboracién.

El drea de dictaminacién turna el tramite al Director para su revisién y/o autorizacién,
El Director regresa el trimite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.
La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

El 4rea de ventanilla identifica el trimite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracién de la orden de pago y si
es preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva.

El drea de dictaminacidn elabora orden de pago y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o juridica
colectiva.

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria
La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

El drea de ventanilla entrega el trimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

05 dias habiles

$113.00 pesos por metro cuadrado
a personas fisicas Fundamento Juridico:

$170.00 por metro cuadrado a|e Con base en el Cédigo financiero del Estado de México articulo 144 fraccion V.
personas juridico colectivas

EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO Si | TARJETA DE CREDITO Si | TARJETA DE DEBITO S

No

PAGOS)
En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.
! OTRAS ALTERNATIVAS: Y
RITERIOS DE ¢ g o . §a i
RESOLUCION DEL Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad

| TRAMI vigente.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA NiA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Urbano

Elsa Mancilla Gonzilez

DOMICILIC CALLE: | Prolongacion Independencia NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA:! Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DIAS DE 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
ATENCION:

TELEFONOS: FAN: CORREQ ELECTRONICO:
719-19-678-78

Desarrollo.urbano(@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA;

N/A

DOMICILIO:

CALLE: | N/A NO.INT. Y EXT.: | N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

HORARIO ¥ DIAS DE
ATENCION:

N/A

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:
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FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Es necesario el proyecto ejecutivo de la obra?
IH

RESPUESTA: Si

Ya que con ¢l podemos observar los detalles, especificaciones, materiales y equipo necesario para poder llevar a cabo la obra o
instalacién que se desee realizar.

PREGUNTA FRECUENTE (Puedo comenzar la obra o instalacién mientras revino la documentacién?
2.

RESPUESTA: No
Primero debe dar ingreso a la solicitud con los requisitos en ventanilla, asi como seguir el proceso para la obtencién de su autorizacion.

(G SOLE R IR A L O(E B W N O Se necesita visita de verificacién o inspeccién?
2K

RESPUESTA: si

Ya que son considerados ubicados en via piiblica para el trinsito peatonal, como vias de restriccién en el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/02/2025
r i
LS.C. DANIEL LUNA COLIN
COORDINADOR DE LA DIRECCION DE WW ]
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