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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES_ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Prorroga de licencia de Construccién

| DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA Ke3w i afik]

Esta Licenciz tiene por objeto ampliar el plazo de la licencia de Construccion cuando el plazo autorizado no fue suficiente, pudiéndose otorgar las veces que requiera el
solicitante previo pago de los derechos.
¥

Este documento es valido tinicamente para un solo predio.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115 fraccién V inciso F).
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México articulo 122, 123 Y 124,

Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10 fraccién VI, 5.55, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20, 18.21
fraccion ITI Inciso A) Numero 1, 18.22, 18.25, 18.26, 18.27, 18.28.

Cddigo Financiero Del Estado De México art. 143 y 144 Frac .

FUNDAMENTO LEGAL: " . - - . s ”
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 8, 9, 10
Bando Municipal de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitule III, articulo 83, 84 y 85.

Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de Otzolotepec articulo 55, 56.

Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrolle Urbano 2022-2024.

VIGENCIA
DEL

Prorroga de licencia de Construccién Miiximo un afio

DOCUMENTO
A OBTENER:

NO |DIRECCION WEB | N/A

Cuando el plazo que ampara la licencia de Construccién o el permiso temporal no fuese suficiente para la
conclusién de la obra o instalacion autorizado.

INSPECCION O VERIFICACION ES[RIR T TIIT Rttt tetl 8
A MISMA

ORIGINAL  COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la con niimero Ia
palabra SI o cantidad de
NO copias

PERSONAS FiSICAS

REQUISITOS:

. Cddigo Administrativo del Estado de México art. 18.28.

1. Ingreso de la solicitud (formato @nico) Si 1

2. Recibo de pago predial actualizado Si 1 . Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
3. Identificacion oficial vigente Si 1 del Estado de México art. 8, 9.10

4, Licencia de construccion autorizada Si 1

5. Planos arquitectonicos (dos juegos) Si 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Ingreso de la solicitud (formato tnico) Si 1 ¢ Cédigo Administrativo del Estado de México art. 18.28.

2. Recibo de pago predial actualizado Si 1

3 Poder notarial Si 1 » Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
4. Licencia de Construccién Autorizada Si 1 Estado de México art. 8, 9.10

5. Planoé airquitecténicos (dos juegos) Si 1

6.  Acta Constitutiva de la Sociedad Si 1

¥

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A
| PASOS A Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccion de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega el
DEBE DE REALIZAR EL formate de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva.

CHERRDARND El drea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos estén

completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o juridico colectiva),
para que decida si dard ingreso a la documentacion y le asigna un No. de folio, después turna el expediente al 4rea juridica. 4
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3.  El area juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos
solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revision y/o autorizacién del director; si el trimite estd
completo lo turna al drea de dictaminacién.

4. El srea de dictaminacion elabora el trimite y lo turna al Director para su revisién y/o autorizacion,

5. ElDirector regresa cl tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.

La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

El drea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al drea de dictaminacién para la elaboracién de la orden de pago y sies
preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva,

El 4rea de dictaminacién clabora orden de page y la proporciona al drea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o juridica
colectiva,

La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria

10. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.
11. El 4rea de ventanilla entrega el trimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

70 MAXIMO DE 05 dias habiles

| COSTO: A) Vivienda social progresiva en Zonas
de regularizacién de la tenencia de la
tierra por metro cuadrado de
construccion o fraccion $6.00.

B)Vivienda de Interés social, casa
habitacion o edificaciones en renta o
condominio, con o sin comercio en
planta baja, por metro cuadrado de
construccion o Fraccién $11.00

C) Vivienda Popular, casa habitacién
o edificacién en renta o condominio,
con o sin comercio en planta baja, por
metro cuadrado de construccién o
fraccién $34.00.

D) Vivienda media, casa habitacién o | Fundamento Juridico:

Edﬂ.im"‘mn - _renta ° cnndﬂmmlw, - . Cédigo Financiero Del Estado De México art. 144 Fraccién I
o sin comercio en planta baja por
metro cuadrado de construccién o ° El pago es proporcional al periodo que exceda. Cédigo Financiero del Estado de México

fraccion $40.00. art. 144 Fraccién I

E) Vivienda  residencial  casa
habitacién o edificaciones en renta o
condominio, con o sin comercio en
planta baja, por metro cuadrado de
construecion o fraccion $67.00.

F) Vivienda residencial alta y otros
tipos distintos a los sefialados en los
incisos  anteriores, por metro
cuadrado de construccién o fraccién
$76.00.

G) Edificaciones mercantiles,
industriales o de prestacion de
servicios por metro cuadrado de
construccién o fraccién $55.00.

TARJETA DE CREDITO Si | TARJETA DE DEBITO Si ENLINEA (POR;fiégsE) No

| FORMA I)ilﬁ PAGO: EFECTIVO S

| ¥ A
: f.)[)R.\ En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de pago otorgada por esta dependencia Municipal.

; OTRAS ALTERNATIVAS: [IIEN

'RITERIOS DE s s - " ik
< :{I :)Il E:,l((.ml\lm,l Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad

RAMITE | vigente.

No, Aplica Afirmativa Ficta, En Términos Del Articulo 135 Parrafo Seis Del Cédigo De Procedimientos Administrativos Del Estado De
Meéxico.

Ayuntamiento de Otzolotepec Direccion de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: RAEERGELSIER e 21104

DOMICILIO: Prolongacién Independencia NO, INT. Y EXT.: | SN

Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec il
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HORARIO Y DiAS DE 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

ATENCION:
TELEFONOS: EXTS.: TAN: CORREQ ELECTRONICO:

719-19-678-78 Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

i

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

DOMICILIO: ¥ NO. INT. Y EXT.: | N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

HORARIQ Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: TAN: CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
1:

¢El tramite debe ser presentado por el propietario?

RESPUESTA: No

Opcionalmente otra persona con carta poder simple, anexando copia de las identificaciones de la persona que otorga el poder (propietario),
de la persona que recibe el poder (solicitante) y de los testigos que firman la carta.

PREGUNTA FRECUENTE ;Los documentos originales que se nos solicitan se quedan al resguardo de la Direccion, hasta que concluya el tramite?

No, son solo para cotejo.

;Se necesita visita de verificacidn o inspeccién al inmueble?

No, no se requiere verificacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

Licencia de Construccion

FECHA DE ACTUALIZACION:

05/02/2025

CHTAMIENYO OF

(G ERE

I.S.C. DANIEL LUNA COLIN J
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