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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
4 CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE: *© TRAMITE n SERVICIO

Licencia dcuso de suelo

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA Feaw it

Documento expedido por el ayuntamiento a través de la oficina encargada del desarrollo urbano que tiene por objeto autorizar a un predio en especifico el uso de suelo y
las normas de aprovechamiento que establece el plan municipal de desarrollo urbano correspondiente, asi como las restricciones aplicables en su caso.

Este documento es vilido yinicamente para un solo predio.

Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos art. 27 Parrafo 3 y art. 115 Frace. V
Ley General de Asentamientos Humanos ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano art. 11
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano De México art. 122,123 y 124

Cédigo Administrativo del Estado de México art. 5.1, 5.2, 5.3, 5.5, 5.6, 5.7, 5.10, 5.55 y 5.56
Cddigo Financiero del Estado de México art. 144, Fraccién VIII

FUNDAMENTO LEGAL: Ley Organica Municipal del Estado de México art.96. Sexies

§ Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México art. 8, 10, 137
Bando Municipal vigente de Otzolotepec, titulo quinto, capitulo III, articulo 83, 84 y 85,

Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

Reglamento Organico De La Administracién Pablica Municipal de Otzolotepec. art 55, 56

M I de procedimientos de Ia Direccién de Desarrollo Urbano 2022-2024

AL G EW Un aiio a partir de su
DEI expedicion, siempre y
IO B IR KON cuando no se modifique el

L0113 IS plan que lo sustenta.

[E S
N
ROgUN Licencia de uso de suelo

NO | DIRECCION WEB | N/A

S EN LLOS QUE EL TRAMITE DEBE Antes de realizar cualquier tipo de construccién, asi como todo uso o aprovechamiento del suelo regulado por las
ALIZARSE: disposiciones juridicas aplicables en materia de Desarrollo Urbano, y cuando el solicitante lo requiera,

TRAMITE O SERVICIO
IORRORYE O IR (R (OMIN No requiere verificacion, sin embargo, se podra realizar si el interesado lo solicita.

ORIGINAL  COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con numero la
cantidad de
copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

1. Ingreso de la solicitud (formato tinico) firmada por el solicitante Si 1 . Cédigo Administrativo del Estado de México art. 5,56
que acredite propiedad o posesién sobre el inmueble.

2. Documento que acredite la propiedad inscrito en el [FREM o si 1 *  Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrative
documento que acredite posesion. del Estado de México art. 8, 10, 133

3. Evaluacién de impacto estatal, en el caso de usos de suelo de . Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
impacto urbano a que se refiere el art. 5.35 del cédigo. Si 1 Urbano

4. Documento con que acredite la personalidad juridica (acta .
constitutiva, credencial de elector, pasaporte, cedula profesional) Si 1
vigentz.

5. Poder notarial del representante legal (escritura piblica) Si 1

6.  Imagen satelital Si 1

7. Fotografias actuales del predio o inmueble Si 1

8.  Cédula informativa de zonificacion, Si 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Ingreso de la solicitud (formato tinico) firmada por el solicitante 5i 1 . Cédigo Administrativo del Estado de México articulo
que acredite propiedad o posesién sobre el inmueble. 5.56,
2. Documento que acredite la propiedad inscrito en el IFREM o Si 1
documento que acredite posesion. . .
. Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
3. Evaluacién de impacto estatal, en el caso de usos de suelo de Si 1 Administrativo del Estado de México articulo 8, 10,
impacto urbano a que se refiere el art. 5.35 del eddigo. 133
4. Documento con que acredite la personalidad juridica (acta Si 1 4
constitutiva, credencial de elector, pasaporte, cedula profesional) .
vigente. . Manual de Procedimientos de la Direccién de

Desarrollo Urbano
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| FORMA DE

. PaGOs)| NO
! :,)(“:: I\)IE ,P,“I)R'i En la caja de Ia Tesureriél, mediante la respectiva orden de pago otorgada Ppor esta dependencia Municipal.
| OTRAS ALTERNATIVAS: DN
i l({:}:(l)l{i:l(()[;;)l:lﬂﬂ Se expide siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados, con base al Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Normatividad

TRAMITE

5. Poder notarial del representante legal (escritura piiblica) Si 1

6. Imagenisatelital Si 1

7. Fntugr%ﬂ'as actuales del predio o inmueble Si 1

8. Cédula informativa de zonificacién. Si 1
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A | N/A N/A

Ayuntamiento de Otzolotepee

L. Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega el

formato de solicitud y requisitos para presentar la documentacién respectiva,
NO El drea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos estén
completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica y/o juridico colectiva),
para que decida si dara ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente al 4rea juridica.

3. El 4rea juridica revisa el expediente que sea correcto Y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos
solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revisién y/o autorizacién del director; si el tramite estd

completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacién.

4. El drea de Notificacién y Verificacion realiza la verificacién corr pondiente, para d

para su elaboracion.

pués turnar el tramite al drea de dictaminacidn;

El drea de dictaminacién turna el tramite al Director para su revisién y/o autorizacién.
El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.
La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al trimite.

El frea de ventanilla identifica el tramite a entregar y lo turna al firea de dictaminacién para la elaboracién de la orden de pagoy sies
preventiva o negativa lo entrega a la persona fisica y/o juridica colectiva,

El irea de dictaminacién elabora orden de pago y la proporciona al irea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o juridica
colectiva,

10.  La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de Pago para realizar el pago en Ia caja de la tesoreria
11.  La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12.  Eldrea de ventanilla entrega el tréimite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

05 dias habiles

Fundamento Juridico:

$1,131.00 . Cédigo Financiero Del Estado De México Articulo 144 Fraccién VIIL
,131.

. $2,829.00 cuando se requiere inspeccién de campo de acuerdo al Cédigo Financiero del

Estado de México y Municipios, art. 144 Frac. VIII

PAGO:

EFECTIVO Si | TARJETA DE CREDITO | Si | TARJETA DE DERITO | §i | ENLINEA (PORTAL DE

vigente,

N/A

CIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE:

Direccién de Desarrollo Urbano

LA DEPENDENCIA: ElTEWS CY I ERen v e

CALLE: | Prolongacién Independencia NO.INT. Y EXT.: | /N

Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

719-19-678-78

HORARIO Y DIAS DE 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO:

Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
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NOMBRE IJ;_'[-)I. TITULAR DE L. N/A

OFICINA:

NO. INT. Y EXT.: [ N/A

DIV I(GIIN(6E CALLE: | N/A

MUNICIPIO: N/A
C.P.: | N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A
N/A
; INFORMACION ADICIONAL

¢El trimite debe ser presentado por el propietario?

RESPUESTA: No

Opcionalmente otra persona con carta poder simple, anexando copia de las identificaciones de Ia persona que otorga el poder (propietario),
de la persona que recibe el poder (solicitante) ¥ de los testigos que firman la carta.

PREGUNTA .j-’RI-Z(‘l'li\'I‘l-‘. ¢Documentos con los que se acredita la posesién o propiedad de un inmueble?
2 i

RESPUESTA: en caso de posesion del inmueble o predio, podr4 acreditarse con alguno de los documentos
a 1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento vigente sobre el inmueble.

t 2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o posesién o cualquier otro derecho real o persona vigente a
favor del solicitante sobre el inmueble.

Inmatriculacién administrativa,
+ Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de dominio.

3
4
5. Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas.
6 Cédula de contratacién con el instituto,

7

En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario, certificado de derechos agrarios o resolucién agraria,
cédula de contratacién con la comisién para la regularizacién de la tenencia de la tierra.

Los documentos que los interesados podran presentar para acreditar la propiedad de los inmuebles son: escrituras publicas y resoluciones
judiciales o administrativas, inscritas en el instituto de Ia funcién registral del Estado de México, que contenga los datos de su inscripcién,
la propiedad social se acreditars con los documentos previstos por la legislacion agraria.

¢Se necesita visita de verificacién o inspeccién al inmueble?

RESPUESTA: Solo cuando se requiera inspeccién de campo y estudios técnicos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Cédula Informativa de Zonificacién.

ok ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/02 /2025

L.S.C. DANIEL LUNA COLIN

COORDINADOR DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO
DE OTZOLOTEPEC
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