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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ! ! TRAMITE SERVICIO

Licencia de Construccién para demolicién parcial o total.

| DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA Eeav A1)

Esta licencia tiene por objeto autorizar las demoliciones parciales o totales de un inmueble que cuenten con las normas de seguridad establecidas y los permisos por la
autoridad competente cuando se trate de patrimonio histérico, artistico y arquitecténico.

Este documento es vilido inicamente para un solo predio.

Constitucién Politica De Los Estados Unidos Mexicanos art. 27 pirrafo 3 y art. 115 fraccién V inciso F).
Constitucion Politica del Estado Libie y Soberano de México articulo 122,123 y 124,

Cédigo Administrativo del Estado De México articulo. 5.1, 5.2, 5.3, 5.6, 5.7, 5.10, 18.1, 18.2, 18.3, 18.4, 18.6, 18.20 fraccién III, 18.21
fraccién III inciso C), 18.22, 18,25, 18.26 fraccién I, 18.27.18.59.

I Coédigo Financiero del Estado de México articulo 143 y 144, fraccién II, inciso B).

| FUNDAMENTO LEGAL: i . " . " i 2
Reglamento del libre Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México articulo 8, 9, 10.
Bando Municipal de Otzolotepec vigente, titulo quinto, capitulo ITI, articulo 83, 84 y 85.

Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.

Reglamento Orgénico de la Administracién Piiblica Municipal de Otzolotepec. articulo 55, 56.

Manual de procedimientos de Ia Direccién de Desarrollo Urbano 2022-2024.

I VIGENCIA
| DOCUMENTO A DEL

| OBTENER: Un afio.

Licencia de construccién para demolicién parcial o total

DOCUMENTO
A OBTENER:

REALIZA EN NO | DIRECCION WEB | N/A

: CASOS EN QUE EL TRAMITE DEBE

CALIZAR! Antes de iniciar cualquier tipo de demolicién de un inmueble.

PECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SE ]
ISTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION | [RIETBIREERE TG TN
Y OBJETIVO DE LA MIS)

ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la con numero la

palabra SI cantidad de

oNO copias

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
1. Ingreso de la solicitud (formato iinico). Si 1 . Cadigo Administrativo del Estado de México Art, 18.21.
2. Recibo de pago predial actualizado o certificado de no adeudo (en Si 1 s : T . .
su caso). . Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
Del Estado De México Art. 8, 9, 10.
3. Identificacion oficial vigente. Si 1
4. Documento que acredite la propiedad o posesién. Si 1 . ga:)nual de procedimientos de La Direccion de Desarrollo
rbano.
5. Imagen satelital de localizacién del predio. Si 1
6.  Memoria y programa del proceso de demolicién, tratindose de un Si 1
drea mayor de 40 m2 debera estar firmados por el director
responsable de obra.
Indicar el lugar de destino de escombro. Si 1
8. En caso de que el predio corresponda a una zona como patrimonio Si 1
histérico debera de presentar vo. bo. y plano autorizado por parte
del INAH.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Ingreso de la solicitud (formato tinico) Si 1 . Cédigo Administrativo Del Estado De Meéxico
2 Recibo de pago predial actualizado o certificado de no g : ?:rtlculo 18.20 fraccidn. 111, 18.21 fraccion III inciso
adeudo (en su caso) )-
3.  Copia del acta constitutiva en ¢l caso de las personas Si 1
juridicas colectivas o del contrato respectivo tratindose de . Reglamento del libro Quinto del Cédigo
fideicomisos, dichos documentos deberan estar inscritos en Administrativo Del Estado de México articulo 8, 9. 10
el instituto de la funci6n registral.
4. poder notarial Si 1 . .
° Manual de Procedimientos de la Direccion de
5. Documento que acredite la propiedad o posesion. Si 1 Desarrollo Urbano.
6. Imagen satelital de localizacién del predio. Si 1
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7.  Memoria y programa del proceso de demolicién, tratindose Si
de un 4rea mayor de 40 m2 debera estar firmados por el
director responsable de obra.

8. Indicar el lugar de destino de escombro. Si 1

9. En caso de que el predio corresponda a una zona como Si 1
patrimonio histérico debera de presentar vo, bo. y plano
autorizado por parte del INAH.

[NSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A
| PASOS A SEGUIR QUE Persona fisica y/o juridica colectiva. Acude a Ventanilla de la Direccién de Desarrollo Urbano a tramitar la licencia, se le entrega el
| DEBE DE REALIZ AR EL formato de solicitud y requisitos para pr tar la documentacion respectiva.

CILDADANO . El 4rea de ventanilla. Recibe documentacién en original para cotejo y copia simple para el expediente, revisa que los requisitos estén

completos, En caso de que la documentacién este incompleta, hace del conocimiento al interesado, (persona fisica ylo juridico colectiva),
para que decida si dard ingreso a la documentacién y le asigna un No. de folio, después turna el expediente al drea juridica.

]

El diren juridica revisa el expediente que sea correcto y que este completo, en caso de que el expediente no cumpla con los requisitos
isién y/o autorizacion del director; si el tramite esta

solicitados, se le realiza una preventiva o negativa segiin sea el caso y se pasa a revi
completo lo turna al drea de Notificacién y Verificacién.

El drea de Notificacién y Verificacién realiza la verificacién correspondiente, para después turnar el tramite al area de dictaminacién;
para su elaboracion.

El area de dictaminacién turna el tramite al Director para su revision y/o autorizacién.

El Director regresa el tramite a ventanilla para que lo conserve hasta que la persona fisica y/o juridica colectiva lo solicite.

La persona fisica y/o juridica colectiva solicita su respuesta al tramite.

8.  El drea de ventanilla identifica el tramite a entregar y Io turna al 4rea de dictaminacién para la elaboracién de la orden de pago y sies
preventiva o negativa lo entrega a 1a persona fisica y/o juridica colectiva.

El 4rea de dictaminacién elabora orden de pagoy la proporciona al frea de ventanilla para entregarla a la persona fisica, y/o juridica
colectiva,

10. La persona fisica y/o juridico colectiva recibe la orden de pago para realizar el pago en la caja de la tesoreria

11. La persona fisica, y/o juridica colectiva entrega recibo oficial en ventanilla.

12.  Eldrea de ventanilla entrega el tramite a la persona fisica y/o juridica colectiva.

| PLAZO M AXIMO DE 03 dias habiles
| RESPUESTA

| COSTO: Fundamento Juridico:

$1269.00 por cada 100 m? o fraceién.
L] Cédigo Financiero del Estado de México art. 144 Fraccién II, inciso B)

RMADEEACO: EFECTIVO si | TARJETA DE CREDITO | Si | TARJETA DE DEBITO | Si EN LmEA(POR;:ég;; No

| DONDE PODRA ; ;
I[', \}(,]\E: AR En la caja de la Tesoreria, mediante la respectiva orden de page otorgada por esta dependencia Municipal.
AGAR!

OTRAS ALTERNATIVAS: WL
|
| CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Siempre y cuando se cumpla con los requisitos solicitados.

TRAMITE

| ap "ACION DE L % £ ;e .
:::;&1\\( ].l :\) N Il)li " II: En Términos del Articulo 135 parrafo 6 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Ayuntamie:ﬁto de Otzolotepec Direccién de Desarrollo Urbano

Flsa Mancilla Gonzilez

CALLE: | Prolongacién Independencia NO. INT. Y EXT.: | /N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec

HORARIO Y DiAS DE 0:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

Desarrollo.urbano@otzolotepec.gob.mx

N/A | 719-19-678-78

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO ,k

N/A
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CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: l N/A

COLONIA: N/A MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: XTS.: FAX: CORREO ELECT RONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGL \T.\l'l-' CUENTE ;Me pueden suspender Ia obra, sino to con la autorizacion?
1: 4

Si,
Se inicia el procedimiento administrativo hasta la posible suspensién de la obra.

PREGUNTA FRECUENTE  FAREXLNBLTHICH originales que se nos solicitan se quedan al resguardo de la direccion, hasta que concluya el tramite?

RESPUEST No, son solo para cotejo.

PREGUNTA FRE & ) ;Se necesita visita de verificacion o inspeccion al inmueble?
i

RESPUESTA: Si, se requiere.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

VI$TO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
g AYUNTAMIENTO DE
: ) eiesd OTZOLOTEPEC 05/02/2025
; - \‘\ b 2035+2027
/ b o404 58 ng 2B RVAB S0 380 S 2033 200N
1.5.C. DANIEL LUNA COLIN DRA. #ﬁ#ﬁﬁm $1 9341
COORDINADOR DE LA DIRECCION DE ELSA MANCM@%@MM &
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO | pIRECTORA DE-BESSRROL J
DE OTZOLOTEPEC DEL MUNICIBHG’ “gﬁ :

CEE Y L




