GOBIERNO DEL ESTADQO DE

Eooss 'MEXICO
iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE I SERVICIO

Servicio de solicitud de maquinaria

CODIGO DE LA CEDULA JoawAiIe) ()

Atender las solicitudes que realiza la ciudadania solicitando la maquinaria para dar mantenimiento a los caminos, asi como el
desazolve de rios y zanjas con riesgo de desbordamiento, lo anterior, al cumplir con los requisitos que sefala la Direccion de
Obras Piblicas

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 80 del Bando Municipal de Otzolotepec 2025

VIGENCIA DEL
Servicio de Magquinaria DOCUMENTO A
OBTENER:

DIRECCION | N/A
WEB

Caminos que requieren mantenimiento, rios o zanjas con riesgo de deshardamiento

ORIGINAL
REQUISITOS: nimero la
5 cantidad de

copias

PERSONAS FISICAS

1. Presentar solicitud de servicio de 1. si Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
maquinaria, especificando los trabajos a 1 Estados Unidos Mexicanos
realizar (desazolve y/o mantenimiento a . Articulo 80 del Bando Municipal de Otzolotepec
caminos). 2. 81 2025

7 Identificacion Oficial Vigente (Cotejo L
solamente) 3 NO

3. Liberacién de predios donde se va a realizar 1

los trabajos

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Presentar solicitud de servicio de 1z Si Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
maquinaria, especificando los trabajos a 1 Estados Unidos Mexicanos
re;lhlzur (desazolve y/o mantenimiento a - Articulo 80 del Bando Municipal de Otzolotepec
caminos). 2 SI
| 2025
.9 Identificacion Oficial Vigente (Cotejo
solamente) 3. NO
3. Liberacion de predios donde se va a realizar 1

los trabajos

INSTITUCIONES PUBLICAS

I. Presentar solicitud de servicio de 1. si Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
magquinaria, especificando los trabajos a 1 Estados Unidoes Mexicanos
reall.zur (desazolve y/o mantenimiento a 3 5 Articulo 80 del Bando Municipal de Otzolotepec
caminos). . S1 1 2025
2, Identificacion Oficial Vigente (Cotejo
solamente) 3 NO
3. Liberacion de predios donde se va a realizar 1
los trabajos
& Presentar solicitud de servicio de maquinaria, anexando requisitos y especificando los trabajos a realizar
£ (desazolve y/o mantenimiento a caminos), asi como datos de contacto del solicitante (correo electrénico,
EL CIUDADANO teléfono).
2. Programar la solicitud en caso de que sea procedente
3 Notificar al solicitante la fecha programada para la ejecucidn de los trabajos

PLAZO MAXIMO DE 2 dias
RESPU
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COSTO: N/A Fundamento Juridico: N/A
| FORMA DE PAGO: : . TARJETA EN LINEA
I EFECTIVO N/A TA[E-J[];E[:)\?S N/A " DE N/A | (PORTAL DE | N/A
DEBITO PAGOS)
DONDE PODRA :
PAGARSE: N/A
OTRAS -
ALTERNATIVAS: NA
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL No se podri proporcionar el servicio de maquinaria en predios particulares.
TRAMITE
APLICACION DE LA 3
| AFIRMATIVA FICTA N/A

MINISTRATIVA RESPONSABLE:

Avuntamiento de Otzolotepec

Direccion de Obras Publicas

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: RETREITATIIN VS R ERRTIEE]

DOMICILIO: Plaza Hidalgo NO.INT. Y EXT.: | 1

COLONIA: Centro, Villa Cuauhtémoc {MU,\’ICIP]O: Otzolotepec

E00) N Lo el 1] O N o (o) (Ol P 09:00 a 18:00 Horas de Lunes a Viernes

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

7191 96 86 98 obraspotz2025-2027@ outlook.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPLIO: N/A

C.P.: | N/ HORARIO Y DIiAS DE ATENCION:

TELEFONOS: AX: CORREO ELECTRONICO:

S) DESCARGABLES [IVIEN

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ;Puedo ingresar mi solicitud en linea?

RESPUESTA:

No, se tiene que ingresar en las oficinas de la Direccion de Qbras Pablicas y/o Oficialia de Partes.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

(Qué dias se realiza el servicio de maquinaria?

RESPUESTA:

De lunes a viernes, una vez autorizado el servicio

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Qué incluye el servicio de préstamo de maquinaria?

RESPUESTA: El operador y maquinaria.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ATUNTAMIENTO DI

ELABORO:

Gabriel Deleado Garcia
ENLACE DE MEJORA




