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iE!l poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Cursos y talleres de Capacitacion

CODIGO DE LA CEDULA Ko¥Apiiv

Brindar a los habitantes de Otzolotepec oportunidades de aprendizaje y desarrollo personal en diferentes dreas como artes, oficios y
emprendimiento, entre otros.

Articulo 5, 6, 7y 14 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de México
(0N L Ioh KON M eX P Articulo 96 Duodecies Fraccidn I de la Ley Organica Municipal del Estado de México |
Articulo 108 del Bando Municipal de Otzolotepec 2025

DOCUMENTO A

OBTENER: Crrtilicade

N/A

DOCUMENTO
A OBTE :

E REALIZA EN y
: DIRECCION WEB | N/A

Cuando se desea participar en actividades de formacién o capacitacion.
Cuando el curso o taller tiene cupo limitado.

Cuando se desea obtener un certificado o constancia de participacion.
Cuando la actividad es parte de un proyecto comunitario o social.

Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar la con namero la
a Slo cantidad de
copias

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

. Ser residente de Otzolotepec (comprobante de No 1
domicilio).

o Identificacién oficial (INE, CURP o documento B 1
equivalente).

. Dependiendo de la actividad, puede haber requisitos No 1
adicionales (por ejemplo, edad minima, nivel Articulo 108 del Bando Municipal de Otzolotepec 2025
educativo o experiencia previa, si aplica).

. Formulario de inscripcion (proporcionado por la Si 0
Direccion de Desarrollo Social). 0

. Fotografia reciente (si es solicitado para registros o Si
credenciales).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A | N/A | N/A | N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A ! N/A | N/A | N/A

PASOS A SEGUIR QUE Consultar la oferta de actividades, Cursos y talleres.

B R R KR VA R LM Verificar los requisitos.

CIUDADANO Dirigirse al lugar de inscripcion

Llenar el formulario de inscripcion

Entregar los documentos requeridos

Confirmar la inscripeion

Asistir a la actividad, curso o taller

Recibir constancia o certificado (si aplica)

PLAZO MAXIMO DE El proceso de inscripcion solo toma unos minutos si se cumplen todos los requisitos y documentos (10 minutos).
RESPUESTA En caso de haber seleccion previa para ciertos cursos o talleres con cupoe limitado, se notificara a los participantes dentro de los 3
dias habiles posteriores a la inscripcion para inicio de este.

COSTO: Varia dependiendo el curso | Depende de las reglas de operacién del curso o taller

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | N/A TARJETA DE DEBITO | N/A N/A

DONDE PODRA

PAGARSE: Caja de Tesoreria o en la Direccion de Desarrollo Social

OTRAS ALTERNATIVAS: [JIEN
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CRITERIOS DE
LUCION DEL Cuando el ciudadano tenga interés de realizar actividades, cursos y talleres, impartidos por la Direccion de Desarrollo Social
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Social Direccién de Desarrollo Social

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: L. en D. Ismael Hernandez Alvarado

NI @ IR CALLE: | Prolongacién Independencia NO. INT. Y EXT.: | 8/N

COLONIA: Villa Cuauhtémoc MUNICIPIO: | Otzolotepec, Estado de Meéxico

HORARIO Y DIiAS DE

ATENCION: El horario de atencién es de lunes a viernes, de 9:00 a 15:00 horas

CORREO ELECTRONICO:

1967878

desarrollo.social@otzolotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA ’ N/A
OFICINA:

TN (S I MO CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

' DIAS DE

TELEFONOS: FAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMA CION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

1: . Quién puede inscribirse en las actividades, cursos y talleres?

Todas las personas del Municipio

PREGUNTA FRECUENTE . . : .
I_Rl'( UNTATFRECUENTE Es necesario un registro previo para participar?

3:

RESPUESTA:

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

06/febrero/2025.




